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عد إرشادات استبيان إكسل للمشتريات العامة المستدامة بمثابة وثيقة مصاحبة لوثيقة 
ُ
،  لمستدامة"ا"منهجية حساب مؤشر المشتريات العامة ت

صلة خطوة بخطوة حول عملية الإبلاغ عن البيانات لمؤشر أهداف التنمية المستدامة رقم )
ُ
 "عدد 122.21كما توفر تعليمات مف

ً
(، والمسمى رسميا

 البلدان التي تنفذ سياسات وخطط عمل المشتريات العامة المستدامة"2 

 تبيان إكسل، فيمكنك الاتصال بـ: إذا كنت بحاجة إلى أي توضيح بشأن عملية الإبلاغ، أو اس
spp@un.org-unep 

 

بيانات  .1 ل ا  عملية الإبلاغ عن 

 ( ما يلي: 122.21لمؤشر أهداف التنمية المستدامة ) 1تستلزم عملية جمع البيانات 

 المهمة الرسمية للمنسقين والمناوبين  12

رسميين عموميين مسؤولين عن تنسيق جهود جمع البيانات على الصعيد الوطني، كما يعمل المنسقين كجهة يُعتبر هؤلاء الموظفين موظفين 

 للبيئة خلال فترة جمع البيانات2   2الاتصال الرئيسية التي ستتواصل مع برنامج الأمم المتحدة

 2هناللحصول على قائمة بالمنسقين والمناوبين لكل بلد على حدة، يرجى النقر 

 استكمال استبيان إكسل  22

 في هذه الوثيقة باسم "استبيان الإكسل"( أداة الإبلاغ التي تم تطوي
ً
ها لجمع ر يُعد الاستبيان القائم على الإكسل )المشار إليه من الآن فصاعدا

سياساتها وخطط عملها وتدابير التنفيذ وجهود الرصد الخاصة بالمشتريات العامة المستدامة2 يعتمد استبيان إكسل  3المعلومات من البلدان حول 

ا لستة معلمات أو مؤشرات فرعية ويتكون من مؤشر المشتريات العامة المستدامةعلى منهجية حساب 
ً
، وينب 22، وهو مُنظم وفق

ً
غي أن سؤالا

 تستكمل الحكومات الوطنية الاستبيان بأكمله2 

                                                           
، إلخ. جرى أول تمرين لجمع البيانات لمؤشر أهداف التنمية المستدامة 2222، 2222، 2222( كل عامين: 122.21يتم جمع البيانات لمؤشر أهداف التنمية المستدامة ) 1

 .2222( في عام 122.21)
  ( والمسؤول عن تطوير منهجية حساب المؤشرات وكذلك عن جمع البيانات.122.21الراعي لمؤشر أهداف التنمية المستدامة )  للبيئةيعُتبر برنامج الأمم المتحدة  2
دى برنامج الأمم ل لمصطلح المفضليشمل مصطلح "المشتريات العامة المستدامة" جميع الأبعاد الثلاثة للتنمية المستدامة )الاقتصادية والبيئية والاجتماعية(، ولذلك فهو ا3

قد تستخدم  ة ويؤكد بأن البلدانالمتحدة للبيئة الذي يستخدمه لوصف عملية دمج اعتبارات الاستدامة في عمليات المشتريات العامة. ولكن يقر برنامج الأمم المتحدة للبيئ

" و"المشتريات المتسمة بالمسؤولية الاجتماعية" وما إلى ذلك، ويجب مصطلحات أخرى لوصف المفهوم مثل "المشتريات العامة الخضراء" و "المشتريات المفضلة بيئيا  

 (.122.21تضمين البيانات المتعلقة بهذه السياسات والممارسات في التقارير المتعلقة بمؤشر أهداف التنمية المستدامة رقم )

https://wedocs.unep.org/handle/20.500.11822/37332
mailto:unep-spp@un.org
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/38698/SDG12.7.1_LFE.pdf?sequence=3
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/38698/SDG12.7.1_LFE.pdf?sequence=3
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 22222أدناه الجدول الزمني لجمع البيانات لعام  1يفصل الشكل 

 2222( لعام 122.21الجدول الزمني لجمع بيانات المؤشرات بما يخص هدف التنمية المستدامة ) 

 

 22222أكتوبر  .1هو لتقديم تقارير البيانات  الموعد النهائي

 

بيانات .2 ل ا  وثائق الإبلاغ عن 

( )انظر 122.21الإبلاغ عن البيانات بخصوص مؤشر أهداف التنمية المستدامة )سيتلقى كل منسق ومناوب قطري "مجلد" يحتوي على وثائق 

 (2 يحتوي هذا المجلد الموجود على منصة "ون درايف" على الملفات والمجلدات الفرعية التالية: 2الشكل 

 استبيان إكسل -

 

 هذه وثيقة الإرشادات -

 

المتوفرة عبر الإنترنت وبالتالي لا يمكن الإشارة إليها كروابط في  لرفع المستندات غير مجلد فرعي يحتوي على "الوثائق الداعمة"  -

 استبيان إكسل2 

والمُدرجة في مجلد  2222( في عام 122.21وبالنسبة للبلدان التي شاركت في أول عملية جمع بيانات لمؤشر أهداف التنمية المستدامة )

 الإبلاغ عن البيانات القطرية، فسيحتوي هذا المجلد على: 

ا2  المكتمل 2222استبيان د فرعي يحتوي على "مجل -
ً
 حيث سيتضمن هذا المجلد الفرعي استبيان إكسل الذي أكملته الدولة مسبق

 

 

 

 

 

 

 

 

 . نظرة عامة على مجلد "ون دريف" الخاص ببلد 2الشكل 

2223مارس   

نشر بيانات تجميعية عن قاعدة البيانات 

العالمية لأهداف التنمية المستدامة التابعة 

في )شعبة الإحصاءات للأمم المتحدة 

 الامم المتحدة( 

2223فبراير  -يناير   

 استعراض اليونيب التقارير والوطنية والأدلة 

ديسمبر -نوفمبر   

المراسلات المتبادلة بين اليونيب والبلدان 

 للحصول على توضيحات )إذا لزم الأمر(

أكتوبر -أغسطس   

 استكمال استبيان إكسل 

يوليو -مايو   

 تعيين المنسقين والمناوبين 
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بيانات .3 ل ا لعامة للإبلاغ عن   المبادئ التوجيهية ا

تريات العامة المستدامة على المستوى القطري، وبالتالي يجب على جميع المسؤولين شتم تصميم استبيان إكسل لتجميع البيانات حول الم

 بتنسيق 122.21هذا ويجب أن يقوم منسق هدف التنمية المستدامة ) الإبلاغ ملء استبيان واحد2 الحكوميين المساهمين في جهود 
ً
( المعين رسميا

 جهود الإبلاغ عن البيانات، بدعم من المناوب )المناوبين(2 

( من استبيان إكسل الذي غطى جميع المستويات الحكومية الثلاثة )الوطنية/الفيدرالية والولايات/المقاطعات 2222على عكس النسخة السابقة )

 فقط2 يسعى هذا الاستبيان إلى الحصول على البيانات على المستوى الوطني والبلديات/المدن(، 

 نت الإبلاغ عبر الإنترنت مقابل الإبلاغ بدون إنتر

 الإبلاغ عبر الإنترنت

ي جهود ف يمكن للمنسقين والمناوبين مشاركة استبيان إكسل و/أو مجلد البلد بسهولة مع زملائهم و/أو المسؤولين العموميين الآخرين الذين يساهمون

م الذي هي مشاركة رابط مجلد بلدكوأسهل طريقة  الإبلاغ، ببساطة عن طريق إرسال رابط ملف استبيان إكسل و/أو مجلد البلد لهؤلاء الأشخاص2 

قدمه برنامج الأمم المتحدة للبيئة لكم عن طريق مراسلات البريد الإلكتروني2 تم تصميم المجلد بحيث يمكن لأي شخص لديه الرابط تحرير 

 المستندات داخل المجلد2 

 لأن منصة "ون درايف" منصة تعتمد على التخزين السحابي، يمكن للموظفين العموم
ً
الفعلي2   يين التعاون على ملئ استبيان إكسل في الوقتنظرا

ة الوصول يوليست هناك حاجة إلى تقديم استبيان إكسل المكتمل إلى برنامج الأمم المتحدة للبيئة، حيث أن برنامج الأمم المتحدة للبيئة لديه إمكان

 إلى جميع الملفات القطرية2 تحتاج البلدان فقط إلى: 

 أكتوبر2  .1تحميل الوثائق الداعمة )إذا كانت المستندات غير متوفرة عبر الإنترنت( قبل الموعد النهائي في  إكمال استبيان إكسل مع -

سنشارك معك مجلد خاص ببلدك. 

 سيكون اسم المجلد هو اسم بلدك.

لن يكون لديك مجلد "استبيان 

المكتمل" إلا إذا شاركت  2020

أيضاً في هذا التمرين في عام 

، فإذا كانت هذه هي المرة 2020

الأولى التي تشارك فيها في هذا 

( من أهداف 12.7.1الهدف )

التنمية المستدامة فلن تستلم مجلد 

المكتمل" في  2020"استبيان 

الاستبيان الرئيسي الذي هذا هو 

 يطُلب منك إكماله.

 اسم بلدك 
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 إرسال بريد إلكتروني إلى برنامج الأمم المتحدة للبيئة يشير إلى أن استبيان إكسل قد تم إكماله2  -

 . التعاون في منصة "ون درايف"3الشكل رقم 

 

 الإبلاغ في وضع عدم الاتصال

فع الملف وفي حالة اتباع هذا النهج سيتعين على المنسقين إما ر  الخيار الآخر يتيح للمنسقين تنزيل استبيان إكسل وإكماله في وضع عدم الاتصال،

وني مع إرسال استبيان إكسل كمرفق بالبريد الإلكتر واتباع الخطوتين المبينتين أعلاه، أو مرة أخرى إلى مجلدهم القطري الموجود في "ون درايف" 

 أكتوبر2  .1إلى برنامج الأمم المتحدة للبيئة قبل الموعد النهائي المحدد في  الوثائق الداعمة

 أهمية الأدلة

 غالبية الأسئلة تحتوي على قوائم منسدلة يمكن اختيار الردود منها إلا أنه لن يتم النظر في البيانات إلا إذا كانت مدعومة بالأدلة2 
ّ

على الرغم من أن

 ةينبغي أن يقدم الموظفون العموميون تفاصيل وأدلة لكل رد من ردودهم، ويمكن أن تتضمن هذه الأدلة إشارات إلى حكم محدد في وثيقة قانوني

انية الوصول إلى المستند عبر الإنترنت، يجب رفع المستند إلى المجلد الفرعي المُسمى "الوثائق أو رابط إلى الوثيقة نفسها2 في حالة عدم إمك

 الداعمة" أو مشاركته عبر البريد الإلكتروني في وقت تقديم تقرير البيانات2 

 أن تكون الوثائق ويوصى بتوفير الوثائق أو صفحات الويب باللغات الإنكليزية أو الإسبانية أو الفرنسية ولكن من المقبول
ً
بلغتها الأصلية2  ولكن  أيضا

قدم بلغة أخرى غير الإنجليزية أو الإسبانية 
ُ
ه بالنسبة للوثائق التي ت

ّ
ي أف، يجب أن والتي يتم مشاركتها كملف بي د أو الفرنسيةيجب ملاحظة أن

 ت2 تسمح إعدادات المستند باختيار النص بحيث يمكن نسخ النص وترجمة الملف عبر الإنترن

انقر هنا للتبديل من "عرض" إلى 

"تحرير ". ثم يمكنك الإجابة على 

الأسئلة في استبيان إكسل. سيتم تخزين 

إجاباتك في المنصة السحابية، وإذا فتح 

زملاؤك المستند في وقت لاحق فسوف 

 يرون التغييرات التي أجريتها.

يمكنك تحميل استبيان إكسل على جهاز 

الكمبيوتر الشخصي، ولكن لن تتمكن من 

زملائك إذا اخترت تنزيل  التعاون مع

 الاستبيان على جهازك.
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 درجة تقييم بناءً على كل سؤال تمت الإجابة عليه، بيد أن النتيجة لا تعتبر رسمية إلا بعد أن يستعرض برن
ً
مج الأمم اينشئ استبيان إكسل تلقائيا

 لن يتم منح النقاط إلا للردود المدعومة بالأدلة والمرفقة عند الضرورة بالتفسيرات2   المتحدة للبيئة البيانات2 

 مج إكسل  استخدام برنا

 22تم تصميم استبيان إكسل ليكون سهل الاستخدام، والأسئلة والردود مبينة باللونين الأحمر والأصفر على التوالي كما هو موضح في الشكل 

 . ترميز ألوان الاستبيان2الشكل 

 

 

على قوائم منسدلة حيث يمكن تحديد الإجابات من قائمة مقترحة2 يمكن الوصول إلى القائمة المنسدلة من تحتوي الخلايا الصفراء الداكنة 

 52خلال النقر على الخلية ثم على السهم الصغير المعروض في الزاوية السفلية اليمنى، كما هو موضح في الشكل 

 

 . الوصول إلى القائمة المنسدلة5الشكل رقم 

 

يشير اللون الأصفر الداكن إلى أن هذه 

 الخلية تحتوي على قائمة منسدلة.

يشير اللون الأصفر الفاتح إلى أن 

 هذه الخلية تتطلب إجابة كتابية.

يشير اللون الرمادي 

الفاتح إلى أن هذه الخلية 

غير مطلوبة أو 

 اختيارية.

 .الأسئلة باللون الأحمر والداكن

يتم احتساب درجتك في 

نهاية كل قسم وستظهر 

 باللون الأحمر.النتيجة 

 من الخلية.. يرجى التحقق 1
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 إلى دعم إجابة مقدمة في الخلية الصفراء الداكنة2 عند تحريك المؤشر ف
ً
ق و تتطلب الخلايا الصفراء الفاتحة كتابة إجابات يدوية تهدف عادة

 22الخلية الصفراء الفاتحة، ستظهر نافذة منبثقة توفر اقتراحات للمستندات الداعمة، مثلما هو موضح في الشكل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 . الوصول إلى خلايا كتابة إجابة 2الشكل 

. انقر على السهم الموجود في الجانب السفلي الأيمن 2

 من الخلية. تظهر بمجرد النقر على الخلية. 

. يمكنك تحديد الإجابة المقصودة بمجرد ظهور القائمة 3

المنسدلة. إذا كنت بحاجة إلى إزالة إجابتك، فحدد الإجابة 

 "فارغة " أو اضغط على مفتاح الحذف.
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 الأقسام الرئيسية من استبيان إكسل .2

استبيان إكسل من أربعة أقسام تظهر كعلامات تبويب في الجزء السفلي من جدول البيانات، ويمكن الوصول إلى كل قسم من خلال النقر على يتكون 

 ..علامة التبويب، كما هو موضح في الشكل 

 . الوصول إلى علامات التبويب.الشكل رقم 

 

لتعليمات  علامة التبويب الخاصة با

 . يرجى النقر على الخلية.1

. سيظهر وصف منبثق يشرح الإجابة المكتوبة التي يُتوقع منك 2

إدخالها في هذه الخلية.  يرجى ملاحظة أن الوصف قد لا يتضمن 

 جميع الإجابات الممكنة.

يحتوي استبيان إكسل على أربعة أقسام: التعليمات وتفاصيل 

إلى  الانتقال(. يمكنك 1الاتصال والاستبيان والمستندات الداعمة )أ

قسم آخر عن طريق النقر على علامة التبويب الموجودة أسفل 

 جدول البيانات.
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ضافة إلى توفر علامة التبويب الخاصة "بالتعليمات" إرشادات عامة حول كيفية إكمال استبيان إكسل، كما توفر رابطا  مباشرا  لهذه الإرشادات، بالإ

 وقائمة بالمنسقين.   مؤشر المشتريات العامة المستدامةروابط لمنهجية حساب 

 علامة تبويب بيانات الاتصال

إدراج اسمه ومعلومات الاتصال الخاصة به  122.21ارك في الإبلاغ عن البيانات لمؤشر هدف التنمية المستدامة يجب على كل مسؤول عام يش

 وتاريخ إدخال البيانات في هذا القسم. 

 علامة تبويب الاستبيان

ر الفرعي، تنُظم الأسئلة وفق ا للمؤش تكون هذه العلامة خضراء اللون لتسهيل التعرف عليها، وتحتوي على الاستبيان الرئيسي. وفي هذا الاستبيان

ريجية بشأن دوتقُيمّ هذه الأسئلة مستوى تنفيذ المشتريات العامة المستدامة من جانب الحكومة الوطنية/الفيدرالية. وترد في القسم التالي إرشادات ت

 استكمال هذه الأسئلة. 

 (1علامة تبويب الوثائق الداعمة )أ

 (1( في الاستبيان. يجب إكمال هذا القسم للحصول على درجات السؤال )أ1(" هي تتمة للسؤال )أ1)أ علامة تبويب "الوثائق الداعمة

 

 المؤشرات الفرعية والأسئلة والدرجات .5

فصاعدا   لآنا يقيمّ الاستبيان الرئيسي مستوى تنفيذ خطة العمل الاستراتيجية من جانب الحكومة الوطنية/الاتحادية وفقا  لستة معلمات )يشار إليها من

 .1باسم "المعايير الفرعية"(، وهذه المعايير مرقمة من " أ "إلى" و"، كما هو مبين أدناه في الجدول 

 المؤشرات الفرعية والدرجات 1:1الجدول 

 

 أدناه: 2المؤشرات الفرعية مستوى تطوير سياسة المشتريات العامة المستدامة وتنفيذها ورصدها، كما هو موضح في الجدول تقيس هذه 

 درجات التقييم المعلمات/المؤشرات الفرعية 

 1أو  2 وجود سياسة /خطة عمل للمشتريات العامة المستدامة و/أو متطلبات تنظيمية للمشتريات العامة المستدامة  أ    

 22إلى  2 الإطار التنظيمي للمشتريات العامة يفضي إلى المشتريات العامة المستدامة ب

 22إلى  2 المستدامة الدعم العملي المقدم لممارسي المشتريات في تنفيذ سياسة المشتريات العامة ج

 معايير الشراء/ المتطلبات المتعلقة بالمشتريات العامة المستدامة  د
 

 22إلى  2

 وجود نظام مراقبة للمشتريات العامة المستدامة هـ    
 
 

 22إلى  2

 22إلى  2 النسبة المئوية للمشتريات المستدامة للمنتجات/الخدمات ذات الأولوية و    
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 : الجوانب التي تم قياسها وفقا  للمؤشر الفرعي22الجدول 

 مراقبة المشتريات العامة المستدامة  المستدامةتنفيذ المشتريات العامة  تطوير سياسات المشتريات العامة المستدامة 
 المؤشرين الفرعيين )هــ( و )و( المؤشرين الفرعيين )ج( و )د( المؤشرين الفرعيين )أ( و )ب(

 

 أدناه(: 3لكل مؤشر فرعي هناك مجموعة من الأسئلة )انظر الجدول 

 . المؤشرات الفرعية والأسئلة3الجدول 

الأقصى  الحد المؤشر الفرعي والسؤال
 للنقاط

 1 وجود خطة عمل/سياسة تتعلق بالمشتريات العامة المستدامة و/أو متطلبات تنظيمية خاصة بالمشتريات العامة المستدامة  .أ
هل لدى بلدك سياسة/خطة عمل معتمدة قيد التنفيذ )وطنية/فيدرالية( للمشتريات العامة المستدامة و/أو شروط تنظيمية  1أ. -

 المستدامة؟للمشتريات العامة 
1 

  
 22 الإطار التنظيمي للمشتريات العامة يفضي إلى المشتريات العامة المستدامة .ب

هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بإدراج متطلبات الاستدامة )البيئية و/أو الاجتماعية( في المواصفات الفنية؟  1ب. -

أو العلامات الاجتماعية أو معايير الاستدامة ذات الصلة  و/أو هل يمكن استخدام العلامات الإيكولوجية من النوع الأول

 كمرجع لتحديد الحد الأدنى من الامتثال؟
هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي باستخدام المواصفات الوظيفية /القائمة على المخرجات / القائمة على الأداء  2ب. -

 كمعايير؟
 روط الاستدامة كمعايير للتأهيل المسبق / الاختيار؟هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بتحديد ش 3ب. -
 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بتحديد شروط الاستدامة كمعايير استبعاد؟ 2ب. -
 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بأن يستند إرساء العقود إلى معايير غير السعر )بما في ذلك معايير الاستدامة(؟ 5ب. -
 ر القانوني والتنظيمي باستخدام تكلفة دورة الحياة في تقييم العطاءات؟هل يسمح الإطا 2ب. -
 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بتحديد شروط الاستدامة في بنود أداء العقد؟ .ب. -
 هل يفرض الإطار القانوني والتنظيمي شراء بدائل مستدامة لفئة واحدة على الأقل أو أكثر؟ 8-ب -

 

2 
 
 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
 

 22 الدعم العملي المقدم لممارسي المشتريات في تنفيذ سياسة المشتريات العامة المستدامة .ج
هل تم في السنوات الخمس الأخيرة وضع مبادئ توجيهية وأدوات، أو كتالوج رسمي للمنتجات ذات العلامات  1ج. -

 الإيكولوجية؟
أو الأدوات للعاملين في مجال المشتريات، على الأقل مرتين هل يتم استخدام قنوات اتصال محددة لتوفير المعلومات  2ج. -

 في السنة؟
هل يتم تنظيم دورات تدريبية مرة واحدة على الأقل في السنة لبناء قدرات العاملين في مجال المشتريات العامة على  3ج. -

 تنفيذ المشتريات العامة المستدامة؟
 لة )ثلاثة على أقل تقدير( مع العاملين في مجال المشتريات؟هل يتم مشاركة أفضل الممارسات أو دراسات الحا 2ج. -
هل تشجع الحكومة الوطنية أفضل الممارسات والإنجازات التي تخص المشتريات العامة المستدامة من خلال  5ج. -

 المكافآت و/أو الحوافز؟
 ريات؟هل يتوفر مكتب مساعدة خاص بالمشتريات العامة المستدامة للعاملين في مجال المشت 2ج. -

2 
 
2 
 
2 
 
2 
 
2 
2 

 
 22 معايير الشراء/ المتطلبات المتعلقة بالمشتريات العامة المستدامة .د

 هل تم تحديد معايير الشراء الصديقة للبيئة أو التوصية بمعايير/علامات بيئية لفئات محددة من المنتجات والخدمات؟ 1د. -
 المعايير/العلامات الاجتماعية على المشتريات العامة؟هل تم تحديد الشروط الاجتماعية و/أو تطبيق  2د. -

 

12 
 

12 
 22 وجود نظام لمراقبة المشتريات العامة المستدامة .ه

 2 هل يجري رصد التقدم المحرز في خطة عملكم/تنفيذ سياستكم المتعلقة بالمشتريات العامة المستدامة؟ 1هـ. -
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 المستدامة؟هل تم تحديد هدف محدد لتنفيذ المشتريات  2هـ. -
 هل يتم رصد التقدم المحرز نحو تحقيق هذا الهدف؟ 3هـ . -
 هل يجري رصد عدد و/أو قيمة العقود التي تتضمن شروط الاستدامة؟ 2هـ. -
 هل يستلزم الرصد أيضا  قياس نتيجة )نتائج( الاستدامة؟ 5هـ. -
 كيف يتم رصد البيانات؟ 2هـ. -

2 
2 
2 
 
2 
2 
 

 22 العامة المستدامةالنسبة المئوية للمشتريات  .و
هل يقيس بلدكم النسبة المئوية للمشتريات العامة المستدامة لفئات المنتجات/الخدمات ذات الأولوية المدرجة في  1و. -

 ؟2د. 1المؤشرين الفرعيين د.
22 

 

 يتم إنشاء النتيجة تلقائي ا بناء  على الإجابات المقدمة لكل سؤال، وفق ا للصيغة التالية:

 )ب+ج+د+هــ+ و( xمجموع الدرجات = أ 

 ”منهجية“ علىلمزيد من المعلومات حول حساب النقاط، يرجى الاطلاع 

 

 إرشادات خطوة بخطوة بشأن ملء الاستبيان .2

 ينبغي ملء الاستبيان الرئيسي بكامله. فيما يلي إرشادات مفصلة خطوة بخطوة بشأن إكمال كل مؤشر فرعي والأسئلة ذات الصلة. 

المؤشر الفرعي أ: وجود سياسة /خطة عمل للمشتريات العامة المستدامة و/أو متطلبات تنظيمية للمشتريات 

 العامة المستدامة

افق و يهدف هذا المؤشر الفرعي إلى تقييم ما إذا كان بلد ما قد طور سياسة للمشتريات العامة المستدامة أو خطة عمل و/أو متطلبات تنظيمية أو

 حاليا  بتنفيذها: عليها أو يقوم

هل لدى بلدكم سياسة/خطة عمل معتمدة قيد التنفيذ )وطنية/فيدرالية( للمشتريات العامة المستدامة و/أو شروط تنظيمية للمشتريات العامة  1أ.

 المستدامة؟

 سيتم النظر في الأنواع التالية من السياسات والصكوك القانونية للحصول على نقاط: 

 وثائق من نوع وثائق السياسة العامة  -

يمكن أن تكون هذه السياسات سياسات مخصصة للمشتريات العامة المستدامة وخطط عمل واستراتيجيات وخرائط طريق و/أو سياسات شاملة )مثل 

 ات العامة المستدامة.سياسات التنمية المستدامة وسياسات الاستهلاك والإنتاج المستدامين وما إلى ذلك( مع أحكام شاملة للمشتري

 الصكوك القانونية الداعمة للمشتريات العامة المستدامة -

شتريات ممثل الصكوك القانونية المخصصة للمشتريات العامة المستدامة، ومنها القوانين والمراسيم والأوامر و/أو القرارات المحددة التي تروج لل

ا شاملة للمشتريات العامة المستدامة و/أو القوانين القطاعية التي تتضمن العامة المستدامة و/أو قوانين ولوائح المشتريات العا مة التي تتضمن أحكام 

ا شاملة للمشتريات العامة المستدامة.   أحكام 

البلد نقاط  ىلاحظ أنه يجب الموافقة على السياسة و/أو الصك القانوني ويجب أن يكون قيد التنفيذ؛ إذا كانت السياسة لا تزال قيد التطوير فلن يتلق

 لذلك. 

صول حالإجابة على هذا السؤال أمر بالغ الأهمية، حيث يتم ضرب الدرجة التي تم الحصول عليها لهذا المؤشر الفرعي بمجموع الدرجات التي تم ال

غير مدعومة بأدلة )إذا كانت  وبعبارة أخرى، إذا لم يتم تقديم أي إجابة على هذا السؤال أو إذا كانت الإجابة عليها في المؤشرات الخمس الأخرى.
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، مما يعني أنه حتى إذا تم إكمال أسئلة 2(" غير مكتملة على سبيل المثال(، سيتم إعطاء درجة 1علامة التبويب الخاصة بــ "الوثائق الداعمة )أ

 :2أخرى في الاستبيان الرئيسي، فإن درجة البلد النهائية ستكون 

 )ب+ج+د+هــ+ و( xمجموع الدرجات = أ 

 2)ب+ج+د+هــ+ و( =  x 2مجموع الدرجات =       

 .8خطوات الإجابة على هذا السؤال موضحة في الشكل 

 على المؤشر الفرعي أ . خطوات الاستجابة8الشكل 

 

وتسمح علامة ، 1" إذا كانت البلدان ترغب في الحصول على درجات مقابل إجابتها على السؤال أ1يلزم إكمال علامة التبويب "الوثائق الداعمة أ

نونية ذات الصلة. يجب الإبلاغ عن كل سياسة و/أو صك قانوني في التبويب هذه للبلدان بالإبلاغ عن سياسة أو أكثر من السياسات والصكوك القا

 .9("، وفقا  للخطوات الموضحة في الشكل 1سطر منفصل في علامة التبويب "الوثائق الداعمة )أ

 

 

 

 ("1. خطوات الإبلاغ في "الوثائق الداعمة )أ9الشكل 

الداكنة والسهم في انقر على الخلية الصفراء :1الخطوة 1

 العمود )د( وحدد خيار من "نعم أو  لا"

: يمكن للبلدان التي تختار "لا" أن تتخطى 2الخطوة 

المؤشر الفرعي )ج(، بينما يجب على البلدان التي 

تختار "نعم" أن تضغط على الخلية الصفراء الفاتحة 

علامة الموجودة على اليمين والتي ستؤدي إلى فتح 

 1أالمستندات الداعمة تبويب 
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 .9تتمة الشكل 

: انقر على الخلية الصفراء الداكنة والسهم 1الخطوة 

في العمود )ج( وحدد من القائمة المنسدلة نوع 

السياسة أو الصك القانوني. إذا كنت لا تعرف النوع، 

". فاختر "أخرى  

: انقر على الخلية الصفراء الداكنة والسهم 2الخطوة 

العمود )د( وحدد من القائمة المنسدلة هدف في 

الصك القانوني. إذا كنت لا تعرف النوع، فحدد الخلية 

 "الفارغة".

: أدخل تاريخ الموافقة على السياسة أو 3الخطوة 

الصك القانوني في العمود )د(، وإذا كان هذا التاريخ 

 غير معروف اترك الخلية فارغة. 

: أدخل اسم السياسة أو الصك القانوني في 4الخطوة 

 العمود )و(.
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 المؤشر الفرعي ب: الإطار التنظيمي للمشتريات العامة يفضي إلى المشتريات العامة المستدامة

 يقيس المؤشر الفرعي ب جانبين من جوانب الإطار القانوني والتنظيمي، وهما "ب)أ(" و "ب)ب(".

 عم إدراج اعتبارات الاستدامة في عمليات المشتريات العامةب)أ(:  هل الإطار القانوني والتنظيمي يد -
 ب)ب(: هل شراء البدائل المستدامة أمرا  إلزاميا   -

ن عملية ية مب)أ(:  تسمح الأحكام الواردة في الإطار القانوني والتنظيمي بإدراج اعتبارات الاستدامة )البيئية و/أو الاجتماعية( في المراحل التال

 الشراء

 ما إذا كان يمكن إدراج اعتبارات الاستدامة في المراحل التالية من عملية الشراء ب)أ( تقييم

 تعاريف المتطلبات -

 مهل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بإدراج متطلبات الاستدامة )البيئية و/أو الاجتماعية( في المواصفات الفنية؟ و/أو هل يمكن استخدا 1ب.

 لأول أو العلامات الاجتماعية أو معايير الاستدامة ذات الصلة كمرجع لتحديد الحد الأدنى من الامتثال؟العلامات الإيكولوجية من النوع ا

 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي باستخدام المواصفات الوظيفية /القائمة على المخرجات / القائمة على الأداء كمعايير؟ 2ب.

: قم بتوفير رابط لمستند السياسة 5الخطوة 

القانوني في العمود )ز/ح(، وفي أو الصك 

حالة عدم توفر المستند عبر الإنترنت قم 

بتحميل المستند إلى المجلد الفرعي 

"المستندات الداعمة" أو أرفقه بالبريد 

 الإلكتروني عند إرسال الاستبيان المكتمل.

: قدم المزيد من التفاصيل لدعم 6الخطوة 

أرقام الصفحات  إجابتك مثل الإشارات إلى

والأحكام داخل السياسة أو الصك القانوني في 

 العمود )ز/ح(.

: ارجع إلى علامة تبويب 7الخطوة 

الاستبيان إما بالنقر على الرابط التشعبي 

"العودة إلى الاستبيان" في الزاوية اليمنى 

علامة التبويب  العليا أو بالنقر على

 "الاستبيان" في أسفل الورقة.

 العودة إلى الاستبيان

 (1الوثائق الداعمة )أ
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 التأهيل المسبق/التأهيل -

 القانوني والتنظيمي بتحديد شروط الاستدامة كمعايير للتأهيل المسبق / الاختيار؟هل يسمح الإطار  3ب.

 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بتحديد شروط الاستدامة كمعايير استبعاد؟ 2ب.

 التقييم والاختيار -

 ا في ذلك معايير الاستدامة(؟ هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بأن يستند إرساء العقود إلى معايير غير السعر )بم 5ب.

 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي باستخدام تكلفة دورة الحياة في تقييم العطاءات؟ 2ب.

 إرساء العقود وإدارتها -

 هل يسمح الإطار القانوني والتنظيمي بتحديد شروط الاستدامة في بنود أداء العقد؟ .ب.

 .12في الشكل يتم تحديد خطوات الإجابة على هذه الأسئلة 

 خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي ب)أ( 12الشكل 

 

 ب)ب( أحكام في الإطار القانوني والتنظيمي تنص على شراء بدائل مستدامة

 ب)ب( تقييم ما إذا كان شراء البدائل المستدامة مطلوبا :

 الإطار القانوني والتنظيمي شراء بدائل مستدامة لفئة واحدة على الأقل أو أكثر؟ هل يفرض 8ب.

يطُلب  دفعلى سبيل المثال قد يطُلب من السلطات العامة أن تشتري منتجات من فهرس رسمي للمنتجات التي تحمل العلامة الإيكولوجية الوطنية، أو ق

تري مركبات "أنظف" )وفقا للتوجيه الخاص بالمركبات النظيفة " الذي يفرض على السلطات أن تش -كما هو الحال في الاتحاد الأوروبي  -منها 

 المتعاقدة أن تأخذ في الاعتبار الآثار المتعلقة بالطاقة والبيئة عند شراء مركبات النقل البري "(.

 .11يتم تفصيل خطوات الإجابة على هذا السؤال في الشكل 

 8ب. خطوات الرد على السؤال 11الشكل 

: انقر على الخلية الصفراء 1الخطوة 

الداكنة والسهم في العمود )د( وحدد من 

 القائمة المنسدلة "نعم" أو "لا ".

: يمكن للبلدان التي تختار 2الخطوة 

"لا" الانتقال إلى السؤال التالي. يجب 

على البلدان التي تختار "نعم" تقديم 

المزيد من التفاصيل والروابط إلى 

الوثائق الداعمة في الخلايا الصفراء 

حة على اليمين.الفات  
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 المؤشر الفرعي ج: الدعم العملي المقدم لممارسي المشتريات في تنفيذ سياسة المشتريات العامة المستدامة

 لال الأسئلة الخمسة التالية:يقيم هذا المؤشر الفرعي مستوى الدعم العملي المقدم لممارسي المشتريات العامة من خ

 هل تم في السنوات الخمس الأخيرة وضع مبادئ توجيهية وأدوات، أو كتالوج رسمي للمنتجات ذات العلامات الإيكولوجية؟ 1ج.

 ؟هل يتم استخدام قنوات اتصال محددة لتوفير المعلومات أو الأدوات للعاملين في مجال المشتريات، على الأقل مرتين في السنة 2ج.

مة اهل يتم تنظيم دورات تدريبية مرة واحدة على الأقل في السنة لبناء قدرات العاملين في مجال المشتريات العامة على تنفيذ المشتريات الع 3ج.

 المستدامة؟

 هل يتم مشاركة أفضل الممارسات أو دراسات الحالة )ثلاثة على أقل تقدير( مع العاملين في مجال المشتريات؟ 2ج.

 يتوفر مكتب مساعدة خاص بالمشتريات العامة المستدامة للعاملين في مجال المشتريات؟هل  2ج.

 .12يتم تحديد خطوات الإجابة على هذه الأسئلة في الشكل 

 . خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي ج12الشكل رقم 

الصفراء  : انقر على الخلية1الخطوة 

الداكنة والسهم في العمود )د( وحدد من 

 القائمة المنسدلة "نعم" أو "لا ".

: يمكن للبلدان التي تختار "لا" 2الخطوة 

الانتقال إلى السؤال التالي. يجب على 

البلدان التي تختار "نعم" تقديم المزيد من 

التفاصيل و/ أو الأمثلة، بالإضافة إلى روابط 

إلى المستندات الداعمة في الخلايا الصفراء 

 الفاتحة على اليمين.
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 المؤشر الفرعي د: معايير الشراء/ المتطلبات المتعلقة بالمشتريات العامة المستدامة

 يقيس المؤشر الفرعي د جانبين من جوانب تنفيذ المشتريات العام المستدامة، وهما "د)أ (" و"د)ب(":

 وجود معايير بيئية  -
 المتعلقة بالحوكمة في العقودإدراج الاعتبارات الاجتماعية والاقتصادية و/أو  -

 د)أ( المعايير البيئية

 لخدمات:ايسأل السؤال د)أ( البلدان عما إذا كانت قد وضعت معايير محددة للشراء البيئي، أو أوصي بوضع علامات بيئية لفئات محددة من المنتجات و

 يئية لفئات محددة من المنتجات والخدمات؟ هل تم تحديد معايير الشراء الصديقة للبيئة أو التوصية بمعايير/علامات ب 1د.

، 13ي الشكل فإذا تم تحديد المعايير البيئية أو تم التوصية بالمعايير/ الملصقات البيئية لفئات محددة من المنتجات، فيرجى اتباع الخطوات الواردة 

فئة من المنتجات/الخدمات، والتي يمكن للبلدان الاختيار منها ما  22وإذا لم يحدث ذلك يرجى الانتقال إلى السؤال التالي د)ب(. يتم توفير قائمة من 

 منتج. 18يصل إلى 

 . خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي د)أ(13الشكل 

: انقر على الخلية الصفراء الداكنة 1الخطوة 

والسهم في العمود )د( وحدد من القائمة 

" أو "لا ".المنسدلة "نعم  

: يمكن للبلدان التي تختار 2الخطوة 

التالي. يجب  "لا" الانتقال إلى السؤال

على البلدان التي تختار "نعم" تقديم 

المزيد من التفاصيل و/ أو الأمثلة، كما 

يجب تقديم وصلات إلى الوثائق 

الداعمة في الخلايا الصفراء الفاتحة 

 على اليمين.
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 .13تتمة الشكل 

: انقر فوق الخلية 1الخطوة 

والسهم في العمود )د( 

وحدد من القائمة المنسدلة 

فئة المنتج/الخدمة التي 

ئة الفتطابق أفضل تطابق 

التي وضع لأجلها معيار 

بيئي أو هناك علامات 

 موصى بها بشأنها. 
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وقد ترُكت فئتان "فارغتان" للسماح بإدراج فئات إضافية قد تكون هذه المعايير أو الوسوم  لاحظ أنه لا يمكن تحديد فئات المنتجات إلا مرة واحدة.

 قد حُددت من أجلها ولكنها لا تندرج ضمن الفئات المدرجة في القائمة المنسدلة.

 ية / الاقتصادية / المتصلة بالحوكمة د)ب( المعايير الاجتماع

 ت والخدمات:ايسأل السؤال د)ب( البلدان عما إذا كانت المعايير الاجتماعية أو الاقتصادية أو المتعلقة بالحوكمة تؤخذ في الاعتبار عند شراء المنتج

 تريات العامة؟ هل تم تحديد الشروط الاجتماعية و/أو تطبيق المعايير/العلامات الاجتماعية على المش 2د.

، وبخلاف ذلك يرجى الانتقال إلى السؤال التالي 12إذا تم تطبيق هذه المتطلبات و/أو العلامات، يرجى اتباع الخطوات الواردة في الشكل 

 9ى حت اعتبار اجتماعي أو اقتصادي أو اعتبار يتعلق بالحوكمة، بحيث يمكن للبلدان الاختيار من بينها 11)هــ(.يتم توفير قائمة تضم 
 اعتبارات.

 

 

 

 

 : خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي د)ب(12الشكل 

: في العمود )هـ(، اذكر 2خطوة ال

مجموعات المنتجات التي تم وضع 

معايير/ علامات لها، والتي تندرج 

تحت الفئة المحددة في العمود )د(؛ 

فعلى سبيل المثال إذا تم اختيار فئة 

"إلكترونيات المكتب" في العمود )د( 

فيمكن أن تكون مجموعة المنتجات 

المحتملة "شاشات" أو "معدات 

أو "أجهزة الكمبيوتر ".تصوير"   

)اختياري(: إذا وُجد علامات  4الخطوة 

موصى بها لهذه الفئات، فيمكن الإشارة 

إليها في العمود )ز( عن طريق اختيار 

نوع العلامة من القائمة المنسدلة، أو عن 

طريق الكتابة نوع آخر من العلامات في 

العمود )ح(. يرجى ملاحظة أن هذا سؤال 

 اختياري وهو للعلم والاطلاع فقط. 

: قدم المزيد من التفاصيل 3الخطوة 

والوصلات إلى الوثائق الداعمة في 

 العمود )و(. 
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ة "فارغة" واحدة فارغة للسماح بإدراج وقد ترُكت فئ لاحظ أنه يمكن اختيار أي اعتبار اجتماعي/اقتصادي/متعلق بالحوكمة مرة واحدة فقط. 

 اعتبارات إضافية ربما تكون هذه الشروط أو الوسوم قد حُددت من أجلها ولكنها لا تندرج ضمن الاعتبارات التي سبق ذكرها. 

 المؤشر الفرعي هـ: وجود نظام لمراقبة المشتريات العامة المستدامة

 تنفيذ المشتريات العامة المستدامة، وهما هـ)أ( و هـ)ب(:يقيمّ هذا المؤشر الفرعي جانبين من جوانب رصد 

 هل يتم رصد تنفيذ خطة عمل/ سياسة المشتريات العامة المستدامة  -
 هل تم تطوير نظام مراقبة لتتبع نتائج ونتائج تنفيذ المشتريات العامة المستدامة  -

 لية إضفاء الطابع المؤسسي على المشتريات العامة المستدامة(هـ)أ( رصد تنفيذ خطة عمل/ سياسة المشتريات العامة المستدامة )حجم عم

 مة:ايسأل السؤال هـ)أ( يسأل البلدان عما إذا كان يجري رصد التقدم المحرز في تنفيذ سياسات/خطط العمل المتعلقة بالمشتريات العامة المستد

 بالمشتريات العامة المستدامة؟هل يجري رصد التقدم المحرز في خطة عملكم/تنفيذ سياستكم المتعلقة  1هـ.

شتريات ميتعلق هذا السؤال برصد إضفاء الطابع المؤسسي على سياسة المشتريات العامة المستدامة أو التدابير التي تتخذها الحكومة لدمج سياسة ال

دمج اعتبارات الاستدامة في الإجراءات  العامة المستدامة في نهجها وعملياتها اليومية، مثل اعتماد سياسات المشتريات العامة المستدامة و/أو

 والأدوات وتدريب ممارسي المشتريات على سياسة المشتريات المستدامة وما إلى ذلك.

 هل تم تحديد هدف محدد لتنفيذ المشتريات المستدامة؟ 2هـ.

: انقر على الخلية والسهم في 1الخطوة 

العمود )د( وحدد من القائمة المنسدلة  

 الاعتبارات المناسبة .

: في العمود )هـ، و، ز،ح(، يرجى وصف اعتبار الاستدامة وصفاً أكثر تفصيلاً وتقديم أدلة 2الخطوة 

قارير والعقود والتداعمة مثل: السياسات والوثائق القانونية والمبادئ التوجيهية وأمثلة على العطاءات 

 التي تحدد إدراج مثل هذه الاعتبارات وما إلى ذلك.
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 هل يتم رصد التقدم المحرز نحو تحقيق هذا الهدف؟ 3هـ.

 .15اتباع الخطوات الواردة في الشكل بالنسبة لهذه الأسئلة، يجب على البلدان 

 : خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي هـ)أ(15الشكل 

 

 

 هــ)ب( رصد نواتج ومخرجات المشتريات العامة المستدامة

 ومخرجات المشتريات العامة المستدامة، وكيف يتم رصد هذه الجوانب:يسأل السؤال هـ)ب( البلدان عما إذا كان ترصد نواتج 

 هل يجري رصد عدد و/أو قيمة العقود التي تتضمن شروط الاستدامة؟ 2هـ.

 هل يستلزم الرصد أيضا  قياس نتيجة )نتائج( الاستدامة؟ 5هـ.

 كيف يتم رصد البيانات؟ 2هـ.

 .12الخطوات الواردة في الشكل بالنسبة لهذه الأسئلة، يجب على البلدان اتباع 

 

 

 : خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي هـ)ب(12الشكل 

: انقر على الخلية الصفراء 1الخطوة 

الداكنة والسهم في العمود )د( وحدد 

 من القائمة المنسدلة "نعم" أو "لا ".

: يمكن للبلدان التي تختار "لا" 2الخطوة 

الانتقال إلى السؤال التالي. يجب على البلدان 

التي تختار "نعم" تقديم المزيد من التفاصيل 

في الخلايا والروابط إلى الوثائق الداعمة 

 الصفراء الفاتحة على اليمين.
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لنسبة المئوية للمشتريات العامة المستدامة  المؤشر الفرعي و: ا

العامة  مة من حيث قيمة العقد، ويهدف إلى حساب النسبة المئوية الفعلية للمشترياتاالعامة المستديركز القسم و على النتائج الفعلية لتنفيذ المشتريات 

 المستدامة.

. و/أو 1هل يقوم بلدكم بقياس النسبة المئوية للمشتريات العامة المستدامة لفئات المنتجات/الخدمات ذات الأولوية المدرجة في المؤشر الفرعي د. 1و.

 ؟2الاجتماعية/الاقتصادية/اعتبارات الحوكمة الموجودة المؤشر الفرعي د.الاعتبارات 

ي الشكل ف إذا كان بلدكم يقيس النسبة المئوية للمشتريات العامة المستدامة لفئات المنتجات/الخدمات ذات الأولوية، فيرجى اتباع الخطوات الواردة

 عتبر الاستبيان الرئيسي قد اكتمل الآن.توإلا سُ  .1

 : خطوات الرد على الأسئلة الواردة في المؤشر الفرعي و.1 الشكل

 

 

 ..1تتمة الشكل 

: انقر على الخلية الصفراء 1الخطوة 

الداكنة والسهم في العمود )د( وحدد من 

 القائمة المنسدلة "نعم" أو "لا ".

: يمكن للبلدان التي تختار "لا" 2الخطوة 

الانتقال إلى السؤال التالي. يجب على 

البلدان التي تختار "نعم" تقديم المزيد من 

التفاصيل والروابط إلى الوثائق الداعمة 

 لخلايا الصفراء الفاتحة على اليمين.في ا

: في العمود )ب(: انسخ/ الصق 1الخطوة 
عناوين فئات الإنفاق على المشتريات 

 المستدامة لحكومتك 
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: في العمود )ج(: حدد 2الخطوة 

السنة المرجعية لبيانات 

 المشتريات من القائمة المنسدلة.

: في العمود )د(: يرجى 3الخطوة 

توضيح القيمة الإجمالية للعقود بما 

 في ذلك متطلبات الاستدامة.

: في العمود )هـ/و(: يرجى تقديم تفاصيل عن 4الخطوة 

العقود التي تعُتبر "مستدامة" وتقديم أدلة داعمة مثل 

الولايات / السياسات القانونية. يرجى أيضاً تقديم أدلة 

 البيانات مثل التقارير ولقطات الشاشة وما إلى ذلك.تدعم 

 )اختياري(: في العمود )ز(، يرجى بيان القيمة الإجمالية 5الخطوة 

لجميع عقود الشراء الخاصة بفئة المنتجات/ الخدمات تلك. وسيسمح 

ذلك بحساب النسبة المئوية للمشتريات المستدامة لكل فئة من فئات 

الإنفاق، التي ستظهر في العمود )ح(، ولكن لاحظ أنها لن تؤثر على 

 حساب الدرجات في هذا القسم.

(، 111: في الخلية )د6الخطوة 

أدخل القيمة الإجمالية للمشتريات 

العامة الفيدرالية / الوطنية في بلدك. 

هذا الرقم ضروري لحساب المؤشر 

 الفرعي )و(.


