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导言
联合国环境大会在第5/4号决定中核可了常驻代表委员会关于环境大会及其附属机构审查进程评估

会议的成果。其中一项成果是请秘书处与环境大会主席团和常驻代表委员会磋商，编写一本代表

手册，以帮助代表们熟悉联合国环境规划署的工作，包括其理事机构、闭会期间工作、主席团的

工作以及其他相关事项。

本手册专门为参加环境大会各届会议的会员国、观察员和主要群体及利益攸关方的代表、特别是

首次与会者编制。本手册提供关于环境大会议事规则的规定以及环境大会及其附属机构（包括常

驻代表委员会）工作中的既定做法等基本信息。

本手册还为代表们提供在内罗毕期间的相关实用指南，介绍联合国内罗毕办事处的会议设施，包

括餐饮服务、银行服务和联合医疗服务，并提供安全和保障方面的建议。综上所述，本手册的目

的是帮助与会者在抵达内罗毕之前获得所有可能需要的信息。

https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/39959/Decision%20-%204.%20English.pdf?sequence=1&isAllowed=y


联合国环境规划署

肯尼亚内罗毕联合国环境规划署总部
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自1972年成立以来，联合国环境规划署（环境署）一直是环境问题的全球权威机构，负责制定环

境议程，促进在联合国系统内协调一致地执行可持续发展的环境层面，并发挥全球环境权威倡导

者的作用。环境署总部设在内罗毕，通过下属各司、区域和国家办事处以及不断扩大的英才合作

中心网络开展工作。

环境署还与其193个会员国以及民间社会、主要群体和利益攸关方的代表密切合作，通过联合国环

境大会应对环境挑战。环境署还负责管理许多重要多边环境协定及研究机构或充当其秘书处。

执行主任和高级管理小组负责领导落实环境署中期战略的工作。这项四年期战略阐述了环境署在

实现《2030年可持续发展议程》和联合国可持续发展大会题为“我们希望的未来”成果文件中列

载的可持续发展的环境层面方面的作用。中期战略通过两个两年期工作方案及其相应预算来实

施。

环境署致力于通过解决气候变化、自然和生物多样性丧失以及污染和废物这三大全球环境危机的

根源，为人类和自然推动变革。通过七个相互关联的次级方案推进变革：气候行动、自然行动、

化学品和污染行动、科学政策、环境治理、金融和经济转型以及数字化转型。

环境署依靠自愿财政捐款来执行工作方案。供资伙伴的自愿捐款占其资金的95%。

关于环境署、其任务、使命和愿景以及在过去50年中取得的主要成果的更多

信息，可查阅题为“环境署——人类和地球的合作伙伴”的出版物。

https://www.unep.org/who-we-are/about-us
https://www.unep.org/about-un-environment-programme/why-does-un-environment-programme-matter/divisions
https://www.unep.org/who-we-are/contact-us
https://www.unep.org/about-un-environment/funding-and-partnerships/partnering-member-states
https://www.unep.org/civil-society-engagement/why-civil-society-matters/major-groups-stakeholders
https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-united-nations-environment-assembly?%2Fabout-united-nations-environment-assembly=&_ga=2.240966917.763181779.1633334104-825198589.1628667604
https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-united-nations-environment-assembly?%2Fabout-united-nations-environment-assembly=&_ga=2.240966917.763181779.1633334104-825198589.1628667604
https://www.unep.org/about-un-environment/why-does-un-environment-matter/secretariats-and-conventions
https://www.unep.org/people/inger-andersen
https://www.unep.org/people/leadership?_ga=2.176425062.214710263.1632907600-1524891625.1631705977
https://www.unep.org/resources/people-and-planet-unep-strategy-2022-2025
https://www.unep.org/explore-topics/sustainable-development-goals
https://sustainabledevelopment.un.org/content/documents/733FutureWeWant.pdf
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/38040/MTS_PoW2022.pdf
https://www.unep.org/explore-topics/climate-action
https://www.unep.org/explore-topics/ecosystems-and-biodiversity
https://www.unep.org/explore-topics/chemicals-waste
https://www.unep.org/explore-topics/environmental-rights-and-governance
https://www.unep.org/explore-topics/forests/what-we-do/state-finance-nature
https://www.unep.org/explore-topics/technology/what-we-do/digital-transformation
https://www.unep.org/about-un-environment/funding-and-partnerships/check-your-contributions
https://www.unep.org/about-un-environment-programme/funding-and-partnerships
https://www.unep.org/resources/publication/unep-your-partner-people-and-planet


联合国环境大会

联合国环境大会第五届会议续会期间的高级别会议于2022年3月1日在肯尼亚内罗毕开幕
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联合国环境大会是全球最高级别的环境事务决策机构，负责确定全球环境政策和国际环境法的优

先事项。2012年，世界各国领导人在联合国可持续发展大会上通过了题为“我们希望的未来”的

成果文件。第88 (a)分段规定联合国环境规划署（环境署）理事会采用普遍会员制，并述及加强治

理、响应会员国要求和接受会员国问责的其他措施。此后，由54名成员组成的理事会更名为联合

国环境大会，所有193个会员国均系其成员。关于环境大会的更多信息可查阅网站。

环境大会的作用和职能

环境署理事会在第27/2号决定中决定，环境大会负责制定全球环境议程、提供总体政策指导并确

定应对新出现环境挑战的政策措施、开展政策审查、对话和经验交流、为环境署的未来方向提供

战略指导并通过建立伙伴关系来实现环境目标和调动资源。

环境大会届会

环境大会每两年在位于联合国内罗毕办事处大院的环境署总部举行一次会议。常会为期五天，头

三天举行全体会议、国家和区域发言以及在会期机构——全体委员会中开展的谈判。根据理事会

第27/2号决定，最后两天专门用于举行高级别会议，国家元首和政府首脑以及环境部长将参加会

议并通过最终成果。

还可根据大会议事规则第5条召开环境大会特别会议。2022年举行了第一届特别会议，以纪念环境

署成立五十周年。特别会议有专门的主席，由环境大会选举产生。通常由常会主席担任。

https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-united-nations-environment-assembly?%2Fabout-united-nations-environment-assembly=
https://sustainabledevelopment.un.org/content/documents/733FutureWeWant.pdf
https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-united-nations-environment-assembly?%2Fabout-united-nations-environment-assembly=
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/12221/Governing%20Council%20Decision%2027-2.pdf?sequence=1&amp%3BisAllowed=
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/12221/Governing%20Council%20Decision%2027-2.pdf?sequence=1&amp%3BisAllowed=
https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/un-environment-assembly-rules-procedure?%2Fun-environment-assembly-rules-procedure=
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会议主题

环境大会每届会议都有一个主题，该主题经与会员国和广泛的各界利益攸关方普遍磋商后选定，

并至少在届会召开前一年由主席团核可。磋商在环境大会主席的主持下进行，并根据秘书处编写

的一份文件启动。

环境大会以往各届会议的主题

+ 第一届会议（2014年）：“可持续发展目标和2015年后发展议程，包括可持续消费和生产”

和“野生动植物非法贸易”。

+ 第二届会议（2016年）：“落实《2030年可持续发展议程》的环境层面”。

+ 第三届会议（2017年）：“迈向零污染地球”。

+ 第四届会议（2019年）：“应对环境挑战及实现可持续消费和生产的创新解决办法”。

+ 第五届会议（2021年和2022年）：“加强自然保护行动以实现可持续发展目标”。

+ 第一届特别会议（2022年）：“加强环境署以执行《2030年可持续发展议程》的环境层面”。

议事规则

环境大会所有正式会议的议事程序均须遵照其议事规则。环境大会对2013年理事会第二十七届会

议通过的议事规则（载于第27/1号决定）作过两次修正（第1/2号决议和第2/1号决议）。

https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/un-environment-assembly-rules-procedure?%2Fun-environment-assembly-rules-procedure=
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/12221/Governing%20Council%20Decision%2027-2.pdf?sequence=1&amp%3BisAllowed=
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/17285/K1402364.pdf?sequence=3&isAllowed=y
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/17307/K1607113_UNEPEA2_RES1E.pdf?sequence=6&isAllowed=y


代表手册

9

环境大会主席团

主席团的选举、组成和任期

环境大会在常会最后一次会议上从成员中选出一名主席、八名副主席和一名报告员（《议事规

则》第18条）。这些成员组成环境大会主席团，协助主席处理环境大会的一般事务。在选举主席

团成员时，环境大会确保联合国会员国五个区域组中的每一个区域组在主席团中均有两名代表。

主席团通常以鼓掌方式选出。主席团成员以个人身份当选，不能将此职责委托给任何其他人。

主席团成员的任期从其当选的届会结束时开始，直至缔约方大会下一次常会闭幕时结束，届时将

选举其继任者。因此任期通常为两年。根据议事规则，主席团成员可连选连任。主席和特别报告

员的职位由五个区域组按照既定规则轮流担任，现届及往届主席团组成均体现了这一原则。

主席团成员更替

在环境大会届会期间，如主席团除主席外的任何成员无法长期履行任何职能，环境大会可根据该

成员所属会员国或区域组的任命选出一名候补成员（第19条）。主席不能履行职能时，主席团应

指定一名副主席担任代理主席（第22条）。

闭会期间，如果主席团成员辞职或无法行使职能，则该成员所属的会员国或区域组应为剩余任期

提名一名接替者。在此情况下，环境署执行主任将以书面形式通知大会所有会员国有关提名情

况。如果在一个月内没有收到书面反对意见，则被提名人当选。万一有会员国反对，如果作出答

复的会员国中有超过半数支持被提名人，则被提名人当选（第19条）。

主席团会议

环境大会主席团通常每年举行4至6次会议。主席团成员自行决定会议的确切次数和时间。通常举

行在线会议。须有过半数成员（即6人）出席才能作出任何决定。主席团尽可能以协商一致方式作

出决定。

此外，环境大会主席团和常驻代表委员会主席团还举行在线联席会议，以便两个主席团相互磋

商。联席会议由环境大会主席和委员会主席共同主持。一般以协商一致方式作出决定。

https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-un-environment-assembly-presidency-and-bureau?%2Fabout-un-environment-assembly-presidency-and-bureau=
https://www.un.org/dgacm/en/content/regional-groups
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/42212/Pattern_rotation_Bureau_UNEA.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://www.unep.org/environmentassembly/general-unea/about-un-environment-assembly-presidency-and-bureau?%2Fabout-un-environment-assembly-presidency-and-bureau=
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另外，常驻代表委员会主席以当然成员身份（无表决权）参加环境大会主席团会议，环境大会主

席的一名代表以当然成员身份参加委员会主席团会议。

环境大会主席的作用和职能

环境大会主席是议事规则的守护者，并在主席团其他成员的协助下，负责处理环境大会的一般事

务。环境大会授权主席召集正式全体会议、非正式会议和全体委员会会议，包括决议工作组会议。

根据议事规则（第33条），主席的职责是：

	+ 宣布开会和散会

	+ 引导讨论（例如，管理发言名单、规定时间限制、准许发言和停止发言者报名）

	+ 确保遵守环境大会的议事规则

	+ 就程序问题作出裁决

	+ 提议终止或暂停会议或所讨论问题的辩论

此外，主席可与会员国及其他利益攸关方磋商，以编制环境大会各届会议的高级别成果并推动就

这些成果达成一致意见。主席可代表环境大会出席区域和全球各级政府间会议，包括可持续发展

高级别政治论坛等其他联合国会议，以传播环境大会届会的主要成果。主席还可将这些职能委托

给主席团的另一名成员。 

环境大会主席团的职能

环境大会主席团的职责是协助主席处理环境大会的一般事务。主席团成员经与其所代表区域组的

协商：

	+ 执行环境大会和主席委托给主席团的任务。

	+ 协助主席根据议事规则处理环境大会的一般事务，包括审查全权证书。

	+ 筹备环境大会各届会议，包括就确定会议的总体主题提供指导，并就临时议程、会议的拟议

工作安排和议程项目的时间安排提出建议和意见。

	+ 酌情推动关于供环境大会审议的决议和决定草案的谈判，包括为谈判甄选主持人。
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	+ 提出将某些议程项目转交环境大会各附属机构审议的建议。

	+ 为组织与环境大会相关的非正式会议、包括环境大会届会期间的会外活动提供指导。

	+ 与主席团和常驻代表委员会主席协调，确保委员会的工作与环境大会的决策进程保持一致。

报告员主要负责审查和批准环境大会各届会议的会议记录报告。

理事机构和利益攸关方秘书处的职责

理事机构和利益攸关方秘书处（又称治理事务办公室）协助主席履行职能，负责协调会议准备工

作、为主席编写程序脚本和其他相关会议文件、并就程序、礼宾及其他相关问题提出意见。当主

席在台上主持会议时，理事机构和利益攸关方秘书以及环境署一名高级别代表（例如执行主任或

副执行主任）将协助主席处理会议的一般事务。

https://www.unep.org/cpr/meet-secretariat-governing-bodies
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常驻代表委员会

2023年9月21日在肯尼亚内罗毕举行的常驻代表委员会小组委员会会议

常驻代表委员会是联合国环境大会在闭会期间的附属机构，负责定期审查大会成果的落实情况、

指导工作方案和预算的编制并监测其执行情况以及监督秘书处的工作。委员会的所有定期会议、

包括不限成员名额常驻代表委员会的会议以及小组委员会的会议，均向经认证的主要群体和利益

攸关方的代表开放。

常驻代表委员会的组成

常驻代表委员会由联合国所有会员国、总部在内罗毕或其他地方的联合国专门机构以及欧洲联盟

的委任代表组成。理事机构和利益攸关方秘书处负责维护常驻代表委员会所有委任成员名录以及

环境部长和协调人名录。委员会网站上概要介绍了委员会的委任程序。如会员国在常驻代表委员

会中的代表有任何变化，可及时将最新信息发送至以下电子邮箱：unep-sgb@un.org。

https://www.unep.org/cpr
https://www.unep.org/cpr/accreditation-cpr
https://www.unep.org/cpr/member-states-directory
https://www.unep.org/cpr/member-states-directory
https://www.unep.org/cpr/accreditation-cpr
mailto:unep-sgb@un.org
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常驻代表委员会主席团

常驻代表委员会的工作由主席团负责协调，主席团由一名主席、三名副主席和一名报告员共五人

组成，通常以鼓掌方式从委员会成员中选出，任期两年（环境署理事会第19/32号决定），任期

自当选后的7月1日开始。主席团成员可连选连任。在选举主席团成员时，委员会确保联合国五个

区域组中的每一个区域组均有代表。主席团成员以个人身份当选，不能将此职责委托给任何其他

人。主席和报告员的职位由五个区域组按照既定规则轮流担任。

主席团成员更替

根据同样适用于委员会的环境大会议事规则第19条，在常驻代表委员会会议期间，如果主席团除

主席之外的成员无法长期履行任何职能，委员会可根据该成员所属会员国或区域组的任命选出一

名候补成员。根据环境大会议事规则第22条，如果主席无法履行职能，主席团将指定一名副主席

担任代理主席。

根据议事规则第19条，在非委员会会议期间，如主席团成员辞职或无法行使职能，则由该会员国

或该会员国所属区域组为剩余任期提名一名接替者。在此情况下，秘书处将以书面形式通知委员

会所有经认可会员国有关提名情况。如果在一个月内没有收到书面反对意见，则被提名人当选。

如果有经认可会员国反对，若作出答复的经认可会员国中有超过半数支持被提名人，则被提名人

当选。

主席团会议

主席团通常每年举行6至8次会议。主席与秘书处和主席团其他成员协商决定会议的确切次数和时

间。主席团通常举行面对面会议，但亦可在线参会。须有过半数成员出席才能作出任何决定，但

主席团通常以协商一致方式作出决定。

另外，常驻代表委员会主席团和环境大会主席团还举行在线联席会议，以便两个主席团相互磋

商。联席会议由委员会主席和环境大会主席共同主持。以协商一致方式作出决定。

此外，环境大会主席的一名代表以当然成员身份（无表决权）参加常驻代表委员会主席团会议，

常驻代表委员会主席以当然成员身份参加环境大会主席团会议。

https://www.unep.org/cpr/chair-and-bureau-committee-permanent-representatives
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/22692/Decision%2019-32.pdf?sequence=5&isAllowed=y
https://www.un.org/dgacm/en/content/regional-groups
https://www.un.org/dgacm/en/content/regional-groups
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/41751/Pattern%20for%20the%20rotation%20of%20the%20CPR%20Bureau.pdf?sequence=1&isAllowed=y
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常驻代表委员会主席和主席团的职能

常驻代表委员会主席负责处理委员会的一般事务。主席团其他成员在秘书处的支持下并通过与各

区域组协商，协助主席履行职能。

环境大会第5/4号决定核可的环境大会常驻代表委员会及其附属机构审查进程评估会议的成果中进

一步界定了常驻代表委员会主席团的作用和职责。

常驻代表委员会的会议

常驻代表委员会的常会

常驻代表委员会每年举行四次正式会议，目的是监督环境署工作方案和中期战略的执行情况，并

筹备即将召开的环境大会届会。正式会议提供联合国六种正式语文的口译服务，并为会员国和利

益攸关方提供与环境署执行主任对话的机会。正式会议议程上的常设项目通常包括执行主任的报

告、相关评价报告和审计、即将召开的环境大会届会的筹备工作以及小组委员会的报告。

小组委员会会议

委员会还通过根据环境署理事会第19/32号决定第10段设立的小组委员会定期举行会议（通常每

月一至两次）。会议议程各不相同，通常包括秘书处关于环境署工作方案中具体项目组合执行情

况的简报、环境大会各项决议的执行情况、即将召开的环境大会届会的筹备工作以及环境署组织

的多边会议和活动的成果。在小组委员会年会和不限成员名额常驻代表委员会会议之间的闭会期

间，小组委员会就环境大会的各项决议和决定草案进行磋商。

小组委员会年会

小组委员会每年举行连续五天的会议，在秘书处的支持下，审查现有中期战略、工作方案和预算

执行情况和（或）新的中期战略、工作方案和预算编制情况。在召开环境大会届会的前一年，小

组委员会年会还会宣布和（或）介绍各项决议和决定草案。

https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/39959/Decision%20-%204.%20English.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/37280/FINAL%20AGREEMENT%20-%20Process%20for%20review%20by%20the%20CPR.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/22692/Decision%2019-32.pdf?sequence=5&isAllowed=y
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不限成员名额常驻代表委员会会议

常驻代表委员会每两年举行一次不限成员名额常驻代表委员会会议。会议在环境大会届会前夕衔

接举行，为期五天，由常驻代表委员会主席主持。会议期间，会员国代表将举行正式全体会议、

非正式工作组和联络小组会议，就各项决议和决定草案进行谈判，以供环境大会审议和酌情通

过。环境大会主席通常还在不限成员名额常驻代表委员会会议间隙开展非正式磋商，以寻求就部

长级宣言草案达成共识，供即将召开的环境大会届会审议。

联合国环境规划署所有理事机构会议的路线图

环境署所有理事机构会议的路线图均可在网上查阅。

主要群体和利益攸关方参与环境大会的情况

主要群体和利益攸关方在环境大会中发挥关键作用。环境署理事会第27/2号决定呼吁所有相关利

益攸关方、特别是发展中国家的利益攸关方积极参与大会及其附属机构的工作，并呼吁民间社会

有效参与上述工作。

环境大会关于主要群体和利益攸关方的议事规则

环境大会议事规则第70条界定了国际非政府组织观察员在环境大会届会及其附属机构会议上的作

用。

关于结束全球塑料污染的第5/14号决议通过后的反应

https://www.unep.org/cpr/roadmap-un-environment-programme-governing-bodies
https://www.unep.org/civil-society-engagement/why-civil-society-matters/major-groups-stakeholders
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/12221/Governing%20Council%20Decision%2027-2.pdf?sequence=1&amp%3BisAllowed=
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代表九类主要群体和利益攸关方的组织可（通过秘书处牵头的申请程序）寻求环境署的认证，以

参加环境大会及其附属机构的审议工作。经认证的主要群体和利益攸关方可作为观察员参加会

议，并有权作口头发言和提交书面意见。环境大会的所有正式会议及其附属机构的会议（包括常

驻代表委员会的会议）还为主要群体和利益攸关方分配了席位。

经认证的主要群体和利益攸关方代表也可访问环境署决议门户网站，就各项决议和决定草案提交

书面意见。

通过这些做法和平台，主要群体和利益攸关方能够继续发挥重要作用，就环境大会的议程设定、

决策及各项决议和决定的执行提供专家意见和建议。

主要群体和利益攸关方自行组织的活动

主要群体和利益攸关方历来会组织自己的活动，秘书处的作用是协助其组织活动，包括为其提供

协调成员之间事项的会议场所、为主要群体促进委员会成员提供差旅补助并在资金允许的情况

下，为经认证的发展中国家组织的其他代表提供差旅补助。

1992年联合国环境与发展会议通过的《21世纪议程》第三节确定了九类主要群体和利益攸关方，

分别是：

+ 工商界

+ 儿童和青年

+ 农民

+ 土著人民及其社区

+ 地方当局

+ 非政府组织

+ 科技界

+ 妇女

+ 工人和工会

https://www.unep.org/civil-society-engagement/major-groups-modalities/major-group-categories
https://www.unep.org/civil-society-engagement/accreditation
https://www.unep.org/civil-society-engagement/accreditation
https://sustainabledevelopment.un.org/content/documents/Agenda21.pdf
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主要群体促进委员会

成立主要群体促进委员会的目的是支持主要群体和利益攸关方与环境署秘书处之间就各群体提出

的关于环境署治理的意见和建议进行互动和协调。委员会由30人组成：九类主要群体每一类各选

出两名代表，环境署每个区域（非洲、亚洲和太平洋、欧洲、拉丁美洲和加勒比、北美、西亚）

也各选出两名代表。委员会成员的任期通常为两年。选举由主要群体和利益攸关方自行组织，或

应其要求由秘书处组织。委员会定期举行会议，讨论主要群体和利益攸关方共同关心的事项，与

环境署秘书处交流信息和互动，增进与环境署理事机构的接触。在环境大会届会期间，委员会定

期组织协调会议，并协调主要会议室的席位分配。

主要群体和利益攸关方的区域协调人

区域协调人是主要群体促进委员会成员。其职责是确保提出区域意见并使其得到考虑。在环境大

会届会期间，每个区域有两个给区域协调人的专门席位。区域协调人还负责与环境署区域办事处

密切合作，为筹备环境大会届会而组织主要群体和利益攸关方的区域协商会议。

全球主要群体和利益攸关方论坛

全球主要群体和利益攸关方论坛是主要群体和利益攸关方在秘书处协助下组织的一项活动。论坛

各届会议的目的是编写主要群体和利益攸关方对环境大会工作的意见和建议。论坛届会传统上在

大会届会前几天举行。

主要群体和利益攸关方可在论坛届会上讨论即将召开的环境大会届会的主题，并协调意见和发

言。其意见和建议侧重于会员国提交供环境大会审议和酌情通过的各项决议和决定草案。论坛届

会组织者也可邀请会员国代表作为观察员参会，并与主要群体进行对话。论坛届会还向未经环境

署认证的组织开放。

论坛每届会议的一个亮点是与环境署执行主任进行公开对话，发起这一对话的目的是促进就主要

群体和利益攸关方可能希望提出的任何议题进行互动。

绿色会议室

绿色会议室是一个举办活动的场所，传统上是在背靠背举行的不限成员名额常驻代表委员会会议

和环境大会期间专供主要群体和利益攸关方使用。该会议室用于召开简报会、信息活动、双边讨

论、会议、规划会议以及新闻活动或多利益攸关方活动，包括主要群体和利益攸关方自己组织的

会外活动。

https://www.unep.org/civil-society-engagement/major-groups-modalities/major-groups-facilitating-committee-mgfc
https://www.unep.org/civil-society-engagement/participation-and-engagement/global-major-groups-and-stakeholders-forum
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区域协商会议

环境大会闭会期间至少举行一次区域协商会议，由环境署区域办事处与主要群体选出的区域协调

人密切合作共同组织。来自各区域的获得环境署认证的主要群体和利益攸关方的代表可参加区域

协商会议，但未经认证的行为体和新行为体也可应邀参加筹备环境大会届会的讨论。

区域协商会议期间将形成共同立场，并讨论与该区域有关的挑战。这些发言和立场将汇总为一份

资料文件，并在环境大会届会之前与环境大会主席团、会员国和所有利益攸关方共享。区域协商

会议还将帮助提高与会者能力并规划与环境署的伙伴关系及合作、包括与各自的环境署区域办事

处的接触。

有用文件的链接：

	+  获得认证的主要群体和利益攸关方组织的名单

	+  环境署利益攸关方参与手册

	+  环境署与土著人民：关爱环境伙伴关系——政策指导

	+  环境署信息获取政策

环境大会的工作方案

议程

环境大会每届会议的临时议程由上一届会议核准。

此后，环境署执行主任将临时议程作为UNEP/EA.X/1号文件（其中“X”是该届会议的编号）连同

即将召开届会的正式邀请一并分发给潜在参会人员。秘书处随后会编制一份附加说明的临时议程

（UNEP/EA.X/1/Add.1）作为对临时议程的补充，介绍每个议程项目下拟审议的内容。有权提出

补充项目的任何主管机构可提议在临时议程中增列补充项目（第11条）。环境大会在每届常会开

始时根据临时议程通过会议议程（第12条）。在某些情况下，可根据有关议事规则（第15条）修

改议程。环境大会可将项目分配给全体会议和会期委员会（如已设立），并可将项目交给一个或

多个附属机构（如已设立）（第13条）。

https://www.unep.org/civil-society-engagement/accreditation/list-accredited-organizations
https://www.unep.org/resources/publication/stakeholder-engagement-handbook
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/11202/UNEP_Indigenous_Peoples_Policy_Guidance_endorsed_by_SMT_26_11_12.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/9922/REVISED-access-to-information-policy-Jan-2016.pdf?sequence=1&amp%3BisAllowed=
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工作安排

秘书处以情况说明（通常为UNEP/EA.X/INF/1号文件）的形式发布环境大会届会的工作安排。

开幕全体会议

环境大会在常会的开幕全体会议上通过议程；听取区域和政治团体以及主要群体和利益攸关方的

开幕发言；决定其工作安排，包括设立全体委员会（第60和第61条）并选举委员会主席和报告

员；设立由会议主席团组成的全权证书委员会（第17条）。

环境大会高级别会议

为期两天的高级别会议重点讨论环境大会的主题，该主题由主席团经与会员国和广泛的各界利益

攸关方普遍磋商后选定。高级别会议包括听取国家元首和政府首脑发言等国家发言的全体会议，

以及一次或多次高级别小组讨论。此类讨论通常被称为“领导人对话”。

国家发言

关于环境大会主题的国家发言按照事先确定的发言名单进行，发言名单依照确保国家元首或政府

首脑先发言、部长和其他代表团团长后发言的礼宾惯例，按先到先得方式决定。非环境大会成员

的专门机构成员也可在会上发言，如罗马教廷和巴勒斯坦国（第68条）；专门机构、有关联合国

机构和政府间组织的代表（第69条）；国际非政府组织观察员的代表（通过主要群体和利益攸关

方）（第70条）。

闭幕全体会议

在届会最后一天的闭幕全体会议上，环境大会根据大会主席团的报告审议与会代表的全权证书；

审议全体委员会的报告，并就部长级宣言草案以及各项决议和决定草案采取行动，包括就下届会

议的临时议程和日期采取行动；选举下届会议主席团；通过会议记录报告草稿，并由报告员在会

后最后定稿。

全体委员会

在届会的开幕全体会议上，环境大会可决定设立全体委员会（根据第61条）；选举委员会主席和

报告员；并根据常驻代表委员会主席提交的作为通常在环境大会常会前夕举行的不限成员名额常

驻代表委员会会议成果的最新版本的决议和决定草案，将尚未完成决议和决定草案谈判和定稿的

议程项目分配给委员会。
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全体委员会举行正式全体会议及其设立的起草小组的非正式会议，目的是就未决决议和决定草案

达成协商一致意见。主要群体和利益攸关方的代表可旁听全体委员会的会议，主席可酌情邀请其

发言（第70条）。全体委员会负责核准各项决议和决定草案，并提交环境大会通过。全体委员会

还将通过自身的报告，并提交环境大会审议。

领导人对话

环境大会举行的领导人对话侧重于届会的主题，通常以有专人主持的高级别互动式小组讨论的形

式举行，向所有会员国和其他与会者开放。对话主持人将在届会闭幕全体会议上介绍每次对话的

概要情况，供大会参考。领导人对话提供联合国所有六种正式语文的口译，并进行网络直播。

多利益攸关方对话

多利益攸关方对话通常以小组讨论的形式举行，参加人员包括会员国代表、非政府组织代表和其

他与会者。由一名与会者在闭幕全体会议上介绍对话的概要情况。多利益攸关方对话提供联合国

所有六种正式语文的口译，并进行网络直播。

文件

环境大会的正式文件以联合国六种正式语文印发。正式会前文件的补充资料文件仅以英文印发，

文号含“INF”字样（例如：UNEP/EA.X/INF/Y，其中“X”是届会编号，“Y”是文件编号）。 

执行主任负责确保在届会召开前至少提前42天（六周）分发文件（第29条）。所有会前和会后文

件、包括资料文件，均可在环境大会网站上查阅。

会前文件

临时议程、附加说明的临时议程及执行主任关于环境大会往届会议通过的决议和决定的执行进展

情况报告等会前文件以及环境大会会议记录报告等会后文件，均以UNEP/EA.X/Y序列文号印发。

其中“X”是届会编号，“Y”是文件编号（例如UNEP/EA.5/1）。秘书处负责编写一份或多份审

议某个议程项目所需的文件和报告作为背景资料。

https://www.unep.org/environmentassembly/
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会期文件

会期文件通常是文号中含有“L”字样的“限定范围”印发的决议和决定草案，例如UNEP/
EA.5/L.20。这些文件通过环境署决议门户网站发布在一个有密码保护的平台上，供会员国和经

认证组织查阅，该网站还包含与草案相关的所有信息，包括任何共同提案国信息、背景文件、

秘书处编写的相关技术说明以及每轮谈判后不同版本的草案。会期文件还可包括会议室文件

（“CRP”），在某些情况下，这些文件由会员国在谈判决议或决定草案期间作为补充资料提

交。

会后文件

各项决议与环境大会届会同一系列的其他会后文件一道以联合国所有正式语文发布（例

如，UNEP/EA.5/Res.1）。决议案文在通过之前一直是“限定范围”类文件（“L”文件）。环境

大会的各项决定作为附件载于会议记录报告中，并可在网站上查阅。环境大会每届会议通过的关

于该届会议主题的部长级宣言以UNEP/EA.X/HLS.1文号印发，其中“X”是该届会议的编号。

提交联合国大会的报告

根据联合国大会第2997 (XXVII)号决议的授权，环境大会通过经济及社会理事会向大会报告。环

境大会的报告作为大会的补充文件印发，文件编号始终为25（例如，A/76/25）。

联合国正式文件系统

联合国正式文件系统是联合国会议文件的中央存储库。环境大会的所有正式文件均可在该系统中

查阅。

联合国环境规划署决议门户网站	

环境署决议门户网站（前称“ PaperSmart门户网站”）存储了自环境大会第三届会议以来提交给

环境大会的各项决议和决定草案。

座位安排

环境大会作为联合国大会的附属机构，遵循联合国大会的座位安排规程（见下面文本框）。全体

会议遵循会员国的座位安排，同时也为非环境大会成员的国家、经认证的政府间组织、联合国实

体（包括专门机构、基金和方案）以及主要群体和利益攸关方安排席位。

https://undocs.org/A/RES/2997(XXVII)
https://documents.un.org/prod/ods.nsf/home.xsp
https://resolutions.unep.org/resolutions/
https://resolutions.unep.org/resolutions/
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联合国大会座位安排规程

在选举大会主席之日，由联合国秘书长抽签决定哪个会员国将被安排在从主席台看去的第一排座

位的右端。然后按会员国国名英文字母顺序排列座次。整个届会期间都将采用这一安排，同时这

一安排也适用于环境大会等大会附属机构的会议。

口译

环境大会和全体委员会的所有正式全体会议均提供联合国所有六种正式语文的口译服务。还为一

些非正式会议提供口译服务，如领导人对话和多利益攸关方对话。

网络直播

环境大会的正式全体会议和某些非正式会议，如领导人对话和多利益攸关方对话，均以联合国所

有六种正式语文进行网络直播。

环境大会届会期间的正式会外活动

与大会届会主题相关的正式会外活动是届会的一部分。环境大会的会外活动由会员国、环境署秘

书处、观察员和主要群体及利益攸关方组织。可以是线下活动也可以是线上活动，时长为60至90
分钟，通常在没有全体会议的午休时间和晚上举行。正式会外活动的详细方案可在环境大会网站

上查阅。秘书处在召开环境大会届会前至少提前五个月发布申办会外活动的邀约。会员国和相关

利益攸关方需使用特定模板提交会外活动提案。遴选过程由秘书处牵头，环境署执行主任负责向

环境大会主席团提交一份会外活动拟议清单，供其核准。 

环境大会届会期间的非正式活动

除了通过上述申请程序选定的正式会外活动外，会员国、环境署秘书处、观察员或主要群体和利

益攸关方还会组织和举办若干非正式会外活动，如展览、社交活动和招待会。此类活动可在联合

国内罗毕办事处大院之外的场所举办，并可与环境大会的正式会议同时举行。
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环境大会参会注册

参会人员

根据联大第67/213号决议，联合国所有会员国均为环境大会成员，可注册参加其届会。

根据联大第2997 (XXVII)号决议和环境大会议事规则，各专门机构的成员以及联合国各实体、专

门机构、其他政府间组织以及主要群体和利益攸关方的代表也可作为观察员注册参加环境大会的

届会。此外，欧洲联盟作为区域经济一体化组织，也可按照适用于其参与联合国大会届会及工作

的相同模式，参与环境大会的审议工作。

注册

环境大会的所有参会人员，包括会员国和观察员国的代表以及联合国各实体、专门机构、其他政

府间组织以及主要群体和利益攸关方的代表，均须注册参加届会。一旦开放网上注册，建议参会

人员在大会届会召开前尽早提前注册，其中全球主要群体和利益攸关方论坛和不限成员名额常驻 

2017年12月出席联合国环境大会第三届会议的代表

https://documents-dds-ny.un.org/doc/UNDOC/GEN/N12/491/38/PDF/N1249138.pdf?OpenElement
https://undocs.org/A/RES/2997(XXVII)
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代表委员会会议亦需提前注册。使用Indico工具的在线注册门户网站的链接一旦激活，就会发布在

环境大会主网站上，并发送给所有会员国和经认证的观察员。通常在环境大会届会召开前六个月

开放注册。 

作为注册过程的一部分，通常需要将以下文件上传到Indico系统：

	- 会员国代表团的参会人员需提交一份载有代表团成员信息的普通照会副本（代表的姓名和职

衔及其所属部/司）。该份普通照会可作为代表的全权证书提交

	- 政府间组织以及主要群体和利益攸关方的参会人员需提交由该组织行政首长签署的印有该组

织信笺抬头的提名信副本，其中列明参会代表的全名和职衔

	- 所有参会人员均需提供本国护照照片页的复印件，以及一张护照照片尺寸的白底、灰底或中

性色底彩色照片 

所有参会人员均需在预注册结束前注册。参会人员还须确保用于注册的电子邮件地址准确无误，

并应定期查看收件箱，确保收到关于环境大会会议的信息和更新。

秘书处将对所有申请进行审查，以确保信息真实和完整。这个过程通常需要四至五个工作日。获

得批准的参会人员将收到来自Indico门户网站的电子邮件通知，其中包含一个确认二维码，参会

人员在抵达联合国内罗毕办事处大院时将需要用这个二维码完成注册程序的最后一步，并在会议

之前和期间的指定日期在访客馆领取胸卡。带有二维码的确认电子邮件也可以作为申请签证的依

据。参会人员需自行办理签证手续。签证申请由东道国肯尼亚受理。

所有已经注册并获得批准的参会人员在抵达内罗毕的联合国大院时，都将领取一个用不同颜色区

分的带照片胸卡，用于进入会场。带照片胸卡是大院的一项安全要求，整个会议期间须全程佩

戴。所有参会人员均需每天在大院正门接受安全检查。用不同颜色的胸卡区分不同类别的代表，

并界定了参会人员进入不同会议室的权限。

https://indico.un.org/
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现场注册

虽然强烈建议提前进行网上注册，但在联合国内罗毕办事处大院内靠近访客馆的专门区域提供现

场注册，仅向会员国代表开放。要求现场注册的代表须出示其驻内罗毕代表团或大使馆的核证函

或普通照会作为全权证书证明，并附上有效护照。经注册工作人员核实和批准后，代表们可前往

拍照，用于发放会议胸卡。

贵宾胸卡

国家元首和政府首脑、部长和副部长均获发特别胸卡。特别胸卡的颜色不同，拥有进入可能不对

其他类别代表开放的区域的权限。持有这些特别胸卡的人员可免于安验。

派驻内罗毕代表

虽然派驻联合国内罗毕办事处的代表团/大使馆的常驻内罗毕代表可使用日常出入证进入大院，但

也必须通过网上注册获得大会专用胸卡，才能进入指定区域和会议室。

领取胸卡

强烈建议各会员国常驻内罗毕代表团/大使馆尽早与国内协调，确保其整个代表团在环境大会届会

之前尽早正确注册。建议参会代表在会议开幕日之前领取胸卡，避免在注册中心排长队。可能会

在会议召开前几天提前安排发放和领取胸卡。特别建议在内罗毕设有代表团/大使馆的会员国由代

表团/大使馆代为领取出席会议的部长、代表团团长和其他高级别代表的胸卡。

参会人员名单

为便于汇编参会人员名单，请会员国、观察员国、欧洲联盟、政府间组织、专门机构和相关组织

以及联合国系统其他实体的代表团使用注册门户网站向秘书处提交普通照会/信函（注册程序所要

求的同一份普通照会），其中载有各自代表团成员的完整名单及其职衔和单位（所属部/司）。

全权证书

根据议事规则，联合国所有会员国均须向环境大会每届会议提交全权证书。环境大会各会员国应

派一名正式代表出席大会，并可视需要派副代表和顾问随同出席（第16条）。应在代表出席首次

会议之前将其全权证书以及副代表和顾问名单送交执行主任（第17条）。
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会员国应将其代表的全权证书（由国家元首或政府首脑或外交部长签署）以及载有出席环境大会

代表姓名的其他正式函件（如其常驻联合国内罗毕办事处和联合国在内罗毕的各个方案的代表团

的信函和普通照会或政府部委的正式函件）的扫描件提前发送至电子邮件地址 

unep.credentials@un.org。

全权证书和其他函件的纸质原件应提交给环境署法律司，或邮寄至P.O. Box 30552，00100 
Nairobi，Kenya，收件人为环境署首席法律顾问。

环境大会主席团将审查全权证书，并在闭幕全体会议上提交全权证书审查报告，供大会通过（第

17条）。

为环境大会各届会议的参会人员提供资金支持

在预算外资源允许的情况下，可资助每个发展中国家的两名代表以及主要群体和利益攸关方有限

人数的代表参会。所提供的支助涵盖环境大会的届会和不限成员名额常驻代表委员会的先期会

议。

接受资助的参会人员将获得根据联合国官方旅行社提供的最直接路线确定的最低价格经济舱往返

机票。根据ST/SGB/107/Rev.6号文件概述的关于向联合国机构或附属机构成员支付旅费和生活津

贴的规则，这些参会人员还可领取每日生活津贴，用以支付酒店住宿、餐食、当地交通、机场接

送、签证和终点站费用。参会人员自行负责预订住宿和安排当地交通后勤。

内罗毕的每日生活津贴标准会有浮动，发布在国际公务员制度委员会网站上。接受资助的参会人

员在抵达联合国内罗毕办事处大院时将获得一张发放津贴专用的银行卡。

符合资格并有意申请差旅支助的参会人员须在Indico平台上填写一份在线表格，并提前在届会召

开前的具体截止日期之前提供所有必要的信息和文件。 

必须指出的是，为领取每日生活津贴，所有接受资助的参会人员均须携带入境航班的登机牌原件

以及护照照片页和入境盖章页的复印件。

mailto:unep.credentials@un.org
https://documents-dds-ny.un.org/doc/UNDOC/GEN/NS0/000/21/IMG/NS000021.pdf?OpenElement
https://icsc.un.org/
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环境可持续性

环境可持续性始终是环境署和联合国内罗毕办事处的设施、方案和项目的首要与核心事项。本着

不断完善的精神，联合国内罗毕办事处努力寻找新的机会，减少联合国活动的环境足迹。2022
年，办事处打造完成了第一座潜在净零排放建筑，其太阳能电池板每年生产的能量至少相当于该

建筑同期的总消耗量。其他重要步骤包括制定新的建筑和拆建废物管理计划，以支持既定的办公

室废物回收方案；推出电动汽车车队，以减少温室气体排放；作为恢复大院最初森林环境战略的

一部分，种植支持本地生物多样性的树木。所有设在内罗毕的联合国机构、基金和方案均直接受

益于这些可持续性举措。2023年1月，联合国内罗毕办事处的环境管理体系获得了ISO 14001:2015
环境管理体系标准认证，这是一个重要的里程碑，是联合国办事处首次获得此类认证。

环境署作为环境事务的监管机构，采取了各种措施以确保自身的环境可持续性。环境署正在努力

减少与联合国环境大会相关的温室气体排放，包括从已获认证项目购买碳减排信用额度，从而抵

消与会者航空旅行产生的排放。

在这方面，许多全球航空公司已签署“净零飞行”承诺，即通过抵消乘客飞行产生的二氧化碳排

放，到2050年实现净零碳排放。其方法是在其他地方实现相同数量的减排。这将有助于减缓全球

二氧化碳总体水平的上升。鼓励环境大会各届会议的所有与会者在预订航班时直接与航空公司确

认是否可抵消其排放量。这通常可以通过在机票费用之外支付一笔随后捐赠给碳抵消计划的额外

费用来实现。鉴于差旅产生的碳足迹很大，鼓励各代表团考虑如何充分利用环境大会会议的在线

直播以及线上线下相结合的谈判方案。

为了限制环境大会对当地造成的污染并减少碳足迹，环境署已采取措施尽量减少水和能源的使用

以及废物的产生，包括确保会议无塑料和无纸化。餐馆和自助餐厅提供素食选择，并努力减少食

物浪费。

关于如何组织可持续会议的全面概述，可查阅环境署《绿色会议指南》和环境署“绿动联合国”

倡议网站。

参会代表若对如何更可持续地参与环境大会有任何疑问，可发送至以下电子邮箱： 

unep-environmental-sustainability@un.org。

https://www.iata.org/en/programs/environment/flynetzero/
https://wedocs.unep.org/bitstream/handle/20.500.11822/7834/-Green%20Meeting%20Guide%202009_%20Roll%20out%20the%20Green%20Carpet%20for%20your%20Participants-20094067.pdf?sequence=3&isAllowed=y
https://www.greeningtheblue.org/
mailto:unep-environmental-sustainability@un.org
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与环境大会有关的传播与新闻

环境署新闻司负责与环境大会有关的战略传播、媒体外联、宣传、提高认识和品牌建设。其主管

职能概述如下。

新闻和媒体

新闻和媒体股负责协调本地和国际媒体的环境大会参会注册及其随后的参会事宜。并负责保管和

存储往届和现届会议有关的媒体材料。媒体中心还为记者提供核证和联络服务，并组织新闻发布

会和媒体吹风会活动。关于媒体办证要求的问题可发送至以下电子邮箱： 

unep-newsdesk@un.org。

内容生成

环境署编辑股为环境大会网站制作内容，包括以八种语文（联合国六种正式语文加上斯瓦希里文

和葡萄牙文）撰写的专题报道、新闻报道、文章和采访。编辑股还负责管理环境大会届会筹备阶

段和召开期间制作的实时多媒体内容。上述内容通过联合国旗舰平台以及为全球受众和本地社区

服务的合作伙伴进行广泛分享。

联合国环境大会第五届会议闭幕新闻发布会

https://www.unep.org/media-centre
mailto:unep-newsdesk@un.org
https://www.unep.org/environmentassembly/news-and-stories
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多媒体

多媒体股为联合国电视广播平台UNifeed制作每日新闻报道。这项服务及时提供来自联合国系统

的广播级质量视频，帮助新闻提供者报道全球问题。这些节目免费提供，仅供新闻使用，需遵守

联合国电视广播平台UNifeed的使用条款。环境署的YouTube频道每天向全球观众提供环境大会和

相关新闻发布会的实况转播和网上用户选播。如有口译服务，则以所有六种正式语文进行实况转

播。多媒体股还负责制作关于环境大会届会主题的创意内容，包括解说型视频、面向青年参与的

节目以及每日摘要视频，在YouTube和环境署其他社交媒体渠道上传播。

设计和摄影

设计股负责协调多媒体和视觉设计，包括会议室和联合国内罗毕办事处大院的品牌建设以及环境

署展览的设计和制作。环境大会的官方照片可从环境署Flickr频道下载。所有照片均归环境署所

有，环境署拥有使用这些照片相关的所有权利。未经多媒体股事先授权，不得将其用于广告或任

何其他商业目的。

数字和社交媒体

网站股负责管理环境大会的网站，网站包括资源、新闻、注册和重要文件等专门栏目。社交媒体

股负责在环境署的社交媒体渠道上发布最新信息，提升环境大会在届会筹备阶段和期间的在线可

见度。鼓励代表们使用“#UNEA”超话标签发布相关内容。

治理事务办公室

环境署治理事务办公室也称为理事机构和利益攸关方秘书处，负责支持环境大会及其附属机构的

工作，包括闭会期间机构即常驻代表委员会的工作。治理事务办公室由两个股组成，即理事机构

股和民间社会股。可通过以下电子邮件地址与该办公室联系：unep-sgb@un.org。

理事机构股

理事机构股与联合国内罗毕办事处会议事务司密切合作，为常驻代表委员会会议和环境大会届会

提供协调与服务。

https://www.unmultimedia.org/tv/unifeed/
https://www.youtube.com/c/UNEnvironmentProgramme
https://www.unep.org/social-media
https://www.flickr.com/photos/unep/
https://www.unep.org/environmentassembly/
https://www.unep.org/social-media
mailto:unep-sgb@un.org
https://www.unep.org/cpr/meet-secretariat-governing-bodies
https://dcs.unon.org/division-conference-services
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理事机构股为与各国政府沟通并及时向其传达信息提供渠道，并负责协调环境署与各国常驻内罗

毕代表团和大使馆、各国环境部长以及其他有关主管部门之间的关系。

民间社会股

民间社会股负责促进经认证的民间社会组织参与环境署及其理事机构、包括常驻代表委员会和环

境大会的工作。民间社会组织自发归属于九类主要群体和利益攸关方。

民间社会股负责审查主要群体和利益攸关方提出的认证申请，以便其参加环境署组织的会议。 

关于认证程序的更多信息可在网站上查阅。

https://www.unep.org/civil-society-engagement/major-groups-modalities/major-group-categories
https://www.unep.org/civil-society-engagement/accreditation
https://www.unep.org/civil-society-engagement/accreditation
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肯尼亚内罗毕联合国环境规划署总部入口



联合国内罗毕办事处

联合国环境大会第五届会议期间的联合国内罗毕办事处入口
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联合国内罗毕办事处是联合国在非洲的总部，1996年由联大设立，定址在肯尼亚首都。联合国内

罗毕办事处由一名副秘书长职等的总干事领导，总干事是秘书长在内罗毕的代表，负责与常驻联

合国内罗毕办事处和联合国在内罗毕的各个方案的代表团、东道国和其他国家政府、在内罗毕的

政府间组织和非政府组织以及在肯尼亚的联合国系统其他组织进行联络。

联合国内罗毕办事处负责促进联合国与区域组织之间的合作，并在行政、公共信息、会议服务以

及安全和保障方面向环境署和联合国人类住区规划署（人居署）提供支持。办事处还负责向在肯

尼亚的联合国系统其他组织提供联合共同服务。

入口

联合国内罗毕办事处大院的正门位于吉吉里的联合国大道。行人可从美利坚合众国大使馆对面主

要车辆入口以北的建筑进入大院。没有官方通行标记的私人车辆不得进入大院，但可在上述入口

旁边的临时停车点上下客。所有出席联合国会议的代表必须注册才能进入会场。提前注册的代表

在抵达会场后将接受安检，然后领取带照片的胸卡，将根据批准的注册类别发放不同颜色的胸

卡。与会者在整个会议期间须全程将胸卡佩戴在明显位置。

会议事务司

联大授权会议事务司为环境署和人居署的理事机构、即环境大会和联合国人居大会及其附属机构

列入联合国正式会议日历的会议提供会议服务。

会议事务司还负责在现有能力范围内为会员国区域集团和其他主要集团的会议提供会议服务。

会议事务司还可应要求有偿为联合国各机构、基金和方案、常驻联合国内罗毕办事处和各方案的

代表团以及未列入正式日历的其他政府间机构的会议提供服务。常驻代表团、大使馆和联合国实

体等所有拥有“一站式服务”活跃账户的授权客户，如需预订会议室和会议服务，应通过“一站

式服务”门户网站提交申请。该门户网站是提交此类申请的自助式统一入口。必须填写所有必填

输入域，包括筛选问题。随后会议事务司将酌情审查和确认这些申请。潜在客户可通过以下电子

邮件地址与会议协调股联系，提出任何问题或申请开通“一站式服务”账户： 

unon-dcs-mcu@un.org。

https://dcs.unon.org/
https://www.un.org/calendar/en
https://conferences.unite.un.org/gmeets/ServiceProvider/Intray
https://conferences.unite.un.org/gmeets/ServiceProvider/Intray
mailto:unon-dcs-mcu@un.org
https://conferences.unite.un.org/gmeets/ServiceProvider/Intray
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大院内的会议室由会议事务司统一管理。会议事务司负责为在这些会议室举行的会议提供下列服

务：

+ 会议规划与安排

+ 会议室服务

+ 以联合国所有正式语文提供口译服务

+ 规划、处理和印发正式文件

+ 对正式文件以及应要求对非正式文件进行英文编辑并翻译成联合国所有正式语文

+ 文件和出版服务，包括桌面出版、平面设计、印刷和分发

+ 编写会议正式记录

+ 活动视频直播

会议室

大院共有13间大小不同的会议室。潜在客户可通过会议事务司的网站查看各个会议室的容量、座

位布局和口译设备的提供情况。

休息室（也称为贵宾休息室）可用于接待和招待特殊客人。休息室内有一间为特别重要的特殊客

人设置的休息室以及适合非正式双边会谈的空间。休息室可应要求提供有限的餐饮服务。

展览和户外空间

可举办活动的空间包括主大厅、上下层大厅、露台、上下喷泉区、直升机停机坪、人行道和起伏

的草坪，非常适合举办展览、招待会和晚宴、宣传活动和新闻发布会、表演和会外活动。可根据

需要对这些空间进行布局、配置设备和设计品牌主题，包括互动展示、沉浸式体验、艺术和科学

装置、原型和展示厢。

https://dcs.unon.org/conference-rooms-0
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会议时间表

会议事务司负责编制每日会议时间表和会议室分配表，并发布在会议室外的屏幕上。

正式会议的时间

上午的会议一般安排在上午10时至下午1时，下午的会议安排在下午3时至6时。午餐预定时间可安

排在下午1时15分至2时30分。由于口译资源有限，不为未经授权的非正式会议提供口译服务。不

为午餐期间活动、新闻发布会或媒体吹风会提供口译服务。

守时要求

由于收到的会议申请数量众多，而可用设施有限，会议必须准时开始，并严格遵守上述时间表。

因此请各代表团准时到会。

取消

如果预定的会议取消，请组织者立即通知会议事务司，以便重新分配会议室。

联合国电子设备的使用和维护

请与会者勿将食物和水以外的液体带入会议室，以免损坏电子设备。使用麦克风、频道选择器和

音频耳机这些敏感设备时也应小心。将手机放在麦克风附近可能会影响音质。还提醒各位代表在

会议室就座时请勿接、打电话。

口译

当会议提供口译服务时，以联合国六种正式语文中任何一种语文所作的发言都将被口译成其他正

式语文。为方便口译员的工作，请各代表团在发言前通过以下电子邮件地址向环境大会秘书处和

会议事务司提交发言稿：unon-dcs-statements@un.org。请发言者以中速或慢速（英文为每分钟100
至120个单词）发言。

根据环境大会议事规则第64条，在以联合国正式语文以外的一种语文发言时，各代表团须提供一

名口译员或一份正式语文的书面发言稿。联合国口译员将根据口译内容或秘书处认可为发言正式

文本的书面文本，将发言口译成其他正式语文。代表团应提供一名既懂发言所用语文又懂发言所

译成的正式语文的人员，指导联合国口译员宣读翻译文本，以确保发言者和口译员之间的同步。

关于非正式语文口译的详细安排，包括非联合国口译员使用口译厢的安排，必须事先接洽会议事

务司。可通过以下电子邮件地址与会议协调股联系：unon-dcs-mcu@un.org。

mailto:unon-dcs-statements@un.org
mailto:unon-dcs-mcu@un.org
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会员国区域集团和其他主要集团提出的口译请求以及其他非正式会议提出的口译请求，只有在会

议服务资源允许的情况下才能予以满足。请注意，仅在正式工作日（星期一至星期五）上午10时
至下午1时和下午3时至6时提供口译服务。

正式语文发言的书面译文

如果代表团在发言前提供发言稿的书面译文，应在译文首页注明“照稿宣读”或“以会场发言为

准”的指示。对于以多种正式语文提供的书面文本，代表团应明确指出哪一种语文的版本为正式

文本。

照稿宣读

当口译员接到“照稿宣读”指示时，将严格按照译文宣读。因此，发言者对文本的任何偏离，包

括省略和增加，都不可能在口译中反映出来。

以会场发言为准

当口译员接到“以会场发言为准”指示时，将按照发言者的发言而不是译文进行口译。代表团应

意识到，如发言者偏离文本，听众听到的口译未必与可能已分发给听众和新闻媒体的译文一致。

麦克风

麦克风只在被点到发言的代表发言时才开始工作。为确保发言的录音和口译质量达到最佳，代表

应直接对着麦克风清楚地发言，特别是在提及数字、引文或技术性较强的材料时，或在宣读准备

好的发言稿时。应避免轻敲麦克风以测试其是否正常工作、翻页以及接、打电话。

会议记录

联合国环境大会及其附属机构全体会议提供书面会议记录。会议记录有两种形式：摘要报告或程

序报告。
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无线网络连接（Wi-fi ）

联合国内罗毕办事处为在大院参加会议的与会者提供免费wi-fi，无线网络连接名称

为“VISITORS”或“DELEGATES”。

无障碍环境

会议事务司支持联合国内罗毕办事处努力建设对残疾人无障碍和包容的设施。在联合国内罗毕办

事处举行的会议可根据会议的具体理事机构的议事规则调整座次安排，以方便任何有特殊要求的

代表进出会场和上下讲台。设想中的大院基本建设项目包括改造外部通道和步行通道，使其具有

合适的坡度和统一、稳定的防滑表面；利用信息和通信技术提升会议和活动的包容性并帮助与会

者熟悉地点；建立一个无障碍中心，为有视觉、听觉和行动障碍的人士提供辅助工具，如带有放

大镜和轮椅充电装置的计算机站，并为使用这些设备提供支持。 

可通过以下电子邮件地址向会议协调股索取关于会议室预订的更多信息：unon-dcs-mcu@un.org。

联合国内罗毕办事处大院的公共服务

银行服务

有三家银行在大院内设有自动取款机，可帮助满足与会者的银行服务和货币需求。银行位于下层

大厅，紧邻代表休息室，营业时间为工作日的上午8时30分或9时至下午4时。

大院内的银行包括：

+ 肯尼亚商业银行

+ 渣打银行

+ 联合国联邦信用合作社

+ 联合国储蓄和信用合作社

mailto:unon-dcs-mcu@un.org
https://www.kcbgroup.com/
https://www.sc.com/en/
https://www.unfcu.org/home/
https://www.unsacco.org/
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联合国环境大会

餐饮服务和餐馆

大院内提供餐饮服务并设有供应食物和饮料的餐厅。工作人员和来访代表可享用早餐、午餐和小

吃等全天候餐饮服务。大院内有四家餐厅和八家咖啡馆，营业时间各不相同，工作日为上午7时至

下午6时不等，在某些情况下，周末和节假日也营业。另有几家餐馆和酒吧在大院的步行距离范围

之内。

联合国内罗毕办事处网站上有院内餐厅和咖啡馆的完整名单，包括营业时间和确切位置。

邮局和快递服务

邮局位于下层大厅，毗邻肯尼亚商业银行，提供标准的邮政和国际快递服务以及本地手机银行汇

款服务。邮局营业时间为星期一至星期五上午9时至下午5时。

康乐中心

康乐中心包括各种设施，可按照具体条款和条件使用。其中包括最先进的体育馆、健身房、网球

场、壁球场、篮球场、足球场、温水游泳池、更衣室、自然小径、按摩室、蒸汽浴室和桑拿房、

自助餐厅和儿童游乐场。营业时间如下：

星期一至星期五： 

上午6时至晚上9时

星期六： 

上午7时至晚上8时

星期日： 

上午9时至晚上7时

详情可致电以下电话号码问询：+254 (0) 207621506。

https://www.unon.org/
https://dcs.unon.org/cafes-restaurants-0
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免税店

联合国免税店备有各种国际产品供外交人员购买。环境大会的与会者可使用联合国内罗毕办事处

商业作业股与联合国安全和安保部合作提供的通行码进出免税店设施。可通过以下电子邮件地址

与商业作业股联系：unon-commercialoperations@un.org。上述通行码有支出金额限制，不可转让。

免税店的营业时间如下：

星期一至星期五： 

上午9时至下午6时

星期六和星期日： 

上午10时至下午4时 

联合国新闻中心

内罗毕联合国新闻处是联合国全球传播部的一个办事处。新闻处负责向肯尼亚和该区域其他国家

的政府、媒体、民间社会组织和公众提供关于联合国工作的准确、及时和客观的信息，包括联合

国的目标、发展方案、人道主义倡议以及维持和平特派团的信息。

内罗毕新闻处还负责支持联合国在该区域的工作，例如宣传可持续发展目标、组织能力建设讲习

班和会议以及向本地社区提供信息和外联服务。

医疗服务

联合国内罗毕办事处的联合医务处根据需要向所有代表提供紧急和急救援助。在大院内举行会

议、大会和活动期间可提供现场医疗援助，在指定会议期间可提供24小时随叫随到的救护车服

务。

联合医务处的诊所位于下层大厅，在联合国储蓄和信用合作社后面。可通过以下方式联系：

电话

接待处：

+254 (0) 20 762 2267
+254 (0) 20 762 1267
+254 (0) 20 762 2629

mailto:unon-commercialoperations@un.org
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紧急座机： 

+254 (0) 20 762 5999

紧急手机： 

+254 (0) 724255378

电子邮件： 

unon-jms-medicalevacuation@un.org

必须指出，联合国一般医疗保险不赔付与会者参加在联合国内罗毕办事处举行的会议期间与出席

会议无关的任何疾病或伤害。因此，强烈建议所有与会者，无论是自费还是由联合国其他实体资

助，在抵达肯尼亚之前自行安排旅行保险和（或）医疗保险。

哺乳室

与会者可使用哺乳室，由第1会议室的大厅进入哺乳室。

多信仰祈祷室

与会者可使用多信仰祈祷室，由第1会议室的大厅进入祈祷室。

安全和安保部

联合国内罗毕办事处安全和安保部每周7天、每天24小时在大院内执勤，负责日常安保的各个方

面，包括每个大院工作人员或访客的人身安全。

安全和安保部工作人员的办公室设在G-229室。可通过以下电话号码联系：+254 (0) 207622999。

车辆出入大院和内部通行

安全和安保部负责通过授权点控制车辆进入大院、管理大院内的交通流量并分配停车位。车辆出

入的各个主要大门位于联合国大道沿线。只有挂有外交牌照、联合国官方标记或为特定联合国会

议所发放标记的车辆才能通过这些入口进入大院。这些车辆需接受安检。

会议指定秘书处可根据政府代表团在注册时提出的特别要求，向其发放不可转让的车辆标记。此

类通行证到期后必须归还安全和安保部。

为出席环境大会的部长或代表团团长乘坐的车辆发放一张大会专用标记，以便其在会议期间出入

大院。

mailto:unon-jms-medicalevacuation@un.org
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司机出入大院

没有联合国正式通行证的司机必须在预定抵达大院前至少提前48小时通过官方外交渠道向安全和

安保部提交身份证件复印件。安全和安保部的电邮地址为：UNDSSKenya@un.org。同时还须提交

一封证明司机身份和具体会议注册情况的信函。一旦获得批准，司机可在会议召开前从访客馆领

取带照片胸卡，凭胸卡在车辆检查站获准通行。

行人出入大院

步行抵达的代表必须获得出入证并通过安检扫描，才能通过访客馆出入大院。安全和安保部制定

的条款和条件适用于进出大院的物品。

枪支

联合国内罗毕办事处是一个无武器区。除非获得特别准许，否则所有外来枪支均须申报并存放在

安全和安保部，以便在会议期间予以妥善保管。只有获得授权的联合国安保人员以及事先获得安

全和安保部授权的会员国代表才能在大院内携带枪支，例如为国家元首等高级官员提供人身保护

的人员。所有枪支携带申请必须包含相关细节和鉴定证明，并至少提前48小时提交。枪支信息必

须包括枪支类型和序列号以及携带者/保镖的姓名和身份证件号码。 

mailto:UNDSSKenya@un.org
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以下章节为赴内罗毕出席环境大会届会的代表提供旅行建议和实用信息。

一般信息

地理位置

肯尼亚横跨赤道，位于非洲东海岸。北邻埃塞俄比亚、

索马里和南苏丹，南接坦桑尼亚联合共和国，东临印度

洋，西接乌干达。

NAIROBI

语言

肯尼亚的官方语言是英文和斯瓦希里文。

时区

肯尼亚的标准时间是UTC + 3。

人口

根据肯尼亚国家统计局的数据，2022年肯尼亚人口为5 300万。

首都

肯尼亚的首都是内罗毕。人口为500万。
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天气状况

内罗毕的天气一般十分宜人。通常2月至3月旱季结束，4月开始是漫长的雨季。雨季期间大雨十分

常见，尤其是晚上。鉴于内罗毕区域的热带性质，雨季期间湿度往往很高。2月和3月的平均气温

白天为27摄氏度（80华氏度），夜间为14摄氏度（57华氏度）或更低。可在肯尼亚气象局网站上

查询内罗毕当前天气状况。

电力

肯尼亚的电流是220-240伏特，50赫兹。肯尼亚使用13A三脚开关墙壁插座。插头有三个呈三角形

排列的长方形插脚。可在当地超市和电器商店购买通用旅行转换插头，酒店也可应客人要求予以

提供。

互联网服务

通过机场、酒店和联合国内罗毕办事处的免费无线网络连接，可以随时获得高速可靠的互联网服

务。移动互联网也方便迅捷，价格合理。可从互联网服务/数据提供商处购买临时手机SIM卡。

公共卫生

黄热病

从存在黄热病传播风险的国家抵达肯尼亚时，需提供黄热病疫苗接种证书。来访人员可在旅行前

向自己的医生咨询在哪里获得所需的疫苗接种服务和证明。联合国内罗毕办事处联合医务处也可

就所有建议接种疫苗向代表们提供咨询意见。可通过以下电子邮件地址联系联合医务处： 

unon-jms-medical@un.org。

疟疾

内罗毕基本上没有疟疾。建议赴肯尼亚的来访人员，如果前往内罗毕以外的地方、特别是肯尼亚

海岸或维多利亚湖地区，则应就疟疾预防问题咨询自己的医生。建议采取适当措施防止蚊虫叮

咬，如驱虫剂、蚊帐、长裤和长袖衣服。疟疾在肯尼亚许多地区十分常见，特别是在2 500米以下

的低海拔地区。基苏木、夸莱、拉穆、马林迪和蒙巴萨等城镇的疟疾传播风险较高。

腹泻病

腹泻病是一种常见疾病，可由受污染的食物或水、恶劣的卫生条件或接触传染性病原体引起。建

议代表们避免食用生食或未煮透食物；食用水果及蔬菜前要彻底清洗；并经常用肥皂和水或酒精

消毒剂洗手，尤其是在进食前。建议不要直接饮用自来水；相反，代表们应饮用经认证公司生产

的处理过的、密封完好的瓶装水。还应避免在污染的水域中游泳。

https://meteo.go.ke/
https://www.google.com/search?sca_esv=568452477&hl=om&q=Kenya+uses+13A+three-pin+switched+wall+socket+outlets&tbm=isch&source=lnms&sa=X&ved=2ahUKEwjZjbme-MeBAxX48rsIHd9mBAoQ0pQJegQIChAB&biw=2552&bih=1326&dpr=1
mailto:unon-jms-medical@un.org
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货币和其他财务信息

肯尼亚的官方货币是肯尼亚先令，货币代码KES。该货币是可兑换货币。有关肯尼亚先令的更多信

息可查询在线货币应用程序。

乔莫•肯雅塔国际机场提供24小时银行和货币兑换服务，包括兑换外币。大型设施中通常可以使用

信用卡购物和支付服务费，但也可能需要使用现金，因为小商贩和商人可能没有接受信用卡付款

的设备。

全市各大中心都有自动取款机银行服务。联合国内罗毕办事处大院内还有若干家银行。肯尼亚银

行的营业时间通常为星期一至星期五上午9时至下午4时以及星期六上午9时至中午12时。

内罗毕入境与停留

抵离乔莫•肯雅塔国际机场

乔莫•肯雅塔国际机场是肯尼亚的主要机场，也是许多全球航空公司的区域枢纽。机场距离内罗毕

中央商务区15公里，距离联合国内罗毕办事处25公里。环境大会届会与会者须遵守肯尼亚的最新

入境要求，包括可能要求的疫苗接种证明，这些要求可能因代表的始发国而异。

肯尼亚入境签证

代表们须获得入境肯尼亚的签证。关于签证类别和如何申请签证的信息，可在肯尼亚电子签证申

请系统网站上查阅。申请入境签证需提供有效期至少超过预期离境日期6个月的有效护照。环境署

秘书处通过电子邮件向已注册并获得批准的参会人员自动发送邀请函，以方便其办理在线签证申

请。

从机场到内罗毕的交通

从乔莫•肯雅塔国际机场到内罗毕的交通可在抵达前通过旅行社安排，或作为酒店预订套餐的内容

由酒店提供。建议自行安排从机场到内罗毕交通的代表准备好肯尼亚先令现金，用以支付租车费

和出租车费。从机场到联合国内罗毕办事处走新建的内罗毕高速公路（收费）大约需要20分钟车

程。关于从机场乘坐出租车的更多信息，可在肯尼亚机场管理局的网站上查询。代表们也可通过

以下电子邮件地址与设在联合国办事处大院内的海明威旅行社联系： 

travel.unea@hemingways.co。

https://evisa.go.ke/
https://evisa.go.ke/
https://www.kaa.go.ke/taxis-cabs/?v=518f4a738816
mailto:travel.unea@hemingways.co
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乔莫•肯雅塔国际机场设有内罗毕机场出租车（黄色出租车）指定停车区。可通过内罗毕机场接送

公司网站上的电话（+254 710 189 751）预订机场出租车服务。还可通过从谷歌商店或苹果应用商

店下载的手机应用程序获取其他出租车服务，如优步和Little Cab。

内罗毕的许多酒店都提供往返机场和酒店的免费班车服务。一些酒店还提供往返内罗毕办事处的

每日接送服务。建议需要特殊接送安排的代表提前向酒店咨询。

内罗毕的住宿

代表们在内罗毕逗留期间需自行预订酒店。内罗毕有各种不同地段和不同星级的酒店可供选择。

包括全球品牌的酒店、区域酒店公司经营的酒店以及独立经营的酒店。除传统酒店之外，还有各

种宾馆、住宿加早餐旅馆和爱彼迎出租房。建议代表们预订靠近会议地点的住宿，以避免因意外

交通堵塞、尤其是高峰时段的交通堵塞而造成任何延误。关于住宿的更多信息将在届会召开前在

环境大会网站上提供。

内罗毕的观光游览

内罗毕是非洲最具活力的城市之一，出席联合国会议的代表不妨借此机会参观游览当地景点或出

城体验肯尼亚的自然美景。感兴趣的代表可与设在联合国内罗毕办事处大院内的海明威旅行社联

系，预订观光、游览和野生动物参观之旅。可通过以下电子邮件地址联系旅行社： 

travel.unea@hemingways.co。

内罗毕的餐饮

联合国内罗毕办事处大院外有餐馆和酒吧，步行即可到达，提供各种美食。虽然给餐厅服务员小

费会得到感谢，但大多数酒店和餐馆的账单中已包含服务费，由所有员工平分。

https://www.nairobiairporttransfers.com/
https://www.unep.org/environmentassembly
mailto:travel.unea@hemingways.co
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一般安全防范措施

内罗毕是一个美丽的城市，拥有大型外派人员社区和现代化设施，人们可以相对安全地自由行

动。但还是存在一些安全问题，建议采取一定的防范措施并运用常识作出判断。代表们在内罗毕

逗留期间应保持警惕，因为抢夺电话和盗窃贵重物品、包括从车辆中盗窃贵重物品等轻罪并不少

见。

因此，为安全起见，与会者应：

	+ 避免走夜路

	+ 在其他时间步行时，应走大路，避免背街小巷，并尽可能乘坐出租车，不要独自步行

	+ 请酒店推荐出租车公司

	+ 走在街上要当心扒手

	+ 在街上行走时应避免携带大量现金或佩戴昂贵的首饰及手表

	+ 万一发生企图盗窃事件，舍弃贵重物品，勿作对抗

联合国内罗毕办事处编写的题为“欢迎来到肯尼亚”的出版物中载有关于

银行设施、交通、酒店和餐饮设施的其他实用信息。该出版物还载有关于

购物、娱乐和休闲的信息。

欢迎来到肯尼亚

https://hr.un.org/sites/hr.un.org/files/Amazing%20Kenya%20Relocation%20Guide%20Final-Feb%202022%20-%20upload%20May%202022_0.pdf


unep-sgb@un.org
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