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 أسئلة عامة  أ

-GEOما هي بوابة قاعدة البيانات التحليلية لتحرير مراجعات توقعات البيئة العالمية  

READ؟ 

( العالمية  البيئة  توقعات  مراجعات  لتحرير  التحليلية  البيانات  الرقمية GEO-READقاعدة  البوابة  ( هي 
خدمات   النظام  م  ويُقدِّ العالمية.  البيئة  توقعات  تقارير  مراجعة  لإدارة  للبيئة  المتحدة  الأمم  لبرنامج 
وامتيازات مختلفة للمستخدمين المختلفين، سواء أكانوا مؤلفين للتقارير أم مراجعين أم محرري مراجعات  

البيئ  لتوقعات  الاستشارية  المجالس  في  أعضاء  البيئة  أم  توقعات  أمانة  في  أعضاء  أم  العالمية  ة 
 العالمية. 

التحليلية لتحرير مراجعات توقعات البيئة العالمية دقة عملية مراجعة   البيانات  ن قاعدة  م وتُحسِّ وتُدعِّ
م كذلك لمحرري المراجعات وغيرهم من الأطراف المعنية أدوات   التقييم ومصداقيتها وشفافيتها. وتُقدِّ

أثناء تحليلهم للعدد الكبير   مها  تحليلية متعددة لتوجيه عملهم واستكماله  التعليقات التي يُقد  من 
لرؤية   استجابة  المراجعة  لعملية  الرقمنة  وتأتي هذه  الحكومات.  من  والمرشحين  الأقران  المراجعين 

" عن طريق دعم زيادة التعاون الرقمي من خلال نموذج خطتنا المشتركةالأمين العام للأمم المتحدة "
المتواصل لبرنامج الأمم    للتحول الرقمي حوكمة وإدارة جديد لتوقعات البيئة العالمية، كما أنها نموذج  

 المتحدة للبيئة. 

 كيف يمكنني الولوج إلى البوابة؟

للاطلاع على تعليمات توضح لك كيف تصبح مراجع تقارير على البوابة، يُرجَى مراجعة القسم الموضح  
مع:    ولكل.  هنا التواصل  يُرجَى  النظام،  إلى  الولوج  بشأن  الأخرى  -unep-ewadالاستفسارات 

geohead@un.org . 

 إذا واجهت أي مشكلات في استخدام البوابة، بمَن أتصل؟ 

 . georead@cedare.intللدعم الفني أو الأسئلة الفنية بشأن استخدام النظام، يُرجَى التواصل مع:  

 ما هي دورة المراجعة؟

وغيرهم من الأطراف المعنية الذين يتمتعون هي إطار زمني يُسمَح فيه للمراجعين  "دورة المراجعة"  
المراجعة   لدورة  الزمنية  الأطر  وتحدد  معينة.  تقرير  على مسودة  التعليقات  بإرسال  المراجعين  بمزايا 
المجالسُ الاستشارية لتوقعات البيئة العالمية في بداية عملية الإنتاج، وتُصمَم لتيسير إنتاج التقرير 

 في الموعد المحدد. 

https://www.un.org/en/content/common-agenda-report/assets/pdf/Common_Agenda_Report_English.pdf
https://www.unep.org/explore-topics/technology/what-we-do/digital-transformation/why-has-unep-embarked-its-digital
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:georead@cedare.int
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 ما هي دورة الردود؟ 

والرؤساء المشاركين بإرسال الردود على تعليقات    "دورة الردود" هي إطار زمني يُسمَح فيه للمؤلفين
الاستشارية   المجالسُ  المراجعة  لدورة  الزمنية  الأطر  وتحدد  معينة.  تقرير  مسودة  على  المراجعين 

 لتوقعات البيئة العالمية في بداية عملية الإنتاج، وتُصمَم لتيسير إنتاج التقرير في الموعد المحدد. 

 مَن هو محرر المراجعات؟

في إطار عملية إنتاج تقارير توقعات البيئة العالمية، محررو المراجعات هم أشخاص يلعبون دورًا مهمًا  
التأكد طريق  عن  المراجعة  عملية  دقة  ضمان  تعليقات    في  لكل  الواجبة  العناية  المؤلفين  إيلاء  من 

، وتقديم المشورة للمؤلفين بشأن كيفية المراجعة الجوهرية المُرسَلة من الخبراء والجهات الحكومية
    التعامل مع المسائل الخلافية أو الجدالية.

 ما هي ملاحظات محرري المراجعات؟

أن يتركوا تعليقات   التعليقات، يمكن  المؤلفين مع  المراجعات من كيفية تعامل  عندما يتحقق محررو 
الزمني  الإطار  انتهاء  وبعد  معين.  تعليق  على  المؤلف  رد  كيفية  حول  وتعقيبات  اقتراحات  تتضمن 

نوا م  ن الرد عليها، لملاحظات محرري المراجعات، تُنقَل هذه الملاحظات إلى شاشات المؤلفين لكي يتمكَّ
 إن لزم الأمر. 

 ما هي ملاحظات تعقيب المؤلفين؟

عليها، المؤلفين  رد  وكيفية  المُرسَلة  التعليقات  من  المراجعات  محرري  تحقق  م   بعد  يُقدِّ أن  يمكن 
ملاحظات   وتظهر  المراجعات.  محرري  ملاحظات  على  ردًا  بهم  الخاصة  التعقيب  ملاحظات  المؤلفون 

 التعقيب لمحرري المراجعات، وكذلك للمراجعين، بعد انتهاء الإطار الزمني لهذه الملاحظات. 

 ب المراجع 

 كيف أُقدم طلبًا لأصبح مراجعًا؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
 . تقديم طلبصفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على الصفحة الرئيسية. وفي 
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كنت مراجعًا من الأقران،  . وإذا  *المراجع، مع الانتباه للحقول الإلزامية التي تحمل علامة    املأ استمارة
لة. والنقر على   تحميلفيلزم عليك أيضًا   لإضافة طلبك إلى قاعدة البيانات.  إرسالسيرة ذاتية مُفصَّ
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مربع الترشيح، لأنه لن يمكنك تعديله بمجرد إرساله. وإذا أردت  يُرجَى التأكد من ملء طلبك بدقة، خاصة  
آخر لأن طلبك مرتبط   إلكتروني  بريد  استخدام عنوان  إلى  البريد  إرسال طلب جديد، فستحتاج  بعنوان 

( للحصول على  unep-ewad-geohead@un.orgالإلكتروني المستخدم فيه. ويمكنك التواصل مع الأمانة ) 
البريد  عنوان  باستخدام  جديد  طلب  إرسال  من  ن  تتمكَّ بحيث  النظام  من  الطلب  حذف  في  مساعدة 

 الإلكتروني نفسه.  

ا، ستتلقى اسم مستخدم وكلمة   ا أم حكوميًّ بمجرد أن تعتمدك الأمانة مراجعًا، سواء أكنت مرشحًا ذاتيًّ
مته في استمارتك من صندوق بريد قاعدة البيانات التحليلية لتحرير  مرور على البريد الإلكتروني الذي قدَّ

ويُرجَى ملاحظة أنك إذا لم تتلق أي رسائل   (.  georead@cedare.intمراجعات توقعات البيئة العالمية ) 
ه خدمة بريدك الإلكتروني الرسالة إلى   مجلد البريد غير  بريد إلكتروني من النظام من قبل، فقد توجِّ

 المرغوب فيه، لذا يُرجَى التحقق من هذا المجلد دائمًا.

 مَن يمكنه رؤية كل المعلومات التي أرسلها في الملف التعريفي للمراجع الخاص بي؟

لحين موافقة أمانة توقعات البيئة العالمية عليك كمراجع وتلقيك اسم المستخدم وكلمة المرور، لن  
منسقي يمكن لأحد رؤية الملف التعريفي للمراجع الخاص بك وكل المعلومات التي يحتوي عليها سوى  

 النظام. 

ا( وتلقيك اسم المستخدم وكلمة المرور،   وبمجرد الموافقة عليك كمراجع )من الأقران أو مرشح حكوميًّ
التي   بالتعليقات  بك  الخاص  للمراجع  التعريفي  الملف  في  متها  قدَّ التي  المعلومات  ا  تلقائيًّ ستُربَط 

ذه التعليقات، مثل  أرسلتها، وستظهر هذه المعلومات لأي مستخدمين للبوابة يمكنهم الاطلاع على ه
 المؤلفين ومحرري المراجعات. 

من  وغيرهم  المؤلفين  أن  أم  طريقة  بأي  التعليقات  من  هويتي  تُخفَى  هل 
 المستخدمين يرون مَن أرسل التعليقات؟

العالمية.  البيئة  لتوقعات  أو تقرير  أي مسودة وثيقة  المُرسَلة على  التعليقات  الهوية من  تُخفَى  لا 
العالمية،   البيئة  توقعات  وأمانة  المراجعات،  ومحرري  المشاركين،  والرؤساء  التقارير،  لمؤلفي  ويمكن 

يقًا والاطلاع على الملف  وأعضاء بعض المجالس الاستشارية لتوقعات البيئة العالمية رؤية مَن أرسل تعل
 التعريفي الكامل للمراجع.  

حتني حكومتي أو مؤسستي لأكون مراجعًا، كيف يمكنني الولوج إلى البوابة  لقد رشَّ
 وإرسال تعليقات؟ 

ا للمراجع باستخدام   بعد أن تتلقى أمانة توقعات البيئة العالمية ترشيحك، يجب أن ترسل ملفًا تعريفيًّ
(. وستوافق عليك، بعد ذلك، الأمانة القسمتقديم طلب مراجع" في البوابة )يُرجَى مراجعة هذا  وظيفة "

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:georead@cedare.int
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ا وستتلقى اسم مستخدم وكلمة مرور. وبعد ذلك، ستوضَع علامة على  ا كمراجع مرشحًا حكوميًّ تلقائيًّ
 تعليقاتك لتوضيح أنها تعليقات رسمية لدولتك/منطقتك. 

 كيف يمكنني الاطلاع على مسودة قيد المراجعة؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

 

متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 توقعات البيئة العالمية. 
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 : البحث في المسودات / تنزيلبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على 

 

بجوار مسودة    تنزيلستنتقل إلى شاشة تعرض قائمة بكل مسودات الفصول المتاحة حاليًا. انقر على  
لها    الفصل الذي ترغب في تنزيله، أو اختر فصولًا متعددة من مربعات الاختيار الموجودة على اليمين ونزِّ

. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، اختيار المجلد الذي تنزيل العناصر المحددةفي مجلد مضغوط باستخدام زر  
 تريد حفظ الملف أو المجلد فيه على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.   

مفتاحية تختارها لتصل إلى الفصول المحددة التي ذُكِرت  أيضًا في الملفات عن أي كلمة    البحثيمكنك  
 فيها الكلمة. 
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 مَن يمكنه إرسال تعليقات المراجعة؟

ا   سواء أكنت تريد المشاركة في مراجعة أحد تقارير توقعات البيئة العالمية بصفتك مراجعًا مرشحًا ذاتيًّ
أم كنت مرشحًا من حكومتك لفعل ذلك، فلكي ترسل التعليقات على أي مسودة، يجب أن ترسل ملفًا  

ا للمراجع إلى أمانة توقعات البيئة العالمية وتتلقى اسم المستخدم وك لمة المرور )انظر هذا  تعريفيًّ
(. وإذا كنت مؤلفًا، أو رئيسًا مشاركًا، أو محررًا، أو عضوًا في أمانة توقعات البيئة العالمية،  هناالقسم 

ل الدخول إلى النظام باستخدام  أو عضوًا في أحد المجالس الاستشارية لتوقعات البيئة العالمية، فسجِّ
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية، ث ع  بيانات تعريفك الشخصية التي قدَّ لإرسال    الخطواتم اتبِّ

ا ملء  التعليقات  .ملف تعريفي للمراجعوسيطلب منك النظام تلقائيًّ

 كيف أرسل تعليقات أثناء قراءتي للمسودات؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات
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متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 توقعات البيئة العالمية. 

 

 

 .التعليق التفاعليبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على 
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 بجوار الفصل الذي تريد مراجعته.  إرسال التعليقاتانقر على 

 

في شاشة قراءة. حدد النص الذي تريد إرسال تعليق عليه، وتأكد من أن يبدأ   ستفتح مسودة الفصل
 ". تعليق جديدوينتهي الجزء المحدد برقم سطر، ثم انقر على "
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البيانات  ستنبثق استمارة إرسال تعليقات   مملوءة مسبقًا ببعض بيانات موضع تعليقك. يُرجَى إكمال 
م أكبر قدر ممكن من التفاصيل في هذه الاستمارة لتساعد المؤلفين على تحديد موضع   الناقصة، وقدَّ

(. ويمكنك تنزيل *تعليقك في المسودة وفهمه جيدًا، مع الانتباه للحقول الإلزامية التي تحمل علامة )
". بالإضافة إلى فئة التعليقالموجودة بجوار القائمة المنسدلة "  "?دليل فئات التعليقات من أيقونة "

مصادر معلومات إضافية  ذلك، يمكنك اقتراح مصادر بيانات إضافية للمؤلفين باستخدام مربع النص " 
تحميل ملف لمصادر البيانات الإضافية. ويُرجَى  "، أو  واقتراحات أخرى لكيفية التعامل مع التعليق 

" النص  مربع  إضافية"، فسيصبح  بيانات  ومصادر  "مراجع  التعليق  فئة  اخترت  إذا  أنك  مصادر  ملاحظة 
ا، ومن ثم سيكون عليك  معلومات إضافية واقتراحات أخرى لكيفية التعامل مع التعليق " إلزاميًّ

إضافة بعض المعلومات الإضافية لتوجيه المؤلفين بشأن كيفية تحديد موضع هذه البيانات الإضافية،  
ملف أو أكثر لمصادر البيانات الإضافية،    مثل اسم تقرير أو رابط لمصدر على الإنترنت. ويمكنك أيضًا تحميل

النص لكي يسمح لك   المُرفَق" في مربع  التحقق من الملف  "يُرجَى  الحالة يمكنك كتابة  وفي هذه 
 النظام بحفظ تعليقك. 
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" لحفظ تعليقك في النظام. ويُرجَى ملاحظة أنك إذا كنت  حفظبمجرد أن تملأ كل التفاصيل، انقر على "
ترسل التعليقات مع اقتراب الموعد النهائي لدورة المراجعة، وهو الوقت الذي يواجه فيه النظام ضغطًا  
أن   التعليق يمكن  لدعم تعليقك، فحفظ  ل موادًا إضافية  تُحمِّ إذا كنت  أو  التعاملات عليه،  في حركة 

 المعتاد.   يستغرق فترة أطول من

ع  ع الخطوات الموضحة أعلاه لحفظ تعليقك مع الملف الأول، ثم اتب  إذا أردت تحميل أكثر من ملف، فاتب 
الموضحة   الخطوات مع كل ملف    هناالخطوات  التعليق وتحميل غيره، وهكذا، مع تكرار هذه  لتحرير 
 إضافي تريد تحميله. 

 كيف أرسل التعليقات؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات
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متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 . توقعات البيئة العالمية
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 . إدارة التعليقات على المسودة الحاليةبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على 

 

الجارية. لإرسال    دورة المراجعةستنتقل إلى صفحة تعرض التعليقات التي ربما قدمتها بالفعل في  
 .تعليق جديدتعليق، انقر على 

 

. يُرجَى ملء أكبر قدر ممكن من التفاصيل في هذه الاستمارة لتساعد  ستنبثق استمارة إرسال تعليقات
المؤلفين على تحديد موضع تعليقك في المسودة وفهمه جيدًا، مع الانتباه للحقول الإلزامية التي  

الموجودة بجوار القائمة المنسدلة    "?(. ويمكنك تنزيل دليل فئات التعليقات من أيقونة "*تحمل علامة ) 
. بالإضافة إلى ذلك، يمكنك اقتراح مصادر بيانات إضافية للمؤلفين باستخدام مربع النص "فئة التعليق "
"، أو تحميل ملف لمصدر  التعليق مصادر معلومات إضافية واقتراحات أخرى لكيفية التعامل مع  "

البيانات الإضافي. ويُرجَى ملاحظة أنك إذا اخترت فئة التعليق "مراجع ومصادر بيانات إضافية"، فسيصبح 
ا، ومن  مصادر معلومات إضافية واقتراحات أخرى لكيفية التعامل مع التعليق مربع النص " " إلزاميًّ

ثم سيكون عليك إضافة بعض المعلومات الإضافية لتوجيه المؤلفين بشأن كيفية تحديد موضع هذه 
أكثر   أو  تحميل ملف  أيضًا  ويمكنك  الإنترنت.  لمصدر على  رابط  أو  تقرير  اسم  مثل  الإضافية،  البيانات 
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لمصادر البيانات الإضافية، وفي هذه الحالة يمكنك كتابة "يُرجَى التحقق من الملف المُرفَق" في مربع 
 النص لكي يسمح النظام لك بحفظ تعليقك. 

 

" لحفظ تعليقك في النظام. ويُرجَى ملاحظة أنك إذا كنت  حفظبمجرد أن تملأ كل التفاصيل، انقر على "
ترسل التعليقات مع اقتراب الموعد النهائي لدورة المراجعة، وهو الوقت الذي يواجه فيه النظام ضغطًا  
أن   التعليق يمكن  لدعم تعليقك، فحفظ  ل موادًا إضافية  تُحمِّ إذا كنت  أو  التعاملات عليه،  في حركة 

 المعتاد.  يستغرق فترة أطول من

ع  ع الخطوات الموضحة أعلاه لحفظ تعليقك مع الملف الأول، ثم اتب  إذا أردت تحميل أكثر من ملف، فاتب 
الموضحة   الخطوات مع كل ملف    هناالخطوات  التعليق وتحميل غيره، وهكذا، مع تكرار هذه  لتحرير 
 إضافي تريد تحميله. 

لديّ بعض التعقيبات على عملية توقعات البيئة العالمية بدلًا من التقرير نفسه أود  
 إرسالها، فكيف يمكنني فعل ذلك؟ 

ع الخطوات الموضحة في هذا القسم عن   لإرسال تعليق   إدارة التعليقاتأو    التعليق التفاعلياتب 
جديد لتنتقل إلى استمارة إرسال التعليقات. وفي قائمة "الفصل" المنسدلة، بدلًا من اختيار رقم فصل  

 حفظ وعنوانه، اختر "عملية توقعات البيئة العالمية". واملأ بقية استمارة إرسال التعليقات ثم انقر على  
   لحفظ تعليقاتك في النظام. 
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في استمارة إرسال التعليقات،   "حفظ“أحاول إرسال تعليق، ولكنني عندما انقر على 
 ما الذي عليّ فعله؟   ،لا يُقبَل التعليق أو أتلقى رسالة خطأ

إذا كنت قد سجلت الدخول إلى النظام ولا توجد مشكلات في اتصال الإنترنت لديك، ولكن النظام يرفض  
( لأنها إلزامية كلها. والحقول  *حفظ تعليقك، فتأكد من أنك ملأت كل الحقول التي تحمل علامة النجمة ) 

نوا من تحديد موضع تعليقك وفهمه بدقة.   الإلزامية ضرورية للمؤلفين كي يتمكَّ

كيف يمكنني اقتراح تقارير أو مواقع إلكترونية أو أي مصادر بيانات إضافية ليطلع 
 عليها المؤلفون؟ 

ع الخطوات الموضحة في هذا القسم عن   لإرسال تعليق   إدارة التعليقاتأو    التعليق التفاعلياتب 
روابط   و/أو  الضرورية، وأدخل أسماء  البيانات  واملأ كل  التعليقات.  إرسال  استمارة  إلى  لتنتقل  جديد 
المصادر الإضافية التي تريد أن يطلع عليها المؤلفون في مربع نص "مصادر بيانات إضافية". ويمكنك  

ع انقر  ملف،  ولتحميل  التحميل.  وظيفة  باستخدام  ملف  تحميل  ملفاتلى  اختيار  عن اختيار  وابحث   ،
ل ملفًا، سيظهر لك   الملف الذي تريد تحميله من جهاز الكمبيوتر الخاص بك وحدده. وبمجرد أن تُحمِّ

 مربع فارغ جديد لتحميل ملف آخر. 

 

ل    حفظانقر على   لته في البوابة. ويُرجَى ملاحظة أنك إذا كنت تُحمِّ لحفظ تعليقك مع الملف الذي حمَّ
ع  ملفات عديدة أو كبيرة، فقد تستغرق هذه الخطوة بضع دقائق. وإذا أردت تحميل أكثر من ملف، فاتب 

ع الخطوات الموضحة   لتحرير التعليق   هناالخطوات الموضحة أعلاه لحفظ تعليقك مع الملف الأول، ثم اتب 
 وتحميل غيره، وهكذا، مع تكرار هذه الخطوات مع كل ملف إضافي تريد تحميله. 
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 متى تُرسَل تعليقاتي إلى المؤلفين؟

ا بالنيابة عنك إلى مؤلفي الفصل ذي الصلة بعد انتهاء دورة المراجعة. و  بينما لا  تُرسَل تعليقاتك تلقائيًّ
تحريرها أو حذفها حتى تنتهي الدورة.    جارية، تُحفَظ تعليقاتك في حسابك، ويمكنك  دورة المراجعة   تزال

وبمجرد أن تنتهي دورة المراجعة، لن يقبل النظام أي تعليقات جديدة، ولن يسمح لك بتحرير التعليقات 
ا   التي أرسلتها بالفعل. والتعليقات التي تكون الموجودة في حسابك عند انتهاء الدورة تُرسَل تلقائيًّ

 حينذاك إلى المؤلفين. 

 كيف أتحقق من التعليقات التي أرسلتها خلال دورة مراجعة جارية؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

 

متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 العالمية. توقعات البيئة  
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 . إدارة التعليقات على المسودة الحاليةبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على 

 

  دورة المراجعة ستنتقل إلى شاشة تتضمن جدولًا يعرض كل التعليقات التي أرسلتها حتى الآن في  
 الجارية. 
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وفقًا لأي من عناوين العواميد في جدول التعليقات الموضح في هذه الشاشة، يمكنك ترتيب التعليقات  
 التي توجد أسهم بجانبها، أو النقر على حقل نص التعليق في أي صف لترى تفاصيل التعليق كاملةً.  

 

 هل يمكن أن يرى المؤلفون كل البيانات التي أرسلتها فيما يخص تعليقًا معينًا؟ 

 نعم، يمكن للمؤلفين رؤية كل البيانات الوصفية التي أرسلتها في أي استمارة تعليق. 

 كيف أحرر التعليقات التي حفظتها بالفعل أثناء دورة مراجعة جارية؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات
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متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 . إدارة التعليقات على المسودة الحاليةوبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على   توقعات البيئة العالمية.

 

  دورة المراجعة ستنتقل إلى شاشة تتضمن جدولًا يعرض كل التعليقات التي أرسلتها حتى الآن في  
 بجوار التعليق الذي تريد تحريره.  إجراءات الجارية. انقر على 
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 . تحرير ستظهر قائمة بالإجراءات، انقر على 

 

يمكنك الآن إجراء أي تغيير أو تحرير تريده لتفاصيل التعليق في استمارة التعليق. ويُرجَى ملاحظة أن  
ا   أي تحرير يُجرَى لأي تعليق محفوظ مسبقًا سيُكتَب فوق ما كان محفوظًا. وأي تغيير سيُكتَب تلقائيًّ

 يقك متاحة على النظام.  فوق ما كان محفوظًا في السابق، ولن تصبح النسخة )النسخ( القديمة لتعل

 هل يمكنني حذف التعليقات بعد أن حفظتها في النظام؟ 

بينما تكون   النظام، ولكن  بالفعل في  التي حفظتها  التعليقات    دورة المراجعة نعم، يمكنك حذف 
في قائمة "الإجراءات" بجوار التعليق   حذف ، ثم انقر على  هناالخاصة بها جارية. اتبع الخطوات الموضحة  

 الذي تريد حذفه. ويُرجَى ملاحظة أنه بمجرد أن تحذف تعليق من حسابك، لا يمكن استرجاعه أو إعادته. 
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بمجرد انتهاء دورة المراجعة، كل التعليقات التي حُفِظت في النظام ستُنقَل لحظة انتهاء الدورة إلى  
 قسم المؤلف ليطلع عليها المؤلفون، ولن يصبح بإمكانك تحريرها أو حذفها. 

 كيف أتحقق من التعليقات التي أرسلتها خلال دورة مراجعة سابقة؟

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

 

متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
العالمية. البيئة  على   توقعات  انقر  الدخول،  تسجل  أن  المسودات  وبمجرد  على  التعليقات  عرض 

 . السابقة
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أو  السابقة  المسودات  أرسلتها على  التي  التعليقات  يعرض كل  تتضمن جدولًا  إلى شاشة  ستنتقل 
التعليقات على   دورات المراجعة التي انتهت بالفعل. ويُرجَى ملاحظة أنه لا يمكنك تحرير أو حذف 

 المسودات السابقة أو دورات المراجعة المنتهية. 

 هل يمكنني الاحتفاظ بنسخة من تعليقاتي للاطلاع عليها دون اتصال بالإنترنت؟

بالإنترنت، فأولًا، انقر على علامة   إذا أردت الاحتفاظ بنسخة من تعليقاتك للاطلاع عليها دون اتصال 
في الصفحة الرئيسية.    المراجع في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعتبويب  
 . الاطلاع على المسودات وإرسال التعليقاتصفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على وفي 

 

متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 . إدارة التعليقات على المسودة الحاليةتوقعات البيئة العالمية. وبمجرد أن تسجل الدخول، انقر على  
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  دورة المراجعة ستنتقل إلى شاشة تتضمن جدولًا يعرض كل التعليقات التي أرسلتها حتى الآن في  
لتصدير نسخة من التعليقات يمكنك عرضها في ملف    Excelتصدير إلى  الجارية. ويمكنك النقر على  

Microsoft Excel . 

 

ا، فربما تكون قد حجبته أداة حجب النوافذ المنبثقة في متصفحك. فتأكد  إذا لم يتم تنزيل الملف تلقائيًّ
من السماح بالنوافذ المنبثقة من الموقع الإلكتروني ثم كرر المحاولة. وبعد ذلك، سيُطلَب منك اختيار  

   الذي يحتوي على تعليقاتك. Excelالمجلد الذي تريد أن تحفظ فيه ملف 

ع الخطوات الموضحة     هنا إذا أردت حفظ نسخة من التعليقات التي أرسلتها على مسودات سابقة، فاتب 
لتصدير نسخة من    Excelتصدير إلى  للوصول إلى الشاشة التي توضح تعليقاتك السابقة، ثم انقر على  

ا، فربما تكون قد حجبته . وMicrosoft Excelالتعليقات لعرضها في ملف   إذا لم يتم تنزيل الملف تلقائيًّ
أداة حجب النوافذ المنبثقة في متصفحك. فتأكد من السماح بالنوافذ المنبثقة من الموقع الإلكتروني  

الذي تريد أن تحفظ فيه ملف   المجلد  اختيار  المحاولة. وبعد ذلك، سيُطلَب منك  الذي   Excelثم كرر 
 يحتوي على تعليقاتك. 
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 لماذا لا يمكنني إرسال تعليقاتي أو تحريرها أو حذفها؟ 

إذا كان بإمكانك الولوج إلى حساب المراجع الخاص بك باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة  
بك التي حصلت عليها من أمانة توقعات البيئة العالمية، ولكن لا يمكنك إرسال التعليقات، فقد يرجع  

جارية يمكنك المشاركة فيها. يُرجَى التحقق من صندوق الوارد   دورة مراجعةذلك غالبًا إلى عدم وجود  
مته في حسابك على قاعدة البيانات التحليلية لتحرير مراجعات توقعات البيئة   للبريد الإلكتروني الذي قدَّ

 العالمية للحصول على التنبيهات والإشعارات بشأن الأطر الزمنية لدورات المراجعة.  

 كيف أعرف رد المؤلفين على تعليقاتي؟

مة من محرري المراجعة   ن من رؤية رد المؤلف على تعليقاتك، وكذلك أي ملاحظات تعقيب مُقدَّ ستتمك 
في الجزء   المراجعأو المؤلفين، بمجرد انتهاء الإطار الزمني لتعقيب المؤلف. انتقل إلى علامة تبويب  

صفحة المراجع في الصفحة الرئيسية. وفي    المراجعالعلوي من أي شاشة بالبوابة أو انقر على أيقونة  
 . الاطلاع على المسودات وإرسال التعليقات المُنتقَل إليها، انقر على 

 

 . عرض التعليقات على المسودات السابقة في الشاشة التالية، انقر على 
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، رد المؤلف في الشاشة التالية، سترى كل التعليقات التي أرسلتها على مسودات سابقة، إلى جانب  
 . ملاحظات تعقيب المؤلفين ، وملاحظات محرري المراجعةو

 

 كيف أعرف رأي محرري المراجعة في ردود المؤلفين على تعليقاتي؟

مة من محرري المراجعة أو المؤلفين بمجرد انتهاء الإطار   ن من رؤية أي ملاحظات تعقيب مُقدَّ ستتمك 
في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو   المراجعالزمني لتعقيب المؤلفين. انتقل إلى علامة تبويب  

الاطلاع  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  في الصفحة الرئيسية. وفي    المراجعانقر على أيقونة  
 . على المسودات وإرسال التعليقات 
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 . عرض التعليقات على المسودات السابقة في الشاشة التالية، انقر على 

 

، رد المؤلف في الشاشة التالية، سترى كل التعليقات التي أرسلتها على مسودات سابقة، إلى جانب  
 . ملاحظات تعقيب المؤلفين ، وملاحظات محرري المراجعةو
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مؤسستي، كيف يمكنني التصديق على    / الرسمي لدولتي    الرئيسي  أنا قائد مراجع
 مؤسستي؟  / التعليقات المُرسَلة من المراجعين الآخرين من دولتي

وقائمة المراجعين الذين كُلِفت بالإشراف على تعليقاتهم عبر    رئيسي  راجع كم يجب إرسال بيان حالتك  
(. وبعد ذلك، سيُسنَد unep-ewad-geohead@un.orgقنوات رسمية إلى أمانة توقعات البيئة العالمية ) 

إليك الدور الصحيح على النظام وستتمكن من رؤية وتحرير وحذف التعليقات المُرسَلة من المراجعين  
  الذين تشرف عليهم على حسابك.

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

 

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
على   انقر  الدخول،  تسجل  أن  وبمجرد  العالمية.  البيئة  الحالية توقعات  المسودة  تعليقات  إدارة 

 . الخاضعة للإشراف

 

الوقت   الخاضعون لإشرافك في  المراجعون  أرسلها  التي  التعليقات  كل  التالية، سترى  الشاشة  في 
بجوار أي تعليق تريد تحريره أو حذفه، وحدد الخيار المناسب. إذا حددت    إجراءاتالحقيقي. انقر على  

، فسيُحذَف التعليق من قاعدة البيانات ولن يراه المؤلفون أو محررو المراجعة أو أي أطراف معنية حذف
 أخرى. 
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التعليق التي  تحريرإذا حددت   ببيانات  التعليقات وستكون مملوءة مسبقًا  ، فستفتح استمارة إرسال 
لتتأكد من حفظ عمليات التحرير التي    حفظيمكنك تحرير أيٍّ منها. أجر أي تحرير تريده، ثم انقر على  

 أجريتها. 

 

 دورة المراجعة يُرجَى ملاحظة أنه يمكنك تحرير أو حذف تعليقات المراجعين الخاضعين للإشراف أثناء  
دورة   انتهاء  عند  حسابك  في  موجودة  تكون  للإشراف  الخاضعين  للمراجعين  تعليقات  وأي  الجارية، 
ا في قاعدة البيانات وستظهر للمؤلفين ومحرري المراجعة لكي يطلعوا عليها.    المراجعة ستُحفَظ تلقائيًّ

المراجع لدولتي  الرئيسي أنا  من   /   الرسمي  التحقق  يمكنني  كيف  مؤسستي، 
مسودة   على  بدولتي/مؤسستي  الخاص  المراجعين  فريق  من  المُرسَلة  التعليقات 

 ؟سابقة

وقائمة المراجعين الذين كُلِفت بالإشراف على تعليقاتهم عبر    رئيسي  مراجع كيجب إرسال بيان حالتك  
(. وبعد ذلك، سيُسنَد unep-ewad-geohead@un.orgقنوات رسمية إلى أمانة توقعات البيئة العالمية ) 

إليك الدور الصحيح على النظام وستتمكن من رؤية وتحرير وحذف التعليقات المُرسَلة من المراجعين  
 الذين تشرف عليهم على حسابك. 

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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متها لك أمانة   سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
الدخول، انقر على   العالمية. وبمجرد أن تسجل  البيئة  عرض التعليقات الخاضعة للإشراف  توقعات 

 .على المسودات السابقة

 

في الشاشة التالية، سترى كل التعليقات التي أرسلها المراجعون الخاضعون لإشرافك على مسودة  
)مسودات( التقرير السابقة. هذه التعليقات أُرسِلت بالفعل للمؤلفين ومحرري المراجعة ليطلعوا عليها.  

ن أيضًا من رؤية   على هذه التعليقات، بالإضافة إلى أي    ردود المؤلفينفي هذه الشاشة، ستتمك 
مها المؤلفون.   ملاحظات أضافها محررو المراجعة وأي ملاحظات تعقيب لاحقة قدَّ
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إلى جانب كوني مراجعًا، أنا أيضًا عضو في أحد المجالس الاستشارية لتوقعات البيئة 
 هل توجد أي معلومات عن عملية المراجعة ككل يمكنني الاطلاع عليها؟ ،العالمية

بالاطلاع على   النظام  لك  الاستشارية، سيسمح  المجالس  أحد  متابعة في  بصفتك عضوًا في  لوحات 
م نظرة عامة على المراجعة الحالية بغض النظر عن المرحلة التي تمر بها حاليًا .  الوقت الحقيقي تُقدِّ

في    المراجعفي الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المراجعانقر على علامة تبويب  
الاطلاع على المسودات وإرسال  صفحة المراجع المُنتقَل إليها، انقر على  الصفحة الرئيسية. وفي  

 . التعليقات

 

متها لك أمانة  سيُطلَب منك، بعد ذلك، تسجيل الدخول   باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ
 توقعات البيئة العالمية. 
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 . (في الوقت الحقيقي)لوحات متابعة التقدم في الشاشة التالية، انقر على 

 

 اختر رقم المسودة التي تريد معرفة المزيد عنها.

 

بالتعليقات   خاصة  بيانات  وتوضح  الحقيقي  الوقت  في  المتابعة  لوحات  تعرض  شاشة  إلى  ستنتقل 
ا، ولذلك قد يستغرق تحميلها بضع ثوانٍ.   والمراجعين وردود المؤلفين. وتُملَئ لوحات المتابعة هذه آنيًّ

مث  موضوعات  تتناول  مختلفة  متابعة  لوحة  عشرة  اثنتي  من  أكثر  لترى  لأسفل  الماوس  النوع  ل  مرر 
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الاجتماعي للمراجع، وفئته العمرية، والجهة التابع لها، وكذلك فئات التعليقات، وحالة ردود المؤلفين.  
   ويمكنك أيضًا استخدام عامل التصفية الموجود في الأعلى لتصفية البيانات بدولة المراجعين.

 

 

 المؤلف  ج

 الولوج إلى البوابة؟أنا مؤلف لتوقعات البيئة العالمية، كيف يمكنني 

(، يُرجَى إرسال  georead@cedare.intاسم المستخدم وكلمة المرور من صندوق بريد النظام ) إذا لم تتلق  
لطلبهما. ويُرجَى ملاحظة أنك إذا لم تتلق أي رسائل    unep-ewad-geohead@un.orgبريد إلكتروني إلى  

mailto:georead@cedare.int
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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ه خدمة بريدك الإلكتروني الرسالة إلى   مجلد البريد غير  بريد إلكتروني من النظام من قبل، فقد توجِّ
  المرغوب فيه، لذا يُرجَى التحقق من هذا المجلد دائمًا.

أرقام الصفحات في بعض التعليقات لا تتوافق مع مسودتي، فلماذا؟ وكيف يمكنني 
 تحديد موضعها على نحو صحيح؟ 

لبعض التنقيح البسيط قبل تحميلها على البوابة لضمان اتساقها  ستخضع مسودة الفصل التي كتبتها  
مع الدليل الأسلوبي لتوقعات البيئة العالمية ومسودات الفصول الأخرى. وربما يتسبب ذلك في تغيير  
اع   أرقام الصفحات وبعض أرقام العناوين قليلًا، لذا يُرجَى تنزيل مسودة فصلك المتوفرة على البوابة )باتب 

( لأنها ستكون النسخة التي سيشير إليها المراجعون والتي ينبغي عليك العمل  أدناه الموضحة  الخطوات
 عليها من الآن فصاعدًا. 

 فصولي؟أو  متى أتلقى تعليقات على فصلي

انتهاء   المراجعون على فصلك بمجرد  التي يرسلها  التعليقات  المراجعةستظهر لك  دورة   وبدء  دورة 
مته في حسابك على قاعدة البيانات الردود . يُرجَى التحقق من صندوق الوارد للبريد الإلكتروني الذي قدَّ

الأطر   بشأن  والإشعارات  التنبيهات  على  للحصول  العالمية  البيئة  توقعات  مراجعات  لتحرير  التحليلية 
لدورتي   الكامل  الزمني  الإطار  إيجاد  ويمكنك  والردود.  المراجعة  لدورات  والردود  الزمنية  المراجعة 

للمسودة الحالية في قسم لوحات المتابعة في حسابك. بمجرد أن تسجل الدخول، مرر الماوس على  
 : لوحات المتابعةبريد الإلكتروني في الجانب الأيسر العلوي من الشاشة وانقر على 

 

في الشاشة التالية، سترى الإطار الزمني لمراجعة المسودة الحالية، وكذلك صورة سريعة لكل العمل  
 الذي أكملته بالفعل:  
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 فصولي؟ أو  كيف يمكنني رؤية التعليقات على فصلي

في  المؤلف  في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المؤلفانقر على علامة تبويب  
متها لك أمانة توقعات البيئة   الصفحة الرئيسية، ثم استخدم اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ

 الدخول إلى النظام. العالمية لتسجيل  

 

 

 . الاطلاع على التعليقات على فصولي والرد في صفحة المؤلف المُنتقَل إليها، انقر على 
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في الشاشة التالية، سترى جدولًا يتضمن كل التعليقات على فصلك. ويجب أن تمرر الماوس إلى اليسار  
ن من رؤية كل البيانات والإجراءات المتاحة لكل تعليق . للاطلاع على المزيد من التفاصيل حول لتتمكَّ

 التعليق، انقر على المُدخَل في عمود التعليق وسيظهر المزيد من التفاصيل تحت صف التعليق. 

 
 

يمكنك فرز التعليقات من عناوين الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتها باستخدام أيٍّ من عوامل 
على   انقر  استخدامها،  تريد  التي  التصفية  عوامل  تختار  أن  وبمجرد  الأعلى.  في  الموجودة  التصفية 

لعرض التعليقات التي تتوافق مع عوامل التصفية التي اخترتها فقط. وللعودة إلى مجموعة   تصفية
 .  مسح التحديدالتعليقات الكاملة، انقر على 
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 كيف يمكنني رؤية كل مسودات الفصول؟ 

في  المؤلف  في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المؤلفانقر على علامة تبويب  
متها لك أمانة توقعات البيئة   الصفحة الرئيسية، ثم استخدم اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ

 العالمية لتسجيل الدخول إلى النظام. 

 

 

 . الاطلاع على المسودات في صفحة المؤلف المُنتقَل إليها، انقر على 
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  تنزيل ستعرض الشاشة، بعد ذلك، قائمة بكل مسودات الفصول المتاحة حاليًا على النظام. انقر على  
الاختيار الموجودة    بجوار مسودة المستند الذي ترغب في تنزيله، أو اختر فصولًا متعددة من مربعات

لها في مجلد مضغوط باستخدام زر   . وسيُطلَب منك، بعد ذلك،  تنزيل العناصر المحددةعلى اليمين ونزِّ
 اختيار المجلد الذي تريد حفظ الملف أو المجلد فيه على جهاز الكمبيوتر الخاص بك.   

 

  

 كيف يمكنني رؤية كل التعليقات على كل فصول التقرير؟

في  المؤلف  في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    المؤلفانقر على علامة تبويب  
متها لك أمانة توقعات البيئة   الصفحة الرئيسية، ثم استخدم اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ

 العالمية لتسجيل الدخول إلى النظام. 
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 . عرض التعليقات على كل الفصولفي صفحة المؤلف المُنتقَل إليها، انقر على 

 

في الشاشة التالية، ستجد جدولًا يتضمن كل التعليقات المُرسَلة على التقرير. ويجب أن تمرر الماوس  
تعليق  بكل  الخاصة  التفاصيل  كل  رؤية  من  ن  لتتمكَّ اليسار  وإلى  عناوين  .  من  التعليقات  فرز  يمكنك 

الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتها باستخدام أيٍّ من عوامل التصفية الموجودة في الأعلى،  
والتي تشمل عوامل تصفية البحث. وبمجرد أن تختار عوامل التصفية التي تريد استخدامها، انقر على  

ال وانقر على    تصفيةعامل  اخترتها فقط.  التي  التصفية  تتوافق مع عوامل  التي  التعليقات  لعرض 
للاطلاع على المزيد من التفاصيل حول التعليق،  للعودة إلى مجموعة التعليقات الكاملة.    مسح التحديد

 انقر على المُدخَل في عمود التعليق وسيظهر المزيد من التفاصيل تحت صف التعليق. 
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فصولي  أو  هل يمكنني تصدير نسخة من التعليقات التي تلقيتها على فصلي
 للاطلاع عليها دون اتصال بالإنترنت؟

نعم، يمكنك تصدير نسخة من التعليقات التي تلقيتها على أي فصل قمت فيه بدور المؤلف للاطلاع  
إذا لم يتم  . و Excel  تصدير إلى، ثم انقر على  أعلاه  عليها دون اتصال بالإنترنت. اتبع الخطوات الموضحة

ا، فربما تكون قد حجبته أداة حجب النوافذ المنبثقة في متصفحك. فتأكد من السماح   تنزيل الملف تلقائيًّ
بالنوافذ المنبثقة من الموقع الإلكتروني ثم كرر المحاولة. وبعد ذلك، سيُطلَب منك اختيار المجلد الذي  

الذي يحتوي على تعليقاتك. ولكن يُرجَى ملاحظة أنه سيظل عليك إرسال    Excelتريد أن تحفظ فيه ملف  
  ردودك على هذه التعليقات عبر الإنترنت على البوابة.

 كيف يمكنني الرد على التعليقات على فصلي /فصولي/؟ 

 تحت عمود "رد" للتعليق الذي تود الرد عليه.  إرسال، ثم انقر على أعلاه  الخطوات الموضحةاتبع 
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ستنبثق استمارة لإرسال الرد تعرض كل تفاصيل التعليق في مربعات رمادية، وسيكون عليك إدخال  
ردك في هذه الاستمارة. أدخل كل تفاصيل ردك، مع الانتباه للحقول الإلزامية التي تحمل علامة النجمة  

عملية المراجعة    )*(. يجب أن تملأ هذه الحقول لكي يُعتَد بردك. وهذه الحقول ضرورية لضمان شفافية
التحقق من دليل أنه يمكنك  يُرجَى ملاحظة  المراجعة.  تصنيف أسباب   ودقتها، ولتيسير عمل محرري 

 الموجودة بجوار قائمة "سبب الرفض" المنسدلة.  ?الرفض من أيقونة 

 

ن علامة للتعليقات الإشكالية أو لتطلب من المنقحين   يمكنك أيضًا استخدام هذه الاستمارة لكي تعي 
ل لأنه لا يُستخدَم سوى بواسطة نظام    الاهتمام بها. ويُرجَى ملاحظة أن خيار العلامة السوداء مُعطَّ
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قاعدة البيانات التحليلية لتحرير مراجعات توقعات البيئة العالمية لتعيين التعليقات التي أُعيد توجيهها  
   لتحفظ ردك على النظام.   حفظتُدخِل كل البيانات ذات الصلة، يجب أن تنقر على  من فصل آخر. وبمجرد أن  

أو  كيف يمكنني تحرير رد أرسلته بالفعل على تعليقات تلقيتها على فصلي 
 فصولي؟ 

تحت عمود "رد" للتعليق الذي تود الرد عليه. وستنبثق   تحرير، ثم انقر على  أعلاه  اتبع الخطوات الموضحة
التي حفظتها من قبل   الرد  التعليق، بما في ذلك تفاصيل  الرد تعرض كل تفاصيل  استمارة لإرسال 

 ويمكنك الآن تحريرها. 

 

انتبه خصيصًا للحقول الإلزامية التي تحمل علامة النجمة )*(. يجب أن تملأ هذه الحقول لكي يُحفَظ   
المراجعة ودقتها، ولتيسير عمل   الحقول ضرورية لضمان شفافية عملية  أجريته. وهذه  الذي  التحرير 

دليل من  التحقق  يمكنك  أنه  ملاحظة  يُرجَى  المراجعة.  أيقونة    محرري  من  الرفض  أسباب    ?تصنيف 

الموجودة بجوار قائمة "سبب الرفض" المنسدلة. وبمجرد أن تُدخِل كل البيانات ذات الصلة، يجب أن تنقر 
 لكي تحفظ ردك الذي حررته في النظام.  حفظعلى 
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يمكنك  لن  التي  السابق  ردك  تفاصيل  ا  تلقائيًّ سيلغي  لأنه  تحريرك  حفظ  عند  الحذر  توخي  يُرجَى 
 استرجاعها بعد ذلك.   

 فصولي؟ أو    إلى متى يمكنني تحرير الردود على التعليقات التي تلقيتها على فصلي

  دورة الردود يمكنك الاستمرار في تحرير أي ردود على التعليقات التي تلقيتها على فصلك طالما أن  
ا الردود التي  جارية. وبمجرد انتهاء دورة الردود، لن يمكنك تحرير أو حذف أي ردود، وستُرسَل تلقائيًّ

 البوابة.   علىأضفتها بالفعل نيابةً عنك إلى قسم تحرير المراجعة  

 أنا مؤلف لعدة فصول، كيف يمكنني الاطلاع على التعليقات المُرسَلة عليها كلها؟ 

نك من الرد على التعليقات المُرسَلة على كل   د حسابك على البوابة بواسطة الأمانة لضمان تمكُّ سيُعَّ
الفصول التي قمت فيها بدور المؤلف. وإذا لم تسمح لك البوابة بالرد على أي تعليق من المفترض أن  

ن من الرد عليه، يُرجَى التواصل مع الأمانة على العنوان التالي:   . unep-ewad-geohead@un.orgتتمكَّ

يعمل العديد من المؤلفين على فصلي، هل يمكننا جميعًا الرد على التعليقات في 
 الوقت نفسه؟ كيف تتعامل البوابة مع هذه الحالة؟ 

يملك كل مؤلف لأي فصل اسم مستخدم وكلمة مرور خاصين به يمكنه استخدامهما للاطلاع على كل 
التعليقات على فصله. ويمكن لعدة مؤلفين عرض التعليقات نفسها في الوقت ذاته، ولكن لا يمكن  

ى أن يرد مؤلفان على التعليق نفسه في وقت واحد. بعبارة أخرى، عندما يفتح مؤلف استمارة رد عل
تعليق معين، لا يمكن للمؤلفين المشاركين في الفصل نفسه فتح استمارة الرد على التعليق ذاته في  

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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مجددًا  متاحة  تصبح  الرد،  استمارة  التعليق  على  يرد  الذي  المؤلف  يغلق  أن  وبمجرد  نفسه.  الوقت 
ا استمارة الرد على أي تعليق   للمؤلفين المشاركين ليحرروها. يُرجَى أيضًا ملاحظة أن النظام يغلق تلقائيًّ

 دقيقة، وحينها يصبح الرد متاحًا للتحرير مجددًا.  60بعد 

 ماذا يحدث إذا حررت أو حذفت ردًا أرسله مؤلف آخر على تعليق في فصلي؟ 

تتيح البوابة لكل المؤلفين المشاركين في فصل واحد الاطلاع على أي رد أرسله مؤلف على أي تعليق،  
وتحريره وحذفه. ولذا، يُرجَى توخي الحذر عند التعامل مع التعليقات التي خضعت لإجراء ما بالفعل، لأن  

 أي تغيير ستجريه سيحذف أي مدخلات سابقة. 

متى ستُرسَل ردودي على التعليقات إلى أمانة توقعات البيئة العالمية والمستخدمين 
 الآخرين؟

ا نيابةً عنك إلى أقسام تحرير المراجعة على البوابة بمجرد انتهاء   .  الردوددورة  ستُرسَل ردودك تلقائيًّ
وبينما تكون دورة الردود جارية، تُحفَظ ردودك في حسابك، ويمكنك تحريرها أو حذفها حتى تنتهي  
لتحرير  التحليلية  البيانات  قاعدة  نظام  على  الآخرين  المؤلفين  لكل  ظاهرة  ستكون  ولكنها  الدورة، 

ا حول  المؤلفين  بين  التفاعل  لتشجيع  مُصمَم  وهذا  العالمية.  البيئة  توقعات  ذات  مراجعات  لتعليقات 
الاهتمام المشترك في أثناء صياغة مسودة الطلب اللاحق. وبمجرد انتهاء دورة الردود، لن يقبل النظام  
أي ردود جديدة، ولن يسمح لك بتحرير الردود التي أرسلتها بالفعل. والردود التي ستكون موجودة في  

ا إلى الأمانة وقسم  تحرير المراجعة.  حسابك عند انتهاء الدورة ستُرسَل تلقائيًّ

، أي بعد الانتهاء  ملاحظات لمحرري المراجعةبعد أن ينتهي محررو المراجعة من عملهم وترد على أي  
من العمل على المسودة، سيظهر كلٌ من ردودك، وتعليقات محرري المراجعة عليها، وأي ملاحظات  
متها، على شاشة المراجع مع إخفاء هوية المشاركين، وسيسمح ذلك للمراجع بمعرفة   تعقيب لاحقة قدَّ

 .تم التعامل مع تعليقهكيف 

 مَن يمكنه رؤية ردودي على التعليقات التي تلقيتها؟ 

يمكن لكل من أمانة التقرير، والرؤساء المشاركون ومحررو المراجعة رؤية الردود على التعليقات أثناء 
انتهاء   الحقيقي وبعد  الوقت  التي    .الردوددورة  إرسالك لها في  الردود  المراجعون  أن يرى  ويمكن 

أرسلتها، بالإضافة إلى أي ملاحظات لمحرري المراجعة عليها، وكذلك ملاحظات التعقيب اللاحقة التي  
مها، بعد انتهاء فترة تعقيب المؤلف واكتمال العمل على المسودة.   تُقدَّ
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 لماذا لا يمكنني إرسال ردودي على التعليقات؟

إذا كان بإمكانك الولوج إلى حساب المؤلف الخاص بك باستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور التي 
تلقيتها من أمانة توقعات البيئة العالمية، ولكن لا يمكنك إرسال ردودك، فقد يرجع ذلك غالبًا إلى عدم  

بريد الإلكتروني الذي  وجود دورة ردود جارية يمكنك المشاركة فيها. يُرجَى التحقق من صندوق وارد ال
مته في حسابك على قاعدة البيانات التحليلية لتحرير مراجعات توقعات البيئة العالمية للحصول على   قدَّ

 التنبيهات والإشعارات بشأن الأطر الزمنية لدورات الردود. 

أحتاج إلى مزيد من السياق أو التوضيح بشأن تعليق تلقيته، كيف يمكنني معرفة  
 أو أتواصل معه؟/ المزيد عن المراجع الذي أرسله و

 للاطلاع على تفاصيل المراجع الذي أرسل تعليقًا معينًا، انقر على اسمه الموجود إلى جانب التعليق. 
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  ستعرض شاشة منبثقة تفاصيل المراجع بالكامل. 

 

الفصل الذي أُرسِل عليه،  -أو بالإضافة إلى  -تلقيت تعليقًا يتعلق بفصل آخر بدلًا من 
 فما الذي عليّ فعله؟

إذا تلقيت تعليقًا على أحد فصولك وتعتقد أنه قد يكون مرتبطًا بفصل آخر، بالإضافة إلى أو بدلًا من 
الفصل الذي تتحقق منه، فيمكنك استخدام وظيفة "إرسال" لإعادة توجيهه كما ينبغي. في شاشة 

 الموجود بجوار التعليق المقصود.  إرسال"الاطلاع على التعليقات على فصولي والرد"، انقر على زر 

 

"الفصول/القسم" المنسدلة لاختيار الفصول والقسم    ستنبثق واجهة إرسال التعليقات. انقر على قائمة
الذي تريد إعادة توجيه التعليق إليه، واختر ما إذا كنت تود الاحتفاظ بنسخة من التعليق. ويمكنك أيضًا  



 

54 

يمكنك   التعليق.  متلقي  عليها  ليطلع  التحويل  سجل  في  التعليق  بتفاصيل  لتُرفَق  ملاحظة  إرسال 
إلى  التي تكون فيها مؤلفًا، وكذلك  الفصول  إلى  التعليقات  الوظيفة لإعادة توجيه  استخدام هذه 

عات البيئة  الفصول التي لا تكون فيها مؤلفًا. وبإمكانك أيضًا إعادة توجيه التعليقات إلى "عملية توق
العالمية" إذا كنت تعتقد أنه يجب تعامل أمانة توقعات البيئة العالمية معها أو إلى "كل التقرير" إذا  

وسيُعاد   حفظكنت تعتقد أنه يجب تعامل الرؤساء المشاركون معها. وعند اختيارك ما ستفعل، انقر على  
ع فيه )ما عدا من جانب متلقي التعليق(،  توجيه التعليق. يُرجَى ملاحظة أن هذا الإجراء لا يمكن الرجو

 وأنك إذا لم تختر الاحتفاظ بنسخة من التعليق، فسيُحذَف من التعليقات على فصلك. 

 

ا يوضح أنه تلقى تعليقات   بعد ذلك، سيصل إلى متلقي التعليق الجديد بريد إلكتروني مُرسَل تلقائيًّ
ر إعادة   مُعاد توجيهها من فصل آخر، بالإضافة على تعليمات لمعرفة موضع هذه التعليقات. يُرجَى تذكُّ

يكون لدى مؤلفي الفصل    توجيه التعليقات غير ذات الصلة قبل انتهاء دورة الردود بفترة مناسبة بحيث
 الذين يتلقونها وقت كافٍ لرؤية التعليق والرد عليه كما ينبغي.  

لقد تلقيت تعليقًا يحتوي على نص بلغة أخرى غير الإنجليزية، هل يمكن أن يساعدني 
 النظام في فهم ما يحاول المراجع قوله؟ 

يُطلَب من المراجعين إرسال تعليقاتهم باللغة الإنجليزية، ولكن إذا كان هناك أي نص بلغة أخرى غير  
 . وسيستخدم Ctrl+qالإنجليزية في تعليق أو مرجع مقترح أو تفاصيل مراجع ما، فحدد النص وانقر على  

 مترجم مايكروسوفت لإنتاج ترجمة آلية للنص المحدد إلى الإنجليزية في نافذة منبثقة. النظام 
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يُرجَى ملاحظة أن هذه الترجمة المؤتمتة لا تهدف إلى حل محل المترجم البشري، ولا يمكن اعتبارها  
 دقيقًا للنص الأصلي. نقلًا 

لقد تلقيت رسالة بريد إلكتروني من صندوق بريد النظام يذكر أن أحد فصولي تلقى 
ماذا يعني ذلك؟ وكيف أحدد موضع    ،تعليقات جديدة مُعاد توجيهها من مؤلف آخر

 هذه التعليقات؟

( يذكر أن أحد فصولك  georead@cedare.intإذا تلقيت رسالة بريد إلكتروني من صندوق بريد النظام )
تلقى تعليقات مُعاد توجيهها، فهذا يعني أن مؤلف فصل آخر أعاد توجيه تعليقات تلقاها على أحد 
فصوله إلى أحد فصولك في أثناء دورة الردود. من المفترض أن تكون قد تلقيت هذه التعليقات في  

والرد   إليها  الانتباه  الآن  عليك  وينبغي  مراجعة،  دورة  آخر  هذه أثناء  موضع  تحديد  ويمكنك  عليها. 
التعليقات عن طريق تصفية التعليقات على فصلك باستخدام عامل تصفية العلامة واختيار العلامة ذات 

 اللون الأسود )"مُعاد توجيهه"(.  

mailto:georead@cedare.int
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بمجرد أن تحدد موضع التعليقات، انقر على المدخل في عمود "تعليق" لعرض تفاصيل التعليق، بما في  
 ذلك سجل التحويل وأي ملاحظة من المرسل. 

هل يمكن لقاعدة    ،أود مناقشة تعليق مع مؤلف زميل أو أحد الرؤساء المشاركين
 البيانات مساعدتي في فعل ذلك؟ 

يمكنك ترك ملاحظة لمؤلف زميل لك أو أحد الرؤساء المشاركين باستخدام وظيفة الملاحظات. في  
على   انقر  والرد"،  فصولي  على  التعليقات  على  "الاطلاع  تود    ملاحظاتشاشة  الذي  التعليق  بجوار 

 مناقشته. 

 

 :إضافة ملاحظة جديدةستظهر نافذة منبثقة، انقر على 
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سترى، بعد ذلك، قائمة إرسال التعليقات. اكتب ملاحظتك في صندوق "الملاحظة" ثم انقر على "إخطار  
المؤلفين" لتنبثق لك قائمة منسدلة يمكنك أن تختار منها كل مَن تريد إخطارهم. يُرجَى ملاحظة أنه  

أو   تحديدًا  )الفصول(  الفصل  ذلك  على  عملوا  الذين  المؤلفين  سوى  إخطار  يمكنك  الرؤساء  لا  أحد 
 المشاركين. ولا يمكنك إخطار المؤلفين الذين لم يشاركوا في هذا الفصل المحدد. 

 

لحفظ الملاحظة وسيرسل النظام إخطارًا إلى المؤلفين المحددين وتوجيهات    حفظانقر، بعد ذلك، على  
 بشأن كيفية إيجاد الملاحظة. 

فه المراجع تحت فئة تعليق خاطئة/ هل يمكنني تعيين   أعتقد أن تعليقًا تلقيته قد صنَّ
 فئة أخرى له؟ 

نها المراجع للتعليق. اتبع   لفتح استمارة الرد على تعليق، ثم   الخطواتنعم، يمكنك تغيير الفئة التي عيَّ
 بجانب نافذة "فئة التعليق".   تحريرانقر على 
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 ستفتح نافذة منبثقة يمكنك أن تختار فيها فئة مختلفة.

 

الموجودة بجوار القائمة المنسدلة "فئة التعليق".    "?يمكنك تنزيل دليل فئات التعليقات من أيقونة "
ل في تفاصيل التعليق. انقر على   ويُرجَى ملاحظة أن كل التغييرات التي تُجرَى على فئة التعليق تُسجَّ

ر فئة التعليق كما تشاء، أو انقر على    حفظ نها المراجع   إلغاءبمجرد أن تُغيِّ  .لحفظ الفئة الأصلية التي عي 
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كيف أعرف ما إذا كان محررو المراجعة الذين عملوا على فصلي لديهم أي تعقيبات  
 أو اقتراحات بشأن كيفية ردي على أي تعليقات تلقيتها؟

  التعليقات التي تلقيتها على فصلك بمجرد أن ينتهي محررو المراجعة من عملهم، اتبع الخطوات لترى 

التي تلقيتها على فصولك مع وجود عمودين  فصولك   / التعليقات  التالية، سترى كل  الشاشة  . في 
 جديدين على اليمين، أحدهما لملاحظات محرري المراجعة والآخر لملاحظات تعقيب المؤلفين. 

 

بضع كلمات في ملاحظات محرر المراجعة وسيفتح النص الكامل للملاحظة في القسم انقر على أول  
 الموجود بالأسفل. 

 

أريد الرد على تعقيب تركه أحد محرري المراجعة على أحد التعليقات التي تلقيتها من  
 فكيف أفعل ذلك؟  ،المراجعين

 التعليقات التي تلقيتها على فصلك بمجرد أن ينتهي محررو المراجعة من عملهم، اتبع الخطوات لترى  

تلقيتها على فصولك مع وجود عمودين  فصولك  / التي  التعليقات  التالية، سترى كل  الشاشة  . في 
 جديدين على اليمين، أحدهما لملاحظات محرري المراجعة والآخر لملاحظات تعقيب المؤلفين. 
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انقر على أول بضع كلمات في ملاحظات محرر المراجعة وسيفتح النص الكامل للملاحظة في القسم 
 الموجود بالأسفل. 

في    تحرير ملاحظات/إضافةلإضافة ملاحظة تعقيب توضح ردك على ملاحظة محرر المراجعة، انقر على  
 الموجود على اليمين.   الإجراءاتعمود 

 

سينبثق مربع يمكنك أن تُدخِل فيه أي ملاحظات تريد تركها كتعقيب على ملاحظات محرر المراجعة.  
 لكي تظهر الملاحظة في النظام.  حفظوانقر على 
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 محرر المراجعة د 

 متى يمكنني رؤية التعليقات التي أرسلها المراجعون وبياناتهم؟

، تُنقَل كل التعليقات التي حفظها المراجعون المختلفون في النظام إلى  دورة المراجعةعند انتهاء  
قسم المؤلف ليرسل المؤلفون ردودهم، وإلى قسم تحرير المراجعة في الوقت نفسه ليحللها محررو  

  المراجعة.

 متى يمكنني رؤية الردود التي أرسلها المؤلفون؟

تُنقَل كل الردود التي حفظها المؤلفون في النظام إلى قسم تحرير المراجعة   ،دورة الردودعند انتهاء  
  ليحللها محررو المراجعة.

متى يمكنني إضافة ملاحظات على الردود التي أرسلها المؤلفون بخصوص تعليقات  
 معينة على الفصول المخصصة ليّ؟ 

تُنقَل كل الردود التي حفظها المؤلفون في النظام إلى قسم تحرير المراجعة   ،دورة الردودعند انتهاء  
ن من إضافة ملاحظات على الردود المُرسَلة على   ليحللها محررو المراجعة. في هذه المرحلة، ستتمكَّ

 للاطلاع على كيفية إضافة الملاحظات(.  هناالتعليقات التي تمَّ تلقيها للفصول المخصصة لك )انظر 

 هل يمكنني معرفة كيف رد المؤلفون على ملاحظاتي؟ 

تعقيب   لإرسال ملاحظات  الفرصة  لهم  ستُتاح  إليهم،  المؤلفين  ردود  ملاحظاتك على  تُرسَل  أن  بعد 
أم لا وكيف. وبعد ذلك، ستظهر   بناءً على ملاحظاتك  ردهم  إذا كانوا سيراجعون  ما  يوضحون فيها 
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ملاحظات تعقيب المؤلفين لك ويمكنك الرجوع إليها عندما، مثلًا، تحلل مسودة المراجعة التالية. وتكون  
 الشاشات عندما تكون المسودة التالية متاحة للمراجعة.  هذهملاحظات تعقيب المؤلفين متاحة على 

  

 كيف يمكنني رؤية التعليقات على الفصول المخصصة ليّ وإرسال ملاحظات عليها؟

محرر في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    محرر المراجعةانقر على علامة تبويب  

في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي  المراجعة  
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية.   قدَّ

 

بمجرد تسجيل دخولك، انقر على "تعليقات المسودة الحالية  في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، 
 )الفصول الخاصة بي فقط(": 



 

63 

 

الخاضعة   للمسودة  لك،  المخصصة  الفصول  المُرسَلة على  التعليقات  التالية، ستجد كل  الشاشة  في 
للمراجعة فقط. وقد تحتاج إلى التمرير ناحية اليسار لترى جميع البيانات الخاصة بكل تعليق. ويمكنك  

ن عوامل التصفية  فرز التعليقات من عناوين الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتها باستخدام أيٍّ م
تريد  التي  التصفية  تختار عوامل  البحث. وعندما  والتي تشمل عوامل تصفية  الأعلى،  الموجودة في 

لعرض التعليقات التي تتوافق مع العوامل التي اخترتها فقط. وللعودة    تصفيةاستخدامها، انقر على  
يد من التفاصيل بشأن التعليق،  . ولرؤية المزمسح التحديدإلى مجموعة التعليقات الكاملة، انقر على  

انقر على المُدخَل في عمود التعليقات وسيظهر المزيد من التفاصيل تحت صف التعليق. للاطلاع على  
لذلك التعليق.    رد المؤلفالمزيد من البيانات المتعلقة برد المؤلف على تعليق معين، انقر على حقل  

 : إضافة/تحرير ملاحظاتبجانب التعليق ثم على  إجراءاتولإرسال ملاحظة على تعليق، انقر على زر 
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 : حفظستفتح نافذة منبثقة يمكنك أن تكتب فيها ملاحظتك ثم تنقر على 
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 ما فئات التعليقات وما تعريفها؟ 

يُطلَب من المراجعين تصنيف تعليقاتهم وفقًا لإرشادات التصنيف المقدمة في النظام. ويمكنك تنزيل  
أو   هنافي أي شاشة تعليقات )مثل،   فئة التعليقبجوار    "؟ "إرشادات تصنيف التعليقات من أيقونة  

 (: هنا

 

نها المراجع أو المؤلف لتعليق معين؟   كيف يمكنني تغيير الفئة التي عيَّ

محرر في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    محرر المراجعةانقر على علامة تبويب  

في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي  المراجعة  
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية.    قدَّ
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في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، بمجرد تسجيل دخولك، انقر على "تعليقات المسودة الحالية  
 )الفصول الخاصة بي فقط(": 

 

الخاضعة   للمسودة  لك،  المخصصة  الفصول  المُرسَلة على  التعليقات  التالية، ستجد كل  الشاشة  في 
لتغيير   بكل تعليق.  الخاصة  البيانات  لترى جميع  اليسار  ناحية  التمرير  إلى  تحتاج  للمراجعة فقط. وقد 

نة لتعليق محدد، انقر على زر   .   تعديل فئة التعليقبجوار التعليق ثم على  إجراءاتالفئة المعي 
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 ستفتح نافذة منبثقة يمكنك تغيير الفئة فيها. افتح القائمة المنسدلة واختر الفئة الجديدة: 
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 : حفظ ثم انقر على 

 

ن الفئة الجديدة للتعليق بينما سيُسجَل التغيير في تفاصيل    التعليق:ستُعي 

 

 

 كيف يمكنني رؤية بيانات التعليقات لأي مسودة بعد إنهائها؟ 

في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة    محرر المراجعةبعد إنهاء أي مسودة، انقر على علامة تبويب  
في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم  محرر المراجعة  أو على أيقونة  

متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية.    وكلمة المرور التي قدَّ
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 في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، بعد تسجيل دخولك، انقر على رقم المسودة التي تريد تحليلها:

 

 . التعليقاتفي الشاشة التالية، انقر على 
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للاطلاع على بيانات التعليقات لهذه المسودة وإما النقر على   لوحات المتابعةيمكنك إما الدخول إلى  
 لرؤية بيانات التعليقات الكاملة.  كل التعليقات

 

المُرسَلة على هذه المسودة. وستحتاج إلى   في الشاشة التالية، ستجد جدولًا يوضح كل التعليقات 
التمرير ناحية اليسار لترى جميع البيانات الخاصة بكل تعليق. ويمكنك فرز التعليقات من عناوين الأعمدة  

شمل عوامل تصفية  باستخدام رمز السهم أو تصفيتها باستخدام عوامل التصفية في الأعلى، والتي ت
لعرض التعليقات التي    تصفيةالبحث. وعندما تختار عوامل التصفية التي تريد استخدامها، انقر على  
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انقر على   الكاملة،  التعليقات  إلى مجموعة  اخترتها فقط. وللعودة  التي  العوامل  مسح تتوافق مع 

. ولرؤية المزيد من التفاصيل بشأن التعليق، انقر على المُدخَل في عمود التعليقات وسيظهر  التحديد
المزيد من التفاصيل تحت صف التعليق. وللاطلاع على المزيد من البيانات المتعلقة برد المؤلف على 

 لذلك التعليق. رد المؤلفتعليق معين، انقر على حقل 

 

 

انتهاء   لأي مسودة بعد  المراجع  بيانات  الرد على  كيف يمكنني رؤية  المؤلفين من 
 تعليقاتهم؟ 

تبويب   علامة  على  انقر  معينة،  مسودة  على  التعليقات  على  الرد  من  المؤلفين  انتهاء  محرر بعد 

أيقونة    المراجعة على  أو  بالبوابة  شاشة  أي  من  العلوي  الجزء  المراجعة  في  الصفحة محرر  في 
متها لك أمانة توقعات   الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي قدَّ

 البيئة العالمية.  
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 في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، بعد تسجيل دخولك، انقر على رقم المسودة التي تريد تحليلها:
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 . المراجعون في الشاشة التالية، انقر على 

 

في الشاشة التالية، ستجد جدولًا يوضح كل المراجعين الذين أرسلوا تعليقات على المسودة. وستحتاج  
الخاصة بكل مراجع. ويمكنك فرز المراجعين من عناوين  البيانات  ناحية اليسار لترى جميع  التمرير  إلى 

الأعلى. وعندما تختار الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتهم باستخدام أيٍّ من عوامل التصفية في  
لعرض المراجعين الذين يتوافقون مع العوامل    تصفيةعوامل التصفية التي تريد استخدامها، انقر على  

 .  مسح التحديدالتي اخترتها فقط. وللعودة إلى مجموعة المراجعين الكاملة، انقر على 

 



 

74 

كيف يمكنني رؤية كل بيانات المراجعين لكل المسودات بينما لا يزال المراجعون أو 
 المؤلفون يعملون عليها؟

محرر في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    محرر المراجعةانقر على علامة تبويب  

في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي  المراجعة  
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية.   قدَّ

 

في  )التقرير  كل مراجعي  في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، بمجرد تسجيل دخولك، انقر على  

 : ( الوقت الحقيقي
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في الشاشة التالية، ستجد جدولًا يوضح كل المراجعين الذين أرسلوا تعليقات على المسودة. وستحتاج  
الخاصة بكل مراجع. ويمكنك فرز المراجعين من عناوين  البيانات  ناحية اليسار لترى جميع  التمرير  إلى 

الأعلى. وعندما تختار الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتهم باستخدام أيٍّ من عوامل التصفية في  
لعرض المراجعين الذين يتوافقون مع العوامل    تصفيةعوامل التصفية التي تريد استخدامها، انقر على  

 مسح التحديدالتي اخترتها فقط. وللعودة إلى مجموعة المراجعين الكاملة، انقر على 
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التعليقات لكل المسودات بينما لا يزال المراجعون أو كيف يمكنني رؤية كل بيانات 
 المؤلفون يعملون عليها؟

محرر في الجزء العلوي من أي شاشة بالبوابة أو على أيقونة    محرر المراجعةانقر على علامة تبويب  

في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي  المراجعة  
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية.   قدَّ

 

إليها، بعد تسجيل دخولك، انقر على   المُنتقَل  المراجعة  في   كل تعليقات التقريرفي صفحة محرر 

 لعرض التعليقات وتصفيتها وفرزها على الشاشة.  أعلاه اتبع الخطوات الموضحة  .الوقت الحقيقي

 

كيف يمكنني استخدام النظام لإجراء تحليل كمي وإنشاء الجداول والرسوم البيانية 
 لتقرير محرر المراجعة الذي أعده؟ 

للمسودة التي تريد تحليلها. وفي الشاشة التالية، يمكنك إما   شاشة التعليقاتابدأ بالانتقال إلى  
للاطلاع على تحليل جاهز لبيانات التعليقات لهذه المسودة وإما النقر    لوحات المتابعةالدخول إلى  

 لإنشاء تحليل بنفسك.  كل التعليقاتعلى 
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على   التعليقات انقر  المسودة.    كل  هذه  على  المُرسَلة  التعليقات  كل  يوضح  جدول  على  للاطلاع 
وستحتاج إلى التمرير ناحية اليسار لترى جميع البيانات الخاصة بكل تعليق. ويمكنك فرز التعليقات من 
عناوين الأعمدة باستخدام رمز السهم أو تصفيتها باستخدام عوامل التصفية في الأعلى، والتي تشمل  

انقر على  عوامل تصف التي تريد استخدامها،  التصفية  البحث. وعندما تختار عوامل  لعرض   تصفيةية 
التعليقات التي تتوافق مع العوامل التي اخترتها فقط. وللعودة إلى مجموعة التعليقات الكاملة، انقر  

لى المُدخَل في عمود التعليقات  . ولرؤية المزيد من التفاصيل بشأن التعليق، انقر عمسح التحديدعلى  
وسيظهر المزيد من التفاصيل تحت صف التعليق. وللاطلاع على المزيد من البيانات المتعلقة برد المؤلف  

 لذلك التعليق  رد المؤلفعلى تعليق معين، انقر على حقل 
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سواء أكنت تعمل على المجموعة الكاملة من التعليقات أو قمت بتصفية التعليقات وفقًا لمعيار معين  
أو عدة معايير، يمكنك النقر على أيقونة الرسم البياني الموجودة أعلى أيٍّ من الأعمدة التي تتضمن  

 بيانات يمكن تحليلها لإنشاء الجدول/الرسم البياني الذي تريده.

 

أيقونة   على  البيانيانقر  عوامل    الرسم  وستوضح  طلبتها،  التي  بالبيانات  منبثقة  نافذة  وستظهر 
التصفية التي استخدمتها، إن وجِدت. يُرجَى ملاحظة أنه يمكنك إجراء هذا التحليل باستخدام أي عدد  
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تريده من المعايير، بما في ذلك وظيفة البحث في التعليقات، وسيُشار إلى عوامل التصفية في الرسم  
 البياني. 

 

يمكنك، إذا أردت، الحصول على لقطة شاشة للجدول أو نسخه ولصقه في تقرير محرر المراجعة الذي  
 . تعليقات المسودات الحالية تعده. ويمكنك أيضًا إجراء تحليلات مماثلة في شاشة

 في الشاشة السابقة:  لوحات المتابعةبدلًا من ذلك، يمكنك النقر على 
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في هذه الشاشة، ستتمكن من الاطلاع على تحليل عام يمكنك أيضًا نسخه ولصقه في تقرير محرر  
 المراجعة الذي تعده إذا أردت. 

 

 

 موضوعات معينة؟ئل أو إيجاد التعليقات على مساكيف يمكنني 

يمكنك استخدام النظام للبحث عن التعليقات و/أو ردود المؤلفين لمسائل أو موضوعات معينة. انقر  
تبويب   المراجعةعلى علامة  أيقونة    محرر  على  أو  بالبوابة  أي شاشة  من  العلوي  الجزء  محرر في 
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في الصفحة الرئيسية. وسيُطلَب منك، بعد ذلك، إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور التي  المراجعة  
متها لك أمانة توقعات البيئة العالمية   قدَّ

 

في صفحة محرر المراجعة المُنتقَل إليها، بعد تسجيل دخولك، انقر على رقم المسودة التي تريد البحث  
 . الحالية  تعليقات المسودةفي التعليقات عليها )يمكنك اتباع الخطوات نفسها في شاشة 
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 . التعليقاتفي الشاشة التالية، انقر على 

 

 . كل التعليقاتثم انقر على 

 

المُرسَلة على هذه المسودة. وستحتاج إلى   في الشاشة التالية، ستجد جدولًا يوضح كل التعليقات 
الموجودة في   البحث  مربعات  استخدم  تعليق.  بكل  الخاصة  البيانات  جميع  لترى  اليسار  ناحية  التمرير 

فين أو كليهما  الأعلى، مع أيٍّ من عوامل التصفية أو وحدها، للبحث في نص التعليقات أو ردود المؤل
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لإعادة ضبط   مسح التحديدلإظهار نتائج البحث أو    تصفيةعن أي كلمات أو عبارات تختارها. انقر على  
 التعليقات. 

 

 

 كيف يمكنني إيجاد المزيد من المعلومات حول المراجع الذي أرسل تعليقًا معينًا؟

 لمعرفة المزيد عن المراجع الذي أرسل تعليقًا معينًا، انقر على اسم المراجع بجوار التعليق. 

 

 



 

84 

 ستنبثق شاشة تعرض نموذج الطلب الكامل الخاص بالمراجع. 

 

 

كيف يمكنني تصدير نسخة من كل التعليقات أو تعليقات محددة للاطلاع عليها دون 
 اتصال بالإنترنت؟

، وعندما أن تصبح لديك على الشاشة التعليقات التي تريد تصدير نسخة  أعلاه  اتبع الخطوات الموضحة
 : Excel تصدير إلىمنها للاطلاع عليها دون اتصال بالإنترنت، انقر على 
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ا، فربما تكون قد حجبته أداة حجب النوافذ المنبثقة في متصفحك. فتأكد  إذا لم يتم تنزيل الملف تلقائيًّ
من السماح بالنوافذ المنبثقة من الموقع الإلكتروني ثم كرر المحاولة. وبعد ذلك، سيُطلَب منك اختيار  

 الذي يحتوي على تعليقاتك.  Excelالمجلد الذي تريد أن تحفظ فيه ملف 

كيف يمكنني التحقق من ردود المؤلفين على التعليقات التي تلقتها الفصول التي 
 كُلِفت بأداء دور محرر المراجعة لها؟

 . شاشة التعليقات لكل مسودة بعد إنهاء المسودة، سترى النسخة النهائية من ردود المؤلفين على  

 

 

 

 

  


