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A. 一般性问题 

GEO-READ门户网站是个什么网站？ 

全球环境展望审稿编辑分析数据库(GEO- READ)是联合国环境规划署(UNEP)管理全球环境展望
（GEO）报告审稿的数字门户网站。本系统向不同的用户提供不同的服务和权限，无论这些用户
是报告作者、审稿人、审稿编辑、GEO咨询委员会成员还是 GEO秘书处成员。 

GEO-READ 支持并加强评估审稿过程的严谨性、可信度和透明度，还为审稿编辑和其他利益相关
者提供各种分析工具，以指导和补充他们的工作，分析同行和政府提名的审稿人提供的大量审稿
意见。这一审稿过程的数字化，通过为GEO建立新的治理和行政模式，促进数字合作，响应联合
国秘书长提出的“我们的共同议程”, 是联合国环境规划署正在实施的一个数字化转型范例。 

如何访问本门户网站？ 

如需了解如何成为本门户网站的报告审稿人，请查看以下部分。如需了解有关系统访问权限的其
他问题，请联系：unep-ewad-geohead@un.org。 

如果在使用本门户网站时遇到问题，应该与谁联系？ 

技术支持或使用系统的问题，请联系:georead@cedare.int.  

什么是审稿周期？ 

“审稿周期”是指审稿人和其他具有审稿人权限的利益相关者可以对特定报告草案提交审稿意见的
时间段。审稿周期的时间段由GEO咨询机构在编制过程开始时设定，旨在促进报告的及时编制。 

什么是回复周期？ 

“回复周期”是指报告作者和共同主席针对特定报告草案中审稿人的审稿意见提交回复的时间段。
回复周期的时间段由 GEO咨询机构在编制过程开始时设定，旨在促进报告的及时编制。 

审稿编辑是干什么的？ 

GEO 报告编制过程中，审稿编辑扮演着至关重要的角色，他们负责保证审稿过程的诚信问题。具
体职责包括审核作者是否充分考虑了所有实质性的专家和政府稿件审核意见，并为作者提供如何
处理争议性或有分歧问题的建议。 

https://www.un.org/en/content/common-agenda-report/assets/pdf/Common_Agenda_Report_English.pdf
https://www.unep.org/explore-topics/technology/what-we-do/digital-transformation/why-has-unep-embarked-its-digital
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:georead@cedare.int
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什么是审稿编辑备注？ 

审稿编辑在审阅作者如何处理审稿意见的过程中，可能会做出一些备注，针对作者对某一特定审
稿意见的回复，提出建议和反馈意见。在设定的审稿编辑备注时间段结束后，这些备注将被转移
至作者界面，以便作者在有需要时作出回应。 

什么是作者跟进备注？ 

经过审稿编辑核实所收到的审稿意见以及作者的回复后，作者有机会针对审稿编辑备注提交自己
的跟进备注。在跟进备注的时间段结束后，这些备注将对审稿编辑和审稿人可见。 

B. 审稿人 

如何申请成为审稿人？ 

点击任意门户网站屏幕顶部的“审稿人”选项卡，或点击主页上的“审稿人”图标。在审稿人登陆页
面上，点击“申请”： 
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填写审稿人表格，应特别注意标有*的必填字段。如果您是同行审稿人，您还需要“上传”一份详细
的简历。点击”提交“将您的申请添加到数据库中。 

 

 

 

 

 

 

 

 

请确保准确填写您的申请信息，尤其是提名栏，因为一旦提交，您将无法对其编辑。如果您希望
提交一份新的申请，您需要使用另一个电子邮件地址，因为您的申请信息与原申请信息中所用的
电子邮件地址是绑定的。如需帮助从系统中删除申请以便您可以使用相同的电子邮件地址提交新
的申请，请联系秘书处（unep-ewad-geohead@un.org)。 

一旦您被秘书处确认为审稿人，无论是自荐还是政府提名，您都将收到来自 GEO-READ 邮箱
（georead@cedare.int）并发送至您的申请表中提供的电子邮件地址的用户名和密码。请注意，
如果您以前从未收到过本系统发送的电子邮件，您的电子邮件提供商可能会将这封邮件发送到您
的垃圾邮件/垃圾邮件文件夹中，因此请定期检查垃圾邮件/垃圾邮件文件夹。 

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:georead@cedare.int
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在审稿人个人资料中提交的所有信息都有谁可以看到？ 

在您被GEO秘书处批准为审稿人并收到用户名和密码之前，只有系统管理员才能看到您的审稿人
个人资料及其上的所有信息。 

一旦您被批准为审稿人(同行或政府提名)并收到您的用户名和密码，您在审稿人个人资料中提交
的信息将自动链接到您所提交的任何审稿意见，并且该信息对于可以访问这些审稿意见的任何门
户网站用户(例如作者和审稿编辑)都是可见的。 

我提交的审稿意见是否可以任何方式匿名，或者作者和/或其他用户是否可以看到谁提交
了任何审稿意见？ 

针对任何 GEO 文件或报告草案提交的审稿意见都不会匿名。报告作者、共同主席、审稿编辑、
GEO 秘书处和一些 GEO 咨询机构的成员都可以看到提交审稿意见的人，并可访问其完整的审稿
人个人资料。 

如果已获政府或机构提名为审稿人，我如何进入门户网站提交审稿意见？ 

在您被提名为 GEO 审稿人后，GEO 秘书处会收到您的提名信息。此时，您必须使用门户网站上
的“申请成为审稿人”功能提交一份审稿人个人资料（请参阅这部分）。然后，秘书处将自动批准
您为政府提名的审稿人，并发给您用户名和密码。随后，您所提交的审稿意见将被视为由您所在
国家/地区提交的官方审稿意见。 

如何查阅正在接受审稿程序的草稿？  

点击任意门户网站屏幕顶部的“审稿人”选项卡，或者点击首页上的“审稿人”图标。在审稿人登陆
页面，点击“访问草稿并提交审稿意见”： 
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然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录：
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登录后，请点击“下载/在草稿中搜索”： 

 

您将进入一个显示所有当前可用章节草稿列表的页面。点击您希望下载的草稿章节旁的“下载”按
钮，或者从左侧的选择框中选择多个章节，并使用“下载选中项”按钮将它们下载到一个压缩文件
夹中。然后，系统将提示您选择桌面设备上的文件夹，以保存文件或文件夹。 

您还可以通过“搜索”您选择的任何关键词来查找提及该关键词的具体章节。 
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谁可以提交审稿意见？ 

无论您是作为自荐审稿人还是政府提名的审稿人参与 GEO报告的审稿工作，要提交任何报告草
案的审稿意见，都必须向 GEO秘书处提交一份审稿人个人资料，并获取用户名和密码（请参阅
以上部分）。如果您是 GEO的作者、共同主席、编辑、秘书处成员或咨询委员会成员，请使用
秘书处提供给您的认证信息登录系统，并按照系统提示的步骤提交审稿意见。在此过程中，系统
将自动引导您完善审稿人个人资料。 

如何在阅读草稿时提交审稿意见？ 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 
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登录后，请点击“交互式审稿”： 

 

点击您希望审阅的章节旁的“提交审稿意见”: 
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章节草稿将在阅读屏幕中打开。选择您想要提交审稿意见的文字，确保标明您所选择文字的起止
行号，然后点击“+新建审稿意见”: 

 

审稿意见提交表将弹出，其中已为您的审稿意见预先填充了一些文字所在位置数据。请填写所有
缺失的数据，并在此表上提供尽可能多的详细信息，以帮助作者在草稿中定位您所提出的审稿意
见，并对您的审稿意见有一个充分的理解，尤其要注意哪些用星号(*)标记的必填字段。您可以从
“审稿意见类别”下拉菜单旁边的“？”图标下载审稿意见分类指南。此外，您还可以使用“其他参考
资料、数据来源和/或链接”文本框向作者建议其他数据来源，或上传这些其他数据来源文件。请
注意，如果您选择的审稿意见类别为“其他参考资料和数据来源”，则“其他参考资料、数据源和/

或链接”文本框就变成了必填字段，因此您必须添加一些附加信息，以指导作者如何找到这些其
他数据，例如提供报告的名称或在线资源的链接。您还可以为这些其他数据来源上传一个或多个
文件，在这种情况下，您只需在文本框中键入“请查收附件”即可，这样，系统就会允许您保存您
的审稿意见： 
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填妥所有详细信息后，点击“保存”，将审稿意见保存到系统中。请注意，如果您赶在审稿周期即
将结束时提交审稿意见，而此时系统访问量较大，或者如果您正在上传其他材料以支持您的审稿
意见，保存审稿意见可能需要比平时更长的时间。 

如果您希望上传多个文件，请按照上述步骤保存您对第一个文件的审稿意见，然后按照此处显示
的步骤编辑审稿意见并上传另一份审稿意见，依此类推，重复这些步骤，上传您想上传的每个附
加文件。 

如何提交审稿意见？ 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 
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然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

登录后，请点击“管理当前草稿审稿意见”： 

 

您将看到一个屏幕，显示在当前审稿周期中您可能已提交的所有审稿意见。要提交审稿意见，请
点击“新建审稿意见”：  
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审稿意见提交表将弹出，其中已为您的审稿意见预先填充了一些文字所在位置数据。请填写所有
缺失的数据，并在此表上提供尽可能多的详细信息，以帮助作者在草稿中定位您所提出的审稿意
见，并对您的审稿意见有一个充分的理解，尤其要注意哪些用星号(*)标记的必填字段。您可以从
“审稿意见类别”下拉菜单旁边的“？”图标下载审稿意见分类指南。此外，您还可以使用“其他参考
资料、数据来源和/或链接”文本框向作者建议其他数据来源，或上传这些其他数据来源文件。请
注意，如果您选择的审稿意见类别为“其他参考资料和数据来源”，则“其他参考资料、数据源和/

或链接”文本框就变成了必填字段，因此您必须添加一些附加信息，以指导作者如何找到这些其
他数据，例如提供报告的名称或在线资源的链接。您还可以为这些其他数据来源上传一个或多个
文件，在这种情况下，您只需在文本框中键入“请查收附件”即可，这样，系统就会允许您保存您
的审稿意见： 
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填妥所有详细信息后，点击“保存”，将审稿意见保存到系统中。请注意，如果您赶在审稿周期即
将结束时提交审稿意见，而此时系统访问量较大，或者如果您正在上传其他材料以支持您的审稿
意见，保存审稿意见可能需要比平时更长的时间。 

如果您希望上传多个文件，请按照上述步骤保存您对第一个文件的审稿意见，然后按照此处显示
的步骤编辑审稿意见并上传另一份审稿意见，依此类推，重复这些步骤，上传您想上传的每个附
加文件。 

想提出一些对 GEO流程而不是报告本身的反馈信息，该怎么做？  

按照本部分交互式审稿或管理审稿意见中所示的步骤提交新建审稿意见，进入审稿意见提交表。
然后，从“章节”下拉菜单中，选择“GEO 流程”，而不是选择章节号和标题。填写审稿意见提交表
的其余部分，然后点击“保存”，将您的审稿意见保存到系统中。 

我正在尝试提交审稿意见，但点击审稿意见提交表上的“保存”按钮时，未被接受或收到错
误信息；这该怎么办？   

如果您已登录系统且网络连接没有问题，但系统拒绝保存您的审稿意见，请检查您是否已填写所
有带有星号（*）的字段，因为这些字段都属必填项。填写必填字段对于作者能够准确定位和理
解您的审稿意见至关重要。 
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如何建议作者参考其他报告、网站或其他数据来源？ 

按照本部分交互式审稿或管理审稿意见中所示的步骤提交新建审稿意见，进入审稿意见提交表。
填写必要的详细信息，并插入其他来源的名称和/或链接，供作者在“其他数据来源”文本框中查阅。
您也可以选择通过上传功能上传文件。要上传文件，请点击“选择文件”，找到并选择要上传到桌
面上的文件。一旦您上传了一个文件，你会得到一个新的空白框供您上传另一个文件: 

 

点击“保存”，将上传文件中的审稿意见保存到门户网站。请注意，如果您正在上传多个文件或大
文件，此步骤可能需要几分钟。如果您上传的不只是文件，请按照上述步骤保存第一个文件的审
稿意见，然后按照此处的步骤编辑审稿意见并上传另一个文件，依此类推，重复这些步骤，上传
您想上传的每个附加文件。 

审稿意见何时能够发送给作者？  

审稿周期结束后，系统将自动代表您将您的审稿意见发送给对应章节的作者。在审稿周期进行期
间，您所提交的审稿意见会暂存于您的个人帐户内，您可以在此期间对其进行编辑或删除操作。
然而，一旦审稿周期结束，系统将停止接受新建审稿意见，且不允许您对先前提交的审稿意见再
行修改。此时，您在审稿周期结束时留在帐户中的审稿意见将自动发送给章节作者。 

如何查看正在进行的审稿周期内提交的审稿意见？ 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 
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然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 
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登录后，请点击“管理当前草稿审稿意见”： 

 

您将看到一个屏幕，其中包含一个表格，显示在当前审稿周期中到目前为止已提交的所有审稿意
见： 
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在这个屏幕上的审稿意见表中，您可以根据任何一列标签旁的箭头对审稿意见进行排序，或者点
击任何一行中的审稿意见文本字段查看完整的审稿意见详细信息： 

 

作者可以看到已提交审稿意见的全部数据吗？  

可以，作者可以看到您在任何审稿意见表中提交的所有元数据。 

在正在进行的审稿周期期间，如何编辑已保存的审稿意见？ 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 
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然后，系统将提示您使用 GEO 秘书处提供的用户名和密码进行登录：登录后，请点击“管理当前
草稿审稿意见”： 

 

您将看到一个屏幕，其中包含一个表格，显示在当前审稿周期中到目前为止已提交的所有审稿意
见：点击您要编辑的审稿意见旁的“操作”： 

 

  



 

110 

将出现一个操作菜单，点击“编辑”： 

 

现在，您可以在审稿意见表中对审稿意见的详细信息进行任何更改或编辑。请注意，现在对任何
先前保存的审稿意见所做的任何编辑都将覆盖已保存的内容。任何更改都将自动覆盖先前保存的
内容，并且您的审稿意见的旧版本在系统上将不再可以使用。 

审稿意见保存到系统后，还可删除吗？  

可以，您可以删除已保存到系统中的审稿意见，但只能在其特定的审稿周期进行期间删除。请按
照以下步骤操作，然后点击您希望删除的审稿意见旁“操作”菜单中的“删除”。请注意，一旦审稿
意见从您的帐户中删除，就无法被检索或恢复了。 
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审稿周期结束后，审稿周期结束时保存在系统上的所有审稿意见将被全部移至作者界面部分，供
作者访问，您将无法再编辑或删除它们。 

如何查看过往审稿周期内自己提交的审稿意见？ 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录：登录后，请点击“查看早期
草稿审稿意见”： 
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您将看到一个屏幕，其中包含一个表格，显示您所提交的所有审稿意见，这些审稿意见或是针对
过去草稿的或是草稿的审稿周期已经结束的。请注意，您不能编辑或删除针对早期草稿或已结束
的审查周期的审稿意见。 

可以保留我的审稿意见的离线副本吗？ 

如果您想保存审稿意见的离线副本，请首先点击任意门户网站屏幕顶部的“审稿人”选项卡，或主
页上的“审稿人”图标。然后在审稿人登陆页面，点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO 秘书处提供的用户名和密码进行登录：登录后，请点击“管理当前
草稿审稿意见”： 
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您将看到一个屏幕，其中包含一个表格，显示在当前审稿周期中到目前为止已提交的所有审稿意
见。您可以点击“导出到 Excel”，将显示的注释的副本导出为Microsoft Excel文件: 

 

如果文件没有自动下载，可能是被浏览器的弹窗拦截功能阻止了。请确保您允许该网站弹出窗口，
然后重试。接下来，系统会提示您选择想要保存带有您审稿意见的 Excel文件的文件夹。 

如果您想保存早期草稿中提交的审稿意见副本，请按照以上步骤操作，进入显示您过往审稿意见
的屏幕，然后点击“导出到 Excel”，导出一份显示为 Microsoft Excel 文件格式的审稿意见副本。
如果文件没有自动下载，可能是被浏览器的弹窗拦截功能阻止了。请确保您允许该网站弹出窗口，
然后重试。接下来，系统会提示您选择想要保存带有您审稿意见的 Excel文件的文件夹。 
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为什么我的审稿意见无法提交、编辑或删除？ 

如果您可以使用从GEO秘书处收到的评审员用户名和密码访问您的审稿人帐户，但却无法提交审
稿意见，那么您很可能无法参与正在进行的审稿周期。请检查您在 GEO-READ 帐户中提供的电子
邮件收件箱，查看有关审稿周期时间端的提醒和通知。 

怎样才能知道作者是如何回应审稿意见的？  

一旦作者的跟进时间段截止，您将能够查看作者对审稿意见的回应，以及审稿编辑或作者可能提
供的任何跟进备注。请从任意门户网站屏幕的顶部转到“审稿人”选项卡，或者点击主页上的“审稿
人”图标。在审稿人登陆页面，点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

在下一个屏幕上，点击“查看早期草稿审稿意见”。 
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在下一个屏幕上，您将看到您对之前草稿提交的所有审稿意见，以及“作者回复”、“审稿编辑备
注”和“作者跟进备注”：

 

审稿编辑针对作者对我的审稿意见有何看法，我怎样才能知道？ 

一旦作者的跟进时间段截止，您将能够查看审稿编辑或作者的任何跟进备注。请从任意门户网站
屏幕的顶部转到“审稿人”选项卡，或者点击主页上的“审稿人”图标。在审稿人登陆页面，点击“访
问草稿并提交审稿意见”： 

 

在下一个屏幕上，点击“查看早期草稿审稿意见”。 
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在下一个屏幕上，您将看到您对之前草稿提交的所有审稿意见，以及“作者回复”、“审稿编辑备
注”和“作者跟进备注”： 
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我是我所在国家/机构的官方首席审稿人，我如何验证来自我所在国家/机构的其他审稿人
的审稿意见？ 

您的“首席审稿人”身份，以及审稿人名单（该审稿人名单中的审稿人发表的审稿意见由您负责监
督），应通过官方渠道转达给GEO秘书处（unep-ewad-geohead@un.org）。之后，系统将为您
分配恰当的角色，您将能够在您的帐户中查看、编辑或删除您所监督的审稿人提交的审稿意见。 

点击任意门户网站屏幕顶部的“审稿人”选项卡，或者点击首页上的“审稿人”图标。在审稿人登陆
页面，点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO 秘书处提供的用户名和密码进行登录。登录后，请点击“管理受监
督的当前草稿审稿意见”： 

 

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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在下一个屏幕上，您将看到由您监督的审稿人实时提交的所有审稿意见。点击要编辑或删除的任
何审稿意见旁的“操作”按钮，并选择适当的选项。如果您选择“删除”，审稿意见将从数据库中删
除，并且作者、审稿编辑或其他利益相关者都将无法看到。 

 

如果点击“编辑”，将打开审稿意见提交表，其中预先填充了审稿意见数据，您可以编辑其中的任
何数据。进行所需的任何编辑，然后点击“保存”，以确保保存您所进行的编辑。 
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请注意，您可以在整个持续进行的审稿周期内编辑或删除所监督的审稿人审稿意见，审稿周期结
束时，您帐户中的任何所监督的审稿人审稿意见都将自动保存到数据库中，并对作者和审稿编辑
可见，以供他们采取行动。 

我是我所在国家/机构的官方首席审稿人，我如何查看我所在国家/机构审稿人团队对以前
的草稿提交的审稿意见？ 

您的“首席审稿人”身份，以及审稿人名单（该审稿人名单中的审稿人发表的审稿意见由您负责监
督），应通过官方渠道转达给GEO秘书处（unep-ewad-geohead@un.org）。之后，系统将为您
分配恰当的角色，您将能够在您的帐户中查看、编辑或删除您所监督的审稿人提交的审稿意见。 

点击任意门户网站屏幕顶端的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人“图标。在审稿人登陆页面，
点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO 秘书处提供的用户名和密码进行登录。登录后，请点击“管理受监
督的早期草稿审稿意见”： 

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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在下一个屏幕上，您将看到由您监督的审稿人对报告的前期草稿提交的所有审稿意见。这些审稿
意见已经提请作者和审稿编辑注意。在这个屏幕上，您还可以看到对这些审稿意见的“作者回复”，
以及审稿编辑添加的任何备注和作者随后的任何跟进备注。 
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除担任审稿人外，我还是 GEO咨询机构的成员，是否有关于整个审稿过程的信息可供我
查阅？ 

作为咨询机构成员，系统允许您访问实时仪表板，无论当前处于哪个阶段，都为您提供当前审稿
进程的概览。请点击任意门户网站屏幕顶部的“审稿人”选项卡，或主页上的“审稿人”图标。在审
稿人登陆页面，请点击“访问草稿并提交审稿意见”： 

 

然后，系统将提示您使用 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

在下一个屏幕上，点击“进度仪表板(实时)”: 



 

122 

 

选择您想要了解更多信息的草稿编号： 

 

您将看到一个包含审稿意见、审稿人和作者回复的实时仪表板屏幕。这些仪表板会实时更新数
据，因此可能需要几秒钟的时间来加载。请向下滚动以查看十二个不同的仪表板，涵盖审稿人性
别、年龄组、隶属关系等主题，以及审稿意见类别和作者回复状态。您还可以使用顶部的过滤
器，按审稿人所属国家/地区聚焦数据。 
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C. 作者 

作为 GEO作者，怎样才能访问门户网站呢？  

如果您还没有从系统邮箱（georead@cedare.int）收到用户名和密码，请发送邮件至 unep-

ewad-geohead@un.org 索取。请注意，如果您之前从未收到过系统邮件，那么您的邮件服务提
供商可能会将此邮件发送到您的垃圾邮件/垃圾邮件文件夹，所以请定期检查该文件夹。 

mailto:georead@cedare.int
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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一些审稿意见上的页码与我草稿上的不一致，为什么会这样，我怎样才能正确地找到它
们？ 

您起草的章节在上传到门户网站之前会经过一些轻微的编辑，以确保其与GEO风格指南和其他章
节草稿的一致性。这可能会略微改变页面编号和一些标题编号，所以请下载门户网站上可供您使
用的章节的草稿（通过以下步骤操作），因为这将是审稿人所指的草稿章节，也是您今后需要修
改的正确版本。 

什么时候会收到对我编制章节的审稿意见？  

一旦审稿周期周期结束，回复周期开始，您将可以看到审稿人对您编制章节提交的审稿意见。检
查您在 GEO-READ 帐户上提供的电子邮件收件箱，查看有关审稿周期和回复周期时间表的通知和
邮件提醒。您可以在您的帐户的仪表板部分找到当前草稿的审稿周期和回复周期的完整时间表。
登录后，将鼠标悬停在屏幕右上角的电子邮件上，然后点击“仪表板”: 

在下一个屏幕上，您将看到当前草稿审稿的时间表以及您已经完成的所有工作的快照: 
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怎样查看对我编制章节的审稿意见？  

点击门户网站屏幕顶端的“作者”选项卡或主页上的“作者”图标，然后使用 GEO 秘书处提供的用户
名和密码登录系统: 

 

 

在作者登陆页面，点击“访问我的章节审稿意见并回复”: 
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在下一屏中，您会看到一张包含对您编制章节的所有审稿意见的表格。要查看每条审稿意见的所
有数据和操作，您必须将鼠标指针向屏幕右侧滚动。要查看有关审稿意见的更多详细信息，请点
击审稿意见列中的条目，审稿意见行下方将显示更多详细信息。 

 
 

您可以使用箭头符号对列标题中的审稿意见进行排序，或者使用顶部的任何筛选器进行过滤。一
旦选择了所需筛选器，点击“筛选器”，以便仅显示与筛选器匹配的审稿意见。若要返回完整审
稿意见集，请点击“清除选择”。 
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如何查看所有章节草稿？  

点击任意门户网站屏幕顶部的“作者”选项卡，或点击主页上的“作者”图标，然后使用 GEO 秘书处
所提供的用户名和密码登录系统： 
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在作者登陆页面，点击“访问草稿”。 
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随后，屏幕上将显示系统上所有当前可用的草稿章节列表。点击您想要下载的草稿文档旁边的
“下载”按钮，或者从左侧的选择对话框中选择多个章节，点击“下载已选内容”按钮将这些文件下
载到一个压缩文件夹中。然后，系统将提示您选择桌面设备上保存文件或文件夹的文件夹。 

 

  

如何查看针对所有报告章节的审稿意见？  

点击任意门户网站屏幕顶部的“作者”选项卡，或点击主页上的“作者”图标，然后使用 GEO 秘书处
所提供的用户名和密码登录系统： 
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在作者登陆页面，点击“查看所有章节审稿意见”： 

 

 

在下一个屏幕上，您将看到一个表格，其中包含针对报告草稿而提交的所有审稿意见。必须向右
滚动鼠标指针您才能查看每条审稿意见的所有详细信息。您可以通过带有箭头符号的列标题对审
稿意见进行排序，或使用顶部的任何筛选器（包括搜索筛选器）对审稿意见进行筛选。选择您想
要使用的筛选器后，点击“筛选器”以便仅显示符合您筛选条件的审稿意见。点击“清除选择”可返
回完整的审稿意见集。要查看有关审稿意见的更多详细信息，请点击审稿意见列中的条目，然后
审稿意见行下方将显示更多详细信息。 
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可以导出对我所收到的我编制章节审稿意见的离线版本吗？  

可以，您可以将自己创作的任何章节收到的审稿意见导出为离线版本。请按以上步骤操作，然后
点击“导出到 Excel”。如果文件没有自动下载，可能是被您的浏览器阻止了弹出窗口。请确保您的
浏览器允许网站弹出窗口，然后重试。然后，系统将提示您选择将包含给您的审稿意见的 Excel

文件保存的文件夹。但请注意，您仍需要在门户网站上在线提交对这些审稿意见的回复。 

我该如何回复对我所编制章节的审稿意见？  

按照以上步骤操作，然后点击“回复” 列下面的“提交”，获得您希望回复的审稿意见。 

 

系统将弹出一个回复提交表，其中灰色对话框中显示的是所有审稿意见详细信息，而您则需要在
这里输入您的回复。输入您要回复的所有详细信息时，应特别注意带有星号 (*) 的必填字段。要
使您的回复被重视，您必须填写这些字段。这些字段对于确保审稿过程的透明度和完整性，以及
便利审稿编辑的工作都是非常必要的。请注意，您可以从“拒绝理由”下拉菜单旁边的“？”图标中
查看“拒绝理由分类指南”。 
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您还可以使用此表标记问题特别大或需要文字编辑关注的审稿意见。请注意，黑色标记已被禁用，
因为它仅供 GEO READ系统本身使用，以标记从另一章节重定向的审稿意见。输入所有相关数据
后，您必须点击“保存”才能将您的回复保存到系统中。 

如何编辑已经提交给我所编制章节的审稿意见的回复？ 

按照以上步骤操作，然后点击“回复” 列下面的“提交”， 获得您希望回复的审稿意见。系统将弹出
一个回复提交表，其中显示所有审稿信息的详细信息，包括之前保存的回复详细信息，而这些，
您现在仍可进行编辑: 
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请特别注意带有星号 (*) 的必填字段。为了保存您的编辑内容，您必须填写这些字段。这些字段
对于确保审稿过程的透明度和完整性，以及便利审稿编辑的工作都是非常必要的。请注意，您可
以从“拒绝理由”下拉菜单旁边的“？”图标中查看“拒绝理由分类指南”。输入所有相关数据
后，您必须点击“保存”才能将您编辑过的回复保存到系统中。 

 

保存对回复的编辑时要格外谨慎，因为这会自动覆盖您之前回复的详细信息，且覆盖后将无法再
检索。 
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给我的可以持续编辑我的章节收到的审稿意见回复时间有多长？  

在回复周期仍然有效时，您可以持续编辑您所在章节收到的任何审稿意见回复。回复周期结束后，
您将无法再编辑或删除任何回复，而您已添加的回复将以您的名义自动发送至门户网站的审稿编
辑区块。 

作为多个章节的作者，如何访问针对所有章节的审稿意见？  

秘书处将为您在门户网站上设置帐户，以确保您可以对您作为作者的所有章节的审稿意见做出回
复。如果门户网站不允许您回复任何本应您回复的审稿意见，请与秘书处联系，电子邮件为：
unep-ewad-geohead@un.org。 

我所撰写的章节有多位作者，我们可以同时回复审稿意见吗？门户网站对此是如何管理
的？ 

任何章节的作者都有属于自己的用户名和密码，可用于访问其所撰写的章节的所有审稿意见。虽
然多位作者可以同时查看同一条审稿意见，但两位作者却不可同时回复同一条审稿意见。换句话
说，一旦某位作者打开一个特定审稿意见回复表，那么该章节的其他共同作者将都不能同时打开
同一审稿意见回复表。回复该审稿意见的作者关闭此回复表后，该表才可供其他共同作者再次编
辑。另请注意，系统还将在 60分钟后自动关闭任何审稿意见回复表，此后，可再次编辑回复。 

如果我编辑或删除其他作者对我所撰写章节的审稿意见的回复，会发生什么情况？
  

门户网站允许同一章节的所有作者访问、编辑和删除任何针对任何审稿意见提交的作者回复。因
此，在处理已采取某些措施或行动的审稿意见时，请务必谨慎，因为您所做的任何更改都将覆盖
之前的输入内容。 

我对审稿意见的回复何时会发送给 GEO秘书处和其他用户？  

一旦回复周期结束，您的回复将自动以您的名义发送至门户网站的审稿编辑区块。在回复周期进
行期间，您的回复将保存在您的帐户中，您可以编辑或删除，直至该周期结束，但这些对于其他
GEO READ 系统上的作者都是可见的。这是为了鼓励作者在起草后续订单草案期间就相互关注的
审稿意见进行互动。一旦回复周期结束，系统将不再接受新增回复，也不允许您再编辑已经提交
的回复。该周期结束时，您帐户中的回复将自动发送给秘书处和审稿编辑区块。 

审稿编辑完成工作并且您已回复任何审稿编辑备注（即完成工作草案后），您的回复、审稿编辑
的审稿意见以及您随后的后续备注都将在审稿人的屏幕上匿名显示，以便他们了解他们的审稿意
见是被如何处理的。 

mailto:unep-ewad-geohead@un.org
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都有那些人可以看到我对收到的审稿意见的回复？  

在您提交审稿意见回复时，以及回复周期结束后，报告秘书处、联合主席和审稿编辑都可以实时
查看您提交的审稿意见回复。在作者后续跟进时间结束后，并且审稿工作完成后，审稿人可以查
看您提交的回复，以及审稿编辑对这些回复的任何评论，以及您随后的后续备注。 

为什么我不能提交对审稿意见的回复？  

如果您可以使用从GEO秘书处那里收到的作者用户名和密码访问您的作者帐户，但却无法提交您
的回复，那么很可能没有正在进行的回复周期供您参与。请检查您在 GEO-READ 帐户中提供的电
子邮件收件箱，以获取有关回复周期时间表的邮件提醒和通知。 

我需要对我收到的审稿意见进行一些额外的背景说明或澄清，我如何找到更多关于提交
审稿意见的审稿人和/或联系他们的信息？  

要访问提交任何特定审稿意见的审稿任的详细信息，请点击审稿意见旁的他们的姓名。 
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弹出屏幕将会显示完整的审稿人详细信息。 

 

我收到了与另一章节相关的审稿意见，而不是它所指向的章节，或者除了它所指向的章
节的审稿意见，我该怎么办？ 

如果您收到了有关您所撰写的某一章节的审稿意见，并且您认为该审稿意见可能与另一章节相
关，而不仅仅与您自己所撰写的章节有关，您可以使用“发送”功能将其重定向。在“访问我的
章节审稿意见并回复”屏幕上，点击所说的审稿意见旁的“发送”按钮: 

 

系统将会弹出审稿意见发送界面。点击“章节/分段”下拉菜单，选择要将审稿意见重定向到的章节
和分段，并选择是否要保留审稿意见的副本。您还可以为审稿意见接收方计，发送一条附加到审
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稿意见详细信息上的备注作为传输日志一部分。您可以使用此功能将审稿意见重定向到您作为作
者的章节以及您不是作者的章节。如果您认为审稿意见应由GEO秘书处处理，也可以将该审稿意
见重定向到“GEO 过程”，或者如果您认为审稿意见应由联合主席处理，可以将其重定向到“所有报
告”。完成选择后，点击“保存”，审稿意见将被重定向。请注意，此操作不可逆（除审稿意见接收
方外），并且如果您不选择保留审稿意见的副本，该审稿意见将从您的章节审稿意见中被删除。 

 

新建审稿意见接收方接下来会收到一封自动生成的电子邮件，表明他们收到了从其他章节重定向
的审稿意见，并附有如何找到这些审稿意见的说明。请记得在回复周期结束之前及时将不相关的
评论重定向，以便章节作者接收方有时间充分查看并回复审稿意见。 

我收到了一条审稿意见，里面有一些非英文的文字，系统能帮我搞清楚审稿人想说什么
吗?  

系统要求审稿人以英文提交审稿意见，但是，如果审稿意见、建议参考文献或审稿人详细信息中
存在非英文文本，请选中该文本并点击 Ctrl+q。系统将使用 Microsoft 翻译器在弹出窗口中生成
选定文本的机器翻译英文。 
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请注意，这种自动翻译并不是为了取代人工翻译，也不能被视为原文的完美翻译。 

我收到一封来自系统邮箱的电子邮件，表明我的一个章节收到了来自另一位作者的新建
审稿意见，这意味着什么，我该如何查找这些审稿意见？  

如果您收到了来自系统邮箱（georead@cedare.int）的电子邮件，表明您撰写的章节之一收到了
重定向审稿意见，这意味着在回复周期中，另一位章节的作者将原本针对他所撰写的章节收到的
审稿意见重定向到了您所撰写的一个章节。这些审稿意见应该是在最近的审稿周期中收到的，现
在需要您注意并做出回应。您可以通过使用标记筛选器筛选针对您所撰写章节上的审稿意见，并
选择黑色标记“已重定向”来查找这些审稿意见。 

 

mailto:georead@cedare.int
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一旦您找到了审稿意见，请点击“审稿意见”列中的条目，查看审稿意见详细信息，包括传输日志
和发件人的所有备注。 

我想和其他作者同事或联合主席讨论一条审稿意见，READ能帮我吗？  

您可以在“访问我的章节审稿意见并回复”屏幕上使用备注功能给您的共同作者或联席主席留下审
稿意见。点击您想要讨论的审稿意见旁边的“备注”： 

 

将出现弹出窗口，请点击“添加新备注”： 
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之后，您将看到审稿意见提交菜单，请在“备注”对话框中填写您的备注，然后点击“标记作者”，
将出现一个下拉菜单，您可以从中选择所有您要标记的作者：请注意，您只能标记参与这个或这
些特定章节的任何作者或联合主席之一，不能标记与此特定章节无关的作者。 

 

之后，点击“保存”来保存您的备注，系统会给被标记的作者发送一份通知，告诉他们已被标记，
并提供如何找到该备注的指南。 

我认为我收到的审稿意见被审稿人指定了一个错误的审稿意见类别，我可以重新将其指
定为另一个类别吗？  

可以，您可以更改审稿人给审稿意见指定的分类。按步骤打开审稿意见回复表，然后点击“审稿
意见分类”窗口旁边的“编辑”：: 
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您将会看到一个弹出窗口，您可以从中选择不同的类别:  

 

您可以点击“审稿意见分类”旁边的“？”图标下载审稿意见分类指南供参考。请注意，所有对审稿
意见分类的更改都将作为审稿意见详细信息的一部分被记录下来。更改为您认为合适的审稿意见
分类后，请点击“保存”，或者如果您希望保留审稿人指定的原始分类，请点击“取消”。 
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如果我的章节审稿编辑对于我如何回应我收到的任何审稿意见有任何反馈或建议，我怎
样才能了解？  

审稿编辑完成他们的工作后，您可按照步骤查看您的章节收到的审稿意见。在下一屏幕上，您将
看到您的章节收到的所有审稿意见，左侧有两个新列分别显示为“审稿编辑备注”和“作者跟进备
注”： 

 

点击审稿编辑备注中的前几个字，备注全文将会在其下展开的页面中打开。 

 

我想回复某位审稿编辑对我从审稿人那里收到的一条审稿意见留下的反馈信息，我该怎
么做？  

审稿编辑完成他们的工作后，您可按照步骤查看您的章节收到的审稿意见。在下一屏幕上，您将
看到您的章节收到的所有审稿意见，左侧有两个新列分别显示为“审稿编辑备注”和“作者跟进备注” 
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点击审稿编辑备注中的前几个字，备注全文将会在其下展开的页面中打开。 

要添加跟进备注解释您对审稿编辑备注的回复，，请击左侧“操作”列中的“添加/编辑备注”: 

 

此时会弹出一个对话框，您可在其中输入任何您希望留下的备注，作为对审稿编辑备注的跟进反
馈。点击“保存”，这样这条备注就会反映到系统中。 
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D. 审稿编辑 

什么时候可以看到审稿人提交的审稿意见及其数据？ 

当审稿周期结束后，各审稿人在系统中保存的所有审稿意见都将被移至作者区块，以便提交等待
回复，同时还会被移至审稿编辑区块供审稿编辑进行分析。 

什么时候能看到作者提交的回复？ 

回复周期结束后，作者在系统中保存的所有回复都将被移至审稿编辑区块，供审稿编辑进行分析。 

针对分配给我的章节中的具体审稿意见，何时可在作者提交的回复中添加备注？ 

回复周期结束后，作者在系统中保存的所有回复将被转至审稿编辑区块，供审稿编辑人员进行分
析。届时，您将能够对分配给您的章节的审稿意见所提交的回复添加备注（关于如何添加备注请
参阅此处）。 

我可以了解作者对我所做备注的回复吗？ 

在您对作者提交的回复添加备注后，作者将有机会提交跟进备注，说明他们是否以及如何根据您
添加的备注对回复进行了修改。随后，这些作者的跟进备注将对您开放，您可以在分析下一份稿
件的审稿意见时予以参考。当新一份稿件进入审稿阶段时，这些界面上将会出现作者的跟进备
注，供您查阅。 

  

如何查看分配给我的章节的审稿意见，并给这些审稿意见添加备注？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按
系统提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 
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登录后，在审稿编辑登陆页面上，点击“有效的草稿审稿意见”（仅限我的章节）： 

 

在下一界面上，您会找到仅针对当前待审稿件、分配给您负责的章节所提交的所有审稿意见。您
可能需要将鼠标指针向右滚动来查看每条审稿意见的所有数据。您可以通过带有箭头符号的列标
题对审稿意见进行排序，或使用页面顶部的多种筛选器（包括搜索筛选器）对审稿意见进行筛选。
选定想要使用的筛选器后，点击“筛选器”按钮，即可只显示符合筛选条件的审稿意见。若要查看
所有审稿意见，请点击“清除选择”。若需深入了解某条审稿意见的更多详细信息，请点击“审稿意
见”列中的对应条目，更多信息将展示在审稿意见行的下方。若想查看作者对某条审稿意见的详
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细回复，请点击该审稿意见的“作者回复”字段。若要为某条审稿意见添加备注，请点击该条审
稿意见旁的“操作”按钮，然后点击“编辑/提交备注”： 

 

 

一个弹出窗口将随之出现，您可以在其中撰写备注内容。完成编写后，点击“保存”按钮以保存
您所添加的备注。 
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什么是审稿意见类别，它们是如何定义的？ 

审稿人需根据系统提供的分类指南对他们的审稿意见进行归类。您只需点击审稿意见界面上“审
稿意见分类”筛选器旁的问号“？”图标，即可下载审稿意见分类指南（例如，此处或此处）。 

 

 

如何更改审稿人或作者为审稿意见确定的类别？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按系统
提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录：
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登录后，在审稿编辑登陆页面上，点击“有效的草稿审稿意见”（仅限我的章节）： 

 

在下一界面上，您会找到仅针对当前待审稿件、分配给您负责的章节所提交的所有审稿意见。您
可能需要将鼠标指针向右滚动来查看每条审稿意见的所有数据。若要更改为某条审稿意见确定的
分类，请点击该审稿意见旁的“操作”按钮，然后点击“编辑审稿意见类别”。 

 

这时会打开一个弹出窗口，您可以在其中更改类别。打开下拉菜单并选择新的类别： 
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然后点击“保存”按钮： 

 

 

此时，该审稿意见将会被确定一个新的类别，并且该变更将被保存记录到审稿意见详情中： 
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稿件最终确定后，如何查看该稿件的审稿意见数据？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按
系统提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

登录后，在审稿编辑登陆页面，点击您想要分析的草稿编号： 
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在下一界面上，点击“审稿意见”： 

 

之后，您可以查看此草稿的审稿意见数据“仪表板”，或者点击“所有审稿意见”来浏览完整的
审稿意见信息： 
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在下一界面上，您将看到一个表格，其中列出了针对此草稿的所有审稿意见。您需要将鼠标指针
向右滚动才能查看每条审稿意见的所有信息。您可以通过带有箭头符号的列标题对审稿意见进行
排序，或使用顶部的任何筛选器（包括搜索筛选器）对评论进行筛选。选定您想使用的筛选器后，
点击“筛选器”按钮，即可只显示符合筛选条件的审稿意见。若要查看所有审稿意见，请点击
“清除选择”。若需深入了解某条审稿意见的更多详细信息，请点击“审稿意见”列中的对应条
目，更多信息将展示在审稿意见行的下方。若想查看作者对某条审稿意见的详细回复，请点击该
审稿意见的“作者回复”字段。 
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作者回复完审稿人的审稿意见后，如何查看该稿件的审稿人数据？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按
系统提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

登录后，在审稿编辑登陆页面，点击您想要分析的草稿编号： 
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在下一界面上，点击“审稿人”： 

 

在下一界面上，您将看到一份表格，其中列出了对草稿提出审稿意见的所有审稿人。要查看每位
审稿人的全部信息，请将鼠标指针向右滚动。您还可以根据列标题上的箭头符号对审稿人进行排
序，或使用页面顶部的任何筛选器进行筛选。一旦您选定了您要使用的筛选器，点击“筛选器”按
钮即可仅显示符合您筛选标准的审稿人。若想查看所有审稿人的完整列表，请点击“清除选择”。 
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审稿人或作者在审稿或编撰稿件期间，如何查看所有稿件的审稿人数据？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按系统
提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

登录后，在审稿编辑登陆页面，点击“所有报告审稿人（实时）”： 
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在下一界面上，您将看到一份表格，其中列出了对草稿提出审稿意见的所有审稿人。要查看每位
审稿人的全部信息，请将鼠标指针向右滚动。您还可以根据列标题上的箭头符号对审稿人进行排
序，或使用页面顶部的任何筛选器进行筛选。一旦您选定了您要使用的筛选器，点击“筛选器”按
钮即可仅显示符合您筛选标准的审稿人。若想查看所有审稿人的完整列表，请点击“清除选择”。 
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审稿人或作者在审稿或编撰稿件期间，如何查看针对所有稿件的审稿意见数据？ 

点击门户网站界面顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按系统
提示输入 GEO秘书处提供的用户名和密码进行登录： 

 

登录后，在审稿编辑登陆页面，点击“所有报告审稿人（实时）”。然后按照以上步骤查看、筛
选和排序界面上的审稿意见。 

如何利用系统来进行定量分析，并创建表格和图表用于我的审阅编辑报告？ 

首先，转到您想要分析的草稿的“审稿意见”界面。在下一屏幕上，您可以访问“仪表板”以获
取该草稿的审稿意见数据的现成分析，或者点击“所有审稿意见”，从而生成您自己的分析： 
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点击“所有审稿意见”，即可看到一个表格，其中包含对此草稿提出的所有审稿意见。您需要将鼠
标指针向右滚动来查看每条审稿意见的所有数据。您可以通过带有箭头符号的列标题对审稿意见
进行排序，或使用页面顶部的多种筛选器（包括搜索筛选器）对审稿意见进行筛选。选定您要使
用的筛选器后，点击“筛选器”按钮，即可只显示符合筛选条件的审稿意见。若要查看所有审稿意
见，请点击“清除选择”。若需深入了解某条审稿意见的更多详细信息，请点击“审稿意见”列中的
对应条目，更多信息将展示在审稿意见行的下方。若想查看作者对某条审稿意见的详细回复，请
点击该审稿意见的“作者回复”字段。 
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无论您要查看所有审稿意见，还是根据一个或多个条件已对审稿意见进行过筛选，只要您想分析
某一列的数据，就可以点击那一列顶部的“图表”图标，从而生成您需要的具体表格/图表。 

 

点击“图表”图标后，会弹出一个窗口，里面有您想要的数据，还会显示您已经应用的筛选器
（如果有的话）。您可以按照自己的想法，使用多个标准来进行分析，包括审稿意见搜索功能。
这些筛选器都会在图表上显示出来，让您一目了然。 

 

如果您愿意，可以截取表格的截图或将其复制粘贴到您的审稿编辑报告中。同样，您还可以在
“有效的草稿审稿意见”界面上运行类似分析。 
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另外，您也可以在之前的界面上点击“仪表板”来进行分析： 

 

 

在这个界面上，您可以获取一些常规分析，如果您愿意，也可以将其复制粘贴到您的审稿编辑报
告中： 
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如何找到有关具体问题/主题的审稿意见？ 

您可以使用本系统搜索针对某些具体问题或主题的审稿意见和/或作者回复。点击门户网站屏幕
顶部的“审稿编辑”选项卡，或点击主页上的“审稿编辑”图标。之后，请按系统提示输入 GEO 秘书
处提供的用户名和密码进行登录。 
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登录后，在审稿编辑登陆页面，点击您想要搜索的审稿意见的草稿编号（同样，在“有效的草稿
审稿意见”界面上也可以按照这些步骤操作）： 

 

在下一界面上，点击“审稿意见”： 
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然后点击“所有审稿意见”: 

 

在下一界面上，您将看到一个表格，其中列出了针对此草稿的所有审稿意见。您需要将鼠标指针
向右滚动才能查看每条审稿意见的所有信息。您可以利用顶部的搜索框，结合使用筛选器或单独
使用筛选器，来搜索审稿意见、作者回复或同时搜索以上两者的文本，查找您想要的内容。点击
“筛选器”按钮，即可生成搜索结果；若需重置审稿意见，点击“清除选择”即可。 

 
  



 

164 

如何获取提交具体审稿意见的审稿人的更多信息？ 

想要了解提交具体审稿意见审稿人的更多信息，只需点击该审稿意见旁的审稿人姓名即可： 

 

 点击后，会弹出一个窗口，显示该审稿人填写的完整申请表。 
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如何导出所有/某些审稿意见的离线版本？ 

按照以上步骤操作后，当您看到您想要导出的离线版本的审稿意见时，直接点击“导出到 Excel”

就可以了。 

 

如果文件没有自动下载，可能是您的浏览器弹窗拦截功能把它拦住了。您需要允许这个网站弹出
窗口，然后再试一次。之后，系统会提示您选择一个文件夹，用来保存包含审稿人信息的 Excel

文件。 

对于作为审稿编辑被分配的章节所收到的审稿意见的作者回复，该如何查看？ 

稿件定稿后，您可以在“每份稿件的审稿意见界面”上看到作者回复的最终版本。 
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